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               INSTRUÇÕES PARA INSTALAÇÃO E USO DO PROGRAMA DE LICITAÇÃO - EDIF

1. Configuração do equipamento:

- deverá constar no arquivo AUTOEXEC.BAT existente em seu equipamento:                                           SET CLIPPER=F65

- deverá constar no arquivo CONFIG.SYS existente em seu equipamento:                                     FILES=65   

Obs.: o número de “FILES” deverá  sempre ser o mesmo do configurado no   SET CLIPPER.

2. Instalação do Sistema:

2.1  Na Internet
· Entrar no site www.prefeitura.sp.gov.br 

· Clicar no link "compras"

· Clicar no link "Licitações a partir de 01/12/05" ou “Licitações anteriores a 01/12/05”

· Para licitações publicadas a partir de 01/12/05 é necessário se cadastrar no link “cadastro” e, após receber sua senha através de email automático, entrar no link “logon” com seu usuário e senha, selecionar no campo Secretarias, a “SECRETARIA MUNICPAL DE INFRA-ESTRUTURA URBANA”

· clicar em “ pesquisar ” no canto inferior direto da página,

· clicar no Edital escolhido e, em seguida clicar em “ edital “ na parte inferior da página

· fazer “download” ,selecionando a opção para “salvar” e, em seguida, determinar o diretório (pasta) e salvar.

· Sair da internet, e entrar em windows explorer, localizar o diretório (pasta) que foi salvo o edital.

Observação: Os arquivos do edital vem compactados através do WINZIP, ou seja, esses arquivos normalmente terão a extensão .ZIP.

Clique duas vezes sobre ele e vai abrir a tela do WINZIP (se o mesmo estiver instalado em seu computador, caso contrário será necessário providenciar uma cópia), clique em "I AGREE" e ele vai mostrar em sua tela o conteúdo desse arquivo compactado. Sem selecionar nenhum arquivo, clique em "EXTRACT", ele automaticamente vai descompactar todos os arquivos, antes vai perguntar o local onde deverá proceder a descompactação (no campo “EXTRAT TO” digitar após o caminho “C:\ “, o mesmo número do edital (Exemplo: \001EDI05, \C17EDI05).  Será criado automaticamente um diretório (pasta) com o número do edital e feita a auto instalação da PROPOSTA.EXE.

Poderá ser feito download de mais de uma licitação no mesmo diretório, mas para descompactar os editais, faça em diretórios diferentes de acordo com o número de cada edital, evitando sobreposição de informações.

· Entre no diretório que acabou de ser criado com o número do edital específico e dê dois cliques em PROPOSTA.EXE.

Uma vez acessado o sistema, na tela onde se apresenta o menu, encontra-se a opção "F1" para help contendo as instruções para operacionalização.

OBS.: Ao se imprimir a Proposta, as Etiquetas para identificação dos Envelopes serão impressas automaticamente.

ATENÇÃO
Não deverá ser aberto nenhum arquivo que contenha a extensão .DBF e .NTX, pois estes arquivos auxiliam a composição do arquivo PROPOSTA.EXE.

2.1 Com disco retirado em EDIF

Os arquivos do edital vem compactados através do WINZIP, ou seja, esses arquivos normalmente terão a extensão .ZIP.

Clique duas vezes sobre ele e vai abrir a tela do WINZIP (se o mesmo estiver instalado em seu computador, caso contrário será necessário providenciar uma cópia), clique em "I AGREE" e ele vai mostrar em sua tela o conteúdo desse arquivo compactado. Sem selecionar nenhum arquivo, clique em "EXTRACT", ele automaticamente vai descompactar todos os arquivos, antes vai perguntar o local onde deverá proceder a descompactação (no campo “EXTRAT TO” digitar após o caminho “C:\ “, o mesmo número do edital (Exemplo: \001EDI05, \C17EDI05).  Será criado automaticamente um diretório (pasta) com o número do edital e feita a auto instalação da PROPOSTA.EXE.

Entre no diretório que acabou de ser criado com o número do edital específico e dê dois cliques em PROPOSTA.EXE.

Uma vez acessado o sistema, na tela onde se apresenta o menu, encontra-se a opção "F1" para help contendo as instruções para operacionalização.

OBS.: Ao se imprimir a Proposta, as Etiquetas para identificação dos Envelopes serão impressas automaticamente.

3. Impressão do texto do Edital e seus anexos:

Localizar no diretório criado com o número do edital, o arquivo EDITAL.DOC, referente ao texto do edital. 

       Neste arquivo, também são encontrados os modelos dos anexos abaixo descritos:

Anexo   III -     Detalhamento do B.D.I;

Anexo   IV -    Análise da Capacitação Econômico-Financeira;

Anexo    V -    Minuta de Contrato;

Anexo   VI -    Memorial Descritivo;

Anexo  VII-     Modelo de Declaração de Fornecedor;

Anexo VIII -     Carta de Credenciamento;

Anexo   IX -    Instruções técnicas para uso do programa de licitação;

Anexo    X -    Declaração

       Obs: O   Impresso Oficial-Proposta, a planilha de Orçamento de Custos Básicos Prefeitura/Licitante e, as etiquetas para identificação dos envelopes, serão impressos pelo sistema.

4. OBSERVAÇÕES PARA IMPRESSÃO

Como o sistema proposta utiliza a linguagem Clipper, somente poderão ser utilizadas impressoras (matriciais, jato de tinta ou laser) conectadas à porta LPT1 do computador.  O sistema não imprime em impressoras conectadas à porta USB !!!

A impressão   pode ser executada em qualquer tipo de impressora  (matricial, jato de tinta ou laser), desde que a mesma  esteja configurada.   A configuração devera ser feita via painel de controle da   máquina ou via software  de  configuração, no caso das impressoras jato de tinta ou laser mais recentes, para forma de caracter compactado ou fonte de  "espacamento fixo"   cuja media seja de 16 caracteres por polegada ou similar.

   VALE OBSERVAR QUE A MAIORIA DAS IMPRESSORAS LASER E JATO DE TINTA,  NÃO POSSUI PAINEL DE CONTROLE,  CONTUDO TODOS OS EQUIPAMENTOS VEM  COM DISCOS DE CONFIGURAÇÃO E COM PROGRAMA ESPECIFICO PARA CONFIGURAÇÃO EM AMBIENTE "DOS", O QUE E EXIGIDO PELO   NOSSO SISTEMA.

POR EXEMPLO,PARA IMPRESSORAS JATO DE TINTA DA HP, SAO RECEBIDOS JUNTO COM A MÁQUINA TRES DISQUETES, O PROGRAMA A SER INSTALADO ENCONTRA-SE NO TERCEIRO DISQUETE COM O NOME DE INSTALL.EXE  .   ESSE PROGRAMA DEVERA SER INSTALADO E, EXECUTADO SEMPRE PARA CONFIGURAR A HP ANTES DE UTILIZAR O SISTEMA, POIS ESSA CONFIGURAÇÃO E VOLATIL, OU SEJA, DESLIGOU A IMPRESSORA, VOLTA AO NORMAL; ENTROU NO WINDOWS, ELE ASSUME A CONFIGURAÇÃO DO WINDOWS.

QUANDO SE ACESSAR O SISTEMA DE CONFIGURAÇÃO DA HP, BASTA SELECIONAR "FONT SIZE" -> "COMPRESSED" E O AMBIENTE ESTARA PRONTO.

IMPRESSORAS MATRICIAIS DE 132 COLUNAS NAO EXIGEM NENHUMA CONFIGURAÇÃO ESPECíFICA.

5. UTILIZAÇÃO DO SISTEMA 
5.1. Estudo e avaliação da Planilha de Orçamentos e  Custos   Básicos.

   - Em "EMPREENDIMENTO" pode-se trabalhar de duas maneiras distintas:

     a) Visualizando a planilha na tela.

        "CONSULTA/ALTERA", abre a planilha na tela no formato em que será impressa,          disponibilizando ao  usuário comando para cálculo automático do valor total ofertado pela empresa.

     b) Imprimindo a planilha.

        "IMPRIME", selecionar entre as opções:

        "Cálculos", onde o campo de proposta da empresa é  omitido  visando o  estudo da mesma.

        "Definido", quando do término das alterações onde a proposta  efetuada  pela empresa é considerada e devidamente impressa.

2. Lançamento do BDI (Benefícios e Despesas Indiretas).

   - Em "B.D.I." tem-se somente a opção "CONSULTA/ALTERA", será apresentada na tela, os valores do orçamento da  PMSP e o respectivo BDI, bem como o orçamento da empresa e, local para informar o B.D.I proposto pela empresa.

3. Preparação do Disco e emissão da Proposta.

   - Em " PROPOSTA " 03 opções são exibidas, e devem ser  executadas em ordem especifica ,  

     conforme segue:

     a) "PREPARA DISCO" exige disquete de 3 ½” de alta densidade, previamente formatado. Só deverá ser executado   após  concluídas as alterações da planilha e digitação do BDI.

     b) "CONFERE DISCO" exibe na o número do  edital e,  o valor total ofertado,  lançado no disco.

     c) "IMPRIME"   - imprimirá a proposta da empresa, bem como 03 etiquetas para os envelopes        a serem entregues ( 1-DOCUMENTAÇÃO , 2-PROPOSTA ,   3-DISQUETE).

Obs -  A impressão somente se dará a partir do disco preparado.

        - Caso seja necessário alterar  os  valores  propostos após a preparação do disco e  impres-          são da proposta,  será necessário reexecutar toda esta etapa.

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE INFRA-ESTRUTURA URBANA E OBRAS

DEPARTAMENTO DE EDIFICACOES - EDIF                

4
MANUAL PROPOSTA EDIF.DOC
MANUAL PROPOSTA EDIF.DOC
1

