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SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SF

Quais sao as unidades de SF?

A SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SF possui duas Subsecretarias: a do Tesouro
Municipal (SUTEM) e a da Receita Municipal (SUREM).

Também funcionam na Secretaria Municipal de Financas, o Gabinete do Secretario e suas As-
sessorias, a Coordenadoria da Administracéo, responsavel pelos assuntos administrativos da Secretaria,
a Auditoria Geral, responsavel pela auditoria interna das unidades da Prefeitura, e 0 Conselho Municipal
de Tributos — CMT, responsavel por analisar os recursos, em segunda instancia, de matéria tributaria.

A Subsecretaria do Tesouro Municipal — SUTEM é responsavel pela administracdo financeira e
contabil.

A Subsecretaria da Receita Municipal - SUREM ¢€ a responsavel pela administracdo dos tribu-
tos municipais.

Quais sao as unidades da SUREM?

A SUREM esta dividida em trés Departamentos:

o Departamento de Fiscalizagédo - DEFIS

o Departamento de Arrecadacgéo e Cobranca - DECAR
° Departamento de Tributagdo e Julgamento - DEJUG

O Departamento de Fiscalizagdo — DEFIS possui as seguintes Divisdes:
o Divisédo de Programacéo, Controle e Avaliacdo - DIPRO

. Diviséo de Declaragdes Fiscais — DIDEF,;

o Diviséo de Fiscalizagdo do Setor de Servicos — DISER,;

. Diviséo de Fiscalizagdo do Setor de Comércio e Industria — DICIN;
. Diviséo de Fiscalizagc&o do Setor Financeiro — DIFIN.

O Departamento de Arrecadacédo e Cobranca — DECAR possui as seguintes unidades:
. Divisédo de Langamento, Cobranca e Parcelamento — DICOP;
. Divisdo de Previsdo e Controle da Arrecadacdo — DICAR,;
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. Divisdo do Cadastro de Pessoas — DICAP, com a Subdivisdo de Cadastramento — SUB-
CA e a Subdivisao de Certiddes — SUBCE;

. Divisdo do Cadastro de Imoveis — DICIM;

° Divisdo de Mapa de Valores — DIMAP

° Divisdo de Atendimento ao Contribuinte — DIATE, com a Praca de Atendimento — PRACA
e a Subdivisdo de Atendimento a Distancia — SUBDI.

O Departamento de Tributacdo e Julgamento — DEJUG possui as seguintes unidades:

. Divisdo de Julgamento — DIJUL;

. Divisdo de Acompanhamento do Contencioso Administrativo e Judicial — DICAJ;

. Diviséo de Legislagéo, Normas e Consultas — DILEG;

. Divisdo de Imunidades, Iseng¢fes, Incentivos Fiscais e Regimes Especiais — DIESP, com
a Subdivisdo de Imunidades — SUBIM, a Subdivisdo de Isencdes e Incentivos Fiscais — SUBIS e a Sub-
divisdo de Regimes Especiais — SUBRE.

Quais sao os tributos administrados pela SUREM - SF?

Os tributos municipais dividem-se em tributos imobiliarios e tributos mobiliarios.

Tributos imobiliarios séo aqueles que estado relacionados de alguma forma com a transmissao,
propriedade, dominio ou posse de imdveis, tais como o IPTU e o ITBI.

Tributos mobiliarios séo, por excluséo, os tributos que ndo tém sua origem relacionada a imé-
veis. Basicamente os tributos mobiliarios séo o ISS e as taxas pelo exercicio do poder de policia (taxas
de fiscalizac&o).

Os tributos municipais administrados pela SUREM da Secretaria Municipal de Finangas sé&o:

° IPTU = Imposto Predial e Territorial Urbano

° ITBI = Imposto sobre Transmisséo "Inter Vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de
bens iméveis, por natureza ou acessdao fisica, e de direitos reais sobre imoveis, exceto os de garantia,
bem como a cesséo de direitos a sua aquisi¢cao

. ISS = Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza

. TFE = Taxa de Fiscalizac&o de Estabelecimentos

. TFA = Taxa de Fiscaliza¢do de Anuncios

o TRSS = Taxa de Residuos Sélidos de Servigos de Saude

. Contribuicéo de Melhoria

. COSIP = Contribui¢do para Custeio da lluminacgdo Publica
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Qual a legislacdo sobre os tributos administrados pela SUREM - SF?

A Legislacdo Tributaria do Municipio de Sao Paulo é anualmente consolidada através da edi-
¢do de um Decreto do Poder Executivo, com o objetivo de facilitar aos interessados a consulta a toda
legislacdo tributaria em um Unico documento, chamado de Consolidag&o, no qual as leis, devidamente
atualizadas, encontram-se dispostas de forma organizada. A Consolidacdo da Legislacdo Tributaria do
municipio de S&o Paulo encontra-se disponivel para ser consultada no site da Prefeitura, no endereco
eletrénico www.prefeitura.sp.gov.br.

IMPOSTO PREDIAL E TERRITORIAL URBANO - IPTU

O que é 0 IPTU?

Conhecido como IPTU, este tributo é dividido em Imposto Predial, cobrado de imdveis construi-
dos, e Imposto Territorial Urbano, cobrado de terrenos nao edificados, ambos localizados na zona urbana.

Normalmente as aliquotas do Imposto Territorial sdo superiores as aliquotas do Imposto Predi-
al, para estimular as pessoas a dar melhor aproveitamento aos lotes vagos.

O que é imovel construido e imoével ndo construido?

Considera-se imével construido apenas a parte do terreno na qual exista edificagdo que possa
servir de habita¢do ou para o exercicio de atividades. Sobre essa area incide o Imposto Predial.

Considera-se imovel ndo construido os terrenos sem edificacdo, 0 excesso de area e aqueles
terrenos com obra paralisada, edificagdo condenada, em ruinas, construcdo temporaria ou inadequada.
Sobre essa area de terreno ndo incorporada a construcao incide o Imposto Territorial.

O IPTU pode ser cobrado de imdveis irregulares?

Sim, o IPTU pode ser cobrado mesmo que ndo tenham sido cumpridas exigéncias legais, regu-
lamentares ou administrativas relativamente ao imével.
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O que € excesso de &rea ou area de terreno néo incorporada?

Excesso de area ou area ndo incorporada ocorre quando um grande lote recebe uma pequena
construcao, ou seja, quando o terreno é considerado subutilizado.

Para constatar se o terreno esta subutilizado, a Prefeitura verifica, primeiramente, em que sub-
diviséo da zona urbana o imovel esté localizado:

o se 0 imovel est4 localizado na primeira subdivisédo, a area do terreno que exceder a 3 ve-
zes a area ocupada pela edificacéo é considerada excesso de éarea;

° se o imével esta localizado na segunda subdivisdo, a area que exceder a 5 vezes a area
ocupada pela edificagéo € considerada excesso de area;

° se 0 imovel esta localizado além do perimetro da segunda subdivisdo da zona urbana, a
area que exceder a 10 vezes a area ocupada pela construcao é considerada como excesso de area.

Para calcular o excesso de area, a Prefeitura apura a area do terreno ocupada pela edificacdo
principal e também pelas ediculas e dependéncias.

Como é feito o calculo do IPTU?

O valor do imposto resulta da aplicacao de aliquota fixada em lei sobre o valor venal do imovel,
ou seja, de um percentual sobre o valor do imével calculado pela Prefeitura.

As aliquotas geralmente séo diferenciadas em func¢é@o do uso do imovel. Os iméveis de uso re-
sidencial normalmente tém uma aliquota menor.

O valor do imposto apurado ainda pode ter descontos e acréscimos, conforme as faixas de va-
lor em que o imével se enquadre. O valor final do imposto a pagar é o resultado do imposto apurado
mais 0s acréscimos e menos 0s descontos.

Apés este calculo é possivel constatar que quanto maior o valor venal do imével, maior sera,
proporcionalmente, o valor do imposto.

ATENCAO:

O imobvel que seja caracterizado como solo urbano néo edificado, subutilizado ou nao utilizado,
cujo proprietario tenha sido regularmente notificado pela Municipalidade para promover seu adequado
aproveitamento, e tenha descumprido as condicdes e os prazos estabelecidos para parcelamento, edifi-
cacdao ou utilizacdo compulsérios, sera tributado pelo IPTU progressivo no tempo.
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O IPTU progressivo no tempo sera aplicado mediante o aumento anual e consecutivo da ali-
guota, pelo prazo de 5 (cinco) anos. A aliquota é dobrada a cada exercicio, até o limite maximo de 15%
(quinze por cento).

O que é o valor venal do imoével?

O valor venal do imével é o valor estimado de venda do imével negociado a vista no mercado
corrente, ou seja € a soma do valor venal do terreno com o valor venal da construgéo.

Como é calculado o valor venal do terreno?

O valor venal do terreno € calculado pela Prefeitura, com base na area de terreno multiplicada
pelo correspondente valor unitario do metro quadrado. Além disto, o calculo considera se o imdével foi
instituido em condominio.

O valor do metro quadrado do terreno € determinado conforme sua localizagéo (logradouro), a
localizacdo do terreno na quadra, o tipo de terreno (se é de fundo, de esquina, encravado, interno ou se
tem mais de uma frente), assim como sua forma geométrica (a profundidade do terreno com relagéo a
medida da frente do terreno).

Como é calculado o valor venal da construgao?

O valor venal da construgé@o sera obtido pela multiplicagdo da é&rea total construida pelo valor
unitario por metro quadrado de construcdo. Este valor do metro quadrado da construcéo € estabelecido
pela Prefeitura, em funcéo do tipo de construcgéo.

Apbs a obtencédo do resultado é verificada a idade da edificacdo e aplicado um fator para ade-
guar o valor venal da construcao a sua idade. Este fator de adequacdo chama-se fator de obsolescén-
cia. O valor venal diminui a medida que a construcao fica mais velha.

Como é atualizado o valor venal do imével e o valor do IPTU?

Os valores do metro quadrado de construcao e de terreno, utilizados como base para o calculo
do valor venal e o langamento do IPTU, sé@o atualizados por norma legal publicada no Diario Oficial da
Cidade — DOC, no ano anterior ao do langcamento.
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Para atualizar os valores do metro quadrado de construcdo e de terreno, a Prefeitura analisa,
em relacéo a localizacdo do imovel e aos diversos tipos e padrdes de construcdo: os precos de venda
correntes no mercado imobiliario, os custos atuais para a construcao, os valores dos aluguéis, as carac-
teristicas da regido em que se situa o imavel e outros dados informativos tecnicamente reconhecidos.

O Conselho Municipal de Valores Imobiliarios, composto por representantes da sociedade civil
e da Administracdo Tributaria, devera manifestar-se sobre a proposta de atualizacdo destes valores.

No ano em que ndo houver a aprovacao destes valores por este Conselho, os valores do metro qua-
drado de construcéo e de terreno seréo atualizados, a partir de 1° de janeiro do exercicio seguinte, observando
ainflagdo do periodo medida pela variacéo do indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, apurado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE. Esta atualiza¢éo se faz por meio de decreto.

Qual é o calendario do IPTU?

O IPTU é um tributo que possui lancamento anual e sua Notificagdo de Langcamento corres-
pondente é entregue pelos Correios, obedecendo ao Calendario de Entrega publicado nos jornais de
Sao Paulo e no portal eletrdnico da Prefeitura.

O Calendéario de Entrega informa:

o a data de postagem da Notificagdo de Lancamento com os documentos de arrecadacao,

° a data de vencimento da primeira parcela estabelecida pela Prefeitura ou escolhida pelo
contribuinte até o dia 31 de outubro do ano anterior,

° a data limite para recebimento da notificacéo pelo contribuinte,

° o periodo para requerer a segunda via da notificagdo nas Subprefeituras, se o contribuin-
te ndo receber a notificagcdo até a data limite.

O calendario do IPTU pode ser acessado pela INTERNET no site da prefeitura.

Como, quando e onde é feita a entrega das notificagdes do IPTU?

As Notificacbes de Lancamento do IPTU s&o entregues aos contribuintes pelos Correios, em
conformidade com o més de referéncia da respectiva parcela e com o dia de vencimento. As parcelas
tém seu vencimento fixado sempre no mesmo dia de cada més.

As Notificagcdes de Lancamento sdo entregues no endereco do imével ou no enderec¢o escolhi-
do pelo proprio contribuinte. Ndo h& comprovante de entrega das Notificagdes na emissdo geral, so-
mente nas emissoes avulsas.
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Como emitir a 22 via da notificacdo do IPTU?

Os contribuintes deverdo aguardar a Notificacdo de Lancamento do IPTU até a data limite para
recebimento (que consta no Calendéario de Entrega) observando a data de vencimento de seu imével.
Se a Notificacdo ndo for recebida até o prazo determinado, o contribuinte devera fazer a solicitacdo da
22 via nas Subprefeituras, que a emitirdo, no ato do pedido. O atendimento sera efetuado de segunda a
sexta-feira, das 9h as 16h.

A consulta a emissao geral, assim como a emissdo de segunda via estao disponiveis no ende-
rego eletrdnico: www.prefeitura.sp.gov.br/iptu.

Qual é o dia de vencimento do IPTU?

A data de vencimento da parcela unica ou das prestacdes pode ser escolhida pelo préprio con-
tribuinte até o dia 31 de outubro do ano anterior.

Quem é responsavel pela pontualidade dos pagamentos?

A responsabilidade pelo pagamento em dia do IPTU é exclusiva do contribuinte, que devera
sempre observar as datas de vencimento das parcelas e as condigdes de pagamento determinadas.

Em caso de pagamento em atraso ou de ndo pagamento do imposto, o contribuinte estara su-
jeito a pagar os encargos legais: multa, juros, atualizagdo monetaria por atraso no pagamento, honora-
rios advocaticios em caso de inscricdo em Divida Ativa, e taxas judiciais em caso de execucao fiscal.

Quem é o contribuinte do IPTU?

E o proprietario do imével, o titular do seu dominio Gtil (foreiro de enfiteuse ou subenfite u-
se), ou o seu possuidor a qualquer titulo. Ndo é contribuinte do imposto a pessoa que tem a posse
temporaria do imével ou a mera detengcdo do bem em nome de terceiro. S&o solidariamente obriga-
das ao pagamento do imposto as pessoas que tenham interesse comum na propriedade, posse ou
dominio util do imovel.
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Qual o valor a pagar ap6s o vencimento do IPTU?

Serdo acrescentados aos débitos que ndo forem pagos nos respectivos vencimentos:

+ Multa moratéria de 0,33% (trinta e trés décimos por cento) ao dia até o maximo de 20% (vinte
por cento) do imposto devido;

+ Atualizacdo monetaria;
+ Juros moratérios de 1% (um por cento) ao més a partir do més imediato ao do vencimento;

E importante destacar que os juros de mora incidem sobre o valor integral do crédito tributario
(IPTU + multa moratéria + atualizagdo monetaria).

Quais os outros custos a pagar apos a inscri¢cdo do débito do IPTU na Divida Ativa?

Sobre os débitos inscritos em Divida Ativa serdo cobrados honorérios advocaticios de 10%.
Sobre os débitos em execucéo fiscal serd cobrado 1% do valor do débito cobrado judicialmente, despe-
sas e taxas judiciais, conforme a legislagéo estadual em vigor.

Qual a vantagem de pagar o IPTU de uma sé6 vez?

Sera concedido desconto sobre o imposto pago de uma s6 vez (parcela Unica), até a data de
vencimento da primeira parcela. O percentual do desconto é determinado anualmente por um decreto
do Prefeito, limitado ao percentual maximo estabelecido em lei.

Como pagar o IPTU?

O pagamento podera ser feito nos bancos credenciados, de uma s6 vez, ou em até 10 (dez)
prestacdes iguais, mensais e sucessivas, com o limite minimo de R$ 20,00 (vinte reais) por prestagao,
sendo possivel pagar diversas presta¢des de uma Unica vez.

Ha também a possibilidade de se optar pelo débito automatico das prestagbes em conta cor-
rente. Para isso, o contribuinte deve quitar a primeira parcela do IPTU, preencher a autorizagdo que
vem com a Notificagdo de Lancamento, e entrega-la em um dos bancos credenciados.
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Enquanto a Ultima prestacao ndo estiver vencida, qualquer parcela podera ser paga. Apés esse
periodo, somente sera aceito 0 pagamento do total do débito, que sera considerado vencido a partir da
data da primeira prestacdo nao paga.

Onde pagar o IPTU?

Até a data de vencimento que aparece na notificacdo, o pagamento do IPTU pode ser feito:

. Em terminais de autoatendimento;

° Por agendamento via Internet (Internet Bank);

. Via documento de arrecadacédo enviado pela Prefeitura, nas casas lotéricas e bancos
conveniados;

° Por débito automético em conta corrente, a partir da segunda parcela do tributo, confor-
me a opcgéo de pagamento escolhida pelo contribuinte.

Apos a data de vencimento, definida na Notificagdo de Langamento, mas antes da inscrigdo do
débito na Divida Ativa, o contribuinte podera solicitar a 22 via da guia de recolhimento para o pagamento
do IPTU (com os devidos acréscimos legais) pela Internet, nas Subprefeituras ou na Praga de Atendi-
mento da Secretaria Municipal de Financas: Vale do Anhangabau, 206, ao lado da Galeria Prestes Mai-
a, de segunda a sexta-feira.

Apoés ainscri¢cdo dos débitos na Divida Ativa, os documentos de arrecadagcdo somente poderéo
ser emitidos depois de um acordo realizado no Departamento Juridico Fiscal da Procuradoria Geral do
Municipio, localizado a Rua Maria Paula, 136, Centro, S&o Paulo, Capital, nos dias Uteis, das 8h30 as
17h. O pagamento podera ser feito até a data de validade do Documento de Arrecadacdo da Divida
Ativa emitido.

Como emitir a 22 via da guia de recolhimento do IPTU?

Com o numero de contribuinte, a 22 via da guia do recolhimento podera ser emitida das seguin-
tes maneiras:

INTERNET:

Emisséo das guias para recolhimento da parcela Unica ou de qualquer uma das parcelas. Dis-
ponibilidade do servico: de segunda a sébado, das 6h as 23h45, no endereco eletrénico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/iptu/.
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SUBPREFEITURAS:

Emitirdo automaticamente a 22 via da guia de recolhimento do IPTU. O atendimento sera efetu-
ado de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

PRACA DE ATENDIMENTO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS:

Emisséo das guias para recolhimento da parcela Unica ou de qualquer uma das parcelas. Endereco:
Vale do Anhangaball, 206, ao lado da Galeria Prestes Maia, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

IMPORTANTE:

Caso o débito esteja inscrito em divida ativa, as segundas vias das parcelas poderao ser emiti-
das no endereco eletrénico www.prefeitura.sp.gov.br/dividaativa. O servigo de emissdo de segunda via
das parcelas e da guia de recolhimento do IPTU é gratuito.

PRINCIPAIS SERVICOS RELACIONADOS A IMOVEIS E IPTU

Como consultar se o imoével tem dividas do IPTU?

E possivel verificar se o imével tem dividas (débitos) de IPTU, via Internet, no endereco eletrénico da
Prefeitura hittp://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/iptu/, utilizando para a busca o
numero do cadastro do imével (também chamado de nimero do contribuinte ou SQL), que aparece na notifi-
cacao do IPTU. Este servigo esté disponivel de segunda a sdbado, das 6h as 23h45.

Como reclamar de incorre¢des de dados do IPTU?

O contribuinte pode reclamar contra os dados definidos no langamento do IPTU, desatualiza-
dos ou com 0s quais 0 sujeito passivo ndo concorda, no prazo de 90 (noventa) dias, contado da data de
vencimento normal da primeira prestacéo ou da parcela Unica, por meio de formulério proprio, fornecido
gratuitamente pela Prefeitura, que devera ser entregue na Praca de Atendimento da Secretaria Munici-
pal de Financas: Vale do Anhangabau, 206, ao lado da Galeria Prestes Maia, de segunda a sexta-feira,
das 8h as 18h.

Os processos serdo analisados pelo 6rgdo técnico do Departamento de Arrecadacédo e Co-
branca (DECAR) e receber&do o competente despacho da autoridade administrativa, deferindo ou indefe-
rindo a reclamacéo formulada.
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O que fazer se na Notificagdo de Langcamento do IPTU o im&vel aparecer com valor acima do real?

Nos caso do contribuinte contatar na Notificacdo de Lancamento do IPTU que o imdvel apre-
senta um valor superior aquele valor pelo qual o mesmo seria vendido a vista, em condi¢cdes normais de
mercado, no dia primeiro de janeiro do exercicio do lancamento do imposto, e isto levar a um valor de
imposto injusto ou inadequado, este podera pedir que seja feita a avaliagdo especial do imével pela Di-
visdo do Mapa de Valores (DIMAP), do Departamento de Arrecadacéo e Cobranca.

Este pedido estara sujeito a aprovagéo do 6rgdo competente da Administracdo Tributaria.

Como solicitar uma avaliacdo especial do imovel?

O pedido deve ser formulado pelo interessado, somente apos a notificacdo do lancamento do
ano a que se refere, no prazo de até 90 dias da data do vencimento da primeira parcela, ou da parcela
Unica, por meio de um formulério préprio, fornecido gratuitamente pela Prefeitura, com os seguintes
documentos:

° Documentos pessoais do proprietario ou do compromissario (CPF e RG);

° Se pessoa juridica, copia do CNPJ da empresa e do Contrato Social e suas alteracoes;

o Copia do documento de propriedade do imével (Matricula do Registro de Iméveis, Certi-
dao atualizada do Registro de Imoveis, Escritura, Compromisso de Compra e Venda ou Contrato de
Compra e Venda do imovel, etc.);

° Copia da Notificacdo de Lancamento do IPTU do ano a que se refere o pedido;

° Elementos de prova que demonstrem a inadequacdo do valor do imoével, tais como: a-
nuancios ou ofertas de imoveis, avaliagdes expeditas do imovel obtidas de profissionais ou corretores de
imoveis, laudo avaliatério elaborado por profissional legalmente habilitado.

Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada uma procuragédo, com firma
reconhecida ou acompanhada de documento original do proprietario para conferéncia de assinaturas.

O sindico pode ser representante legal do edificio, desde que apresente a ata da assembleia
com deliberacdo especifica para pedir avaliagdo especial, ou instrumento habil e especifico para cada
unidade auténoma do edificio.

As coépias simples da documentacao requerida deverédo ser apresentadas com os documentos ori-
ginais para conferéncia. Se as cépias forem autenticadas, ndo ha necessidade de apresentar os originais.

Local da entrega do pedido:

Praca de Atendimento da Secretaria de Finangas — Vale do Anhangabad, 206, ao lado da Gale-
ria Prestes Maia, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

24/146



f=, PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANGAS

Como fornecer outro endereco para entrega do IPTU, de imo6vel construido, nos anos seguintes?

O contribuinte podera indicar outro endereco para receber a notificacdo do IPTU, conforme as
especificacdes da Lei 14.089/2005.

Para isto, devera atualizar os dados cadastrais do imdvel no endereco eletronico da Prefeitura,
até o dia 31 de outubro do ano atual e enviar cépias simples dos seguintes documentos pelo Correio, ou
entregar nas Subprefeituras dos bairros:

° Se pessoa fisica, copia dos documentos de identificacdo (RG, CPF);

° Se pessoa juridica, copia do CNPJ e do Contrato Social e suas alteracoes;

o Copia de Certidao atualizada do Registro de Imoveis emitida ha, no maximo, 180 dias;

. Titulo de aquisicdo do imoével (escritura publica ou instrumento particular de compra e
venda, promessa ou cessao de direitos, formal de partilha, sentenca de usucapido ou outros documen-
tos que comprovem a propriedade, dominio Gtil ou posse do imovel);

° Instrumento de representacdo, no caso de pessoa juridica;

. Procuracdo com firma reconhecida, no caso de mandatario;

. Copia de um comprovante de residéncia do contribuinte, como conta de agua, luz, telefo-
ne, dentre outros.

ATENCAO:

O endereco escolhido podera ser recusado pela Administragdo se impossibilitar ou dificultar a
arrecadacéo ou a fiscalizagdo do tributo. O enderec¢o escolhido prevalecera até ser alterado pelo contri-
buinte ou até alteracdo do nome do proprietario.

LOCAL ALTERNATIVO:

Atendendo apenas as pessoas juridicas (usos nao residenciais), os documentos poderao ser
entregues na Praca de Atendimento da Secretaria Municipal de Finangas: Vale do Anhangabadu, 206 (ao
lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

O que deve fazer a administradora de imoOveis para receber as notificacdes do IPTU de seus clientes?

As administradoras de iméveis — pessoas fisicas (autbnomos) ou juridicas inscritas no Cadas-
tro de Contribuintes Mobiliarios (CCM) no Cédigo de Servigco apropriado, sediadas no Municipio de Séo
Paulo, podem solicitar, gratuitamente, seu cadastramento para receber as Notificacdes de Langcamento
do IPTU de seus clientes.
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1 - Para cadastramento do(a) administrador(a): preencher formulério especifico de cadastra-
mento, fornecido pela Prefeitura, devolvendo-o acompanhado de cépias autenticadas dos documentos
abaixo:

° Se Profissional Autbnomo: RG, CPF, ficha de inscricdo no CCM com o Cédigo de Servigo
apropriado e notificacdo-recibo do IPTU, referente ao domicilio tributario do auténomo.

° Se empresa: contrato social e alteracbes, CNPJ, ficha de inscricdo no CCM com o Cédi-
go de Servigco apropriado e notificacdo-recibo do IPTU referente a sede da empresa, RG e CPF do re-
presentante legal.

2 - Para cadastramento do imével: autorizacéo do proprietario do imével, em formulario préprio,
fornecido pela Prefeitura, acompanhado de seus documentos pessoais (RG e CPF).

Quando o(a) administrador(a) mantiver contrato formal de prestagéo de servico com o proprie-
tario do imével, seu representante legal podera assinar o formulario de autorizagdo, juntando cépia do
referido contrato.

As administradoras deverdo efetuar seu cadastramento e atualizar os iméveis pelos quais es-
tdo responsaveis pelo recebimento das notificagbes até o final de outubro do ano anterior.

Onde as administradoras de iméveis deverdo entregar os documentos e receber as notificacbes
do IPTU de seus clientes?

Os documentos deverdo ser entregues e as notificagdes de langcamento do IPTU retiradas na
Divisdo de Lancamento, Cobranca e Parcelamento (DICOP 1): Edificio Andraus - Rua Pedro Américo,
n° 32, 23° andar, Praca da Republica, Centro, de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

ATENCAO:

A entrega das notificagbes-recibo do IPTU, através de administradoras de imoveis, ndo obede-
ce ao cronograma de distribuicdo normal. Geralmente sédo entregues as notificacdes de todas as parce-
las do ano, antecipadamente, no enderego acima, para os iméveis relacionados pela administradora no
ano anterior.

Como obter informacdes sobre denominacédo atual e/ou anterior de vias publicas do cadastro de
logradouros?

Para obter informagBes sobre a denominagéo de vias publicas do cadastro de logradouros, o
contribuinte devera ir a Praca de Atendimento da Secretaria Municipal de Financas: Vale do Anhanga-
bau, 206, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, com os seguintes documentos:
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o Notificacdo de Langamento do IPTU;

. Comprovacao do legitimo interesse do requerente, mediante apresentacdo de titulo de
propriedade e documentos pessoais do proprietério (RG e CPF);

° Procuracéo, em casos de solicitacdo por terceiros.

Como obter o numero do contribuinte (SQL)?

Para obter o nUmero do contribuinte ou SQL (setor, quadra e lote), o contribuinte devera ir a
Praca de Atendimento da Secretaria Municipal de Financas: Vale do Anhangabau, 206, de segunda a
sexta-feira, das 8h as 18h, com os seguintes documentos:

° Comprovacao do legitimo interesse do requerente, mediante apresentacdo de titulo de
propriedade (Escritura do Imével, Contrato de Compromisso de Compra e Venda, Matricula do Imovel
proveniente dos Cartorios de Registro de Iméveis responsaveis, ou documento assemelhado);

. Documentos pessoais do proprietario (RG e CPF);

° Procuracao, no caso do pedido ser protocolado por terceiros.

O numero do SQL esté relacionado com a localizagéo do imével no mapa fiscal da area urbana
do Municipio de Sao Paulo, a qual é dividida em setores, quadras e lotes fiscais.

ATENGAO:

Apenas sera possivel obter o nimero do contribuinte se o documento apresentado pelo inte-
ressado possibilitar a localizagdo do imével urbano, a partir dos elementos graficos e cadastrais dispo-
niveis em relacéo a area.

Como cadastrar os imoveis rurais?

Todos os proprietérios, titulares do dominio Util ou possuidores de qualquer titulo de imovel ru-
ral, devem efetuar cadastro no Incra (Instituto Nacional de Coloniza¢do e Reforma Agréaria), de acordo
com a Lei Federal 5.868/1972.

Com o cadastramento do imovel rural, o proprietario obtera o Certificado de Cadastro de Imével
Rural (CCIR), documento indispensavel para desmembrar, arrendar, hipotecar, vender ou prometer em
venda o imével rural, e para homologagao de partilha amigavel ou judicial “sucessao causa mortis”, con-
forme a Lei Federal 4.947/1966.

No Municipio de Sao Paulo, o Cadastro de Iméveis Rurais é efetuado na Superintendéncia Re-
gional do Incra:
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Endereco: Rua Dr. Brasilio Machado, 203.

Telefones: 3823-8560, 3823-8561, 3825-3817 e 3825-3233.
Horario: das 9h as 12h e das 13h45 as 16h45.

E-mail: faleconosco@spo.incra.gov.br.

Site: www.incra.gov.br/saopaulo.

Como deve proceder o proprietario do imovel para ndo se submeter a cobranca do IPTU pro-
gressivo?

O proprietario, tendo recebido a notificacdo da Prefeitura para promover o adequado aprovei-
tamento do imdvel, para ndo se submeter a cobranca do IPTU progressivo no tempo, devera:

° comunicar a Subprefeitura competente, no prazo maximo de 1 (um) ano, a partir do rece-
bimento da notificagdo que providenciou o inicio da utilizacdo do imével ou que protocolou o pedido de
expedicdo do alvard de aprovacdo de projeto de parcelamento do solo ou do alvara de aprovacao e
execucdo de edificacao.

° iniciar, no prazo maximo de 2 (dois) anos, a partir da expedi¢cdo do alvard de aprovagdo
do projeto de parcelamento do solo ou alvara de aprovacdo e/ou execucdo de edificacdo, as obras de
parcelamento ou edificagao;

° comunicar, em até 5 (cinco) anos, a partir do inicio de obras, a concluséo do parcelamen-
to do solo, ou da edificagdo do imével ou da primeira etapa de conclusdo de obras no caso de empre-
endimentos de grande porte.

ATENCAO:

As obriga¢fes de parcelamento, edificacdo ou utilizacdo serdo transferidas, no caso de transmissao
do imével a terceiros apds a data da notificagdo pela Prefeitura, sem interrupcdo de quaisquer prazos.

Como esclarecer davidas?

Caso o contribuinte necessite de algum esclarecimento, enviar e-mail & Subsecretaria da Re-
ceita Municipal, no seguinte endereco: ni@prefeitura.sp.gov.br.
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DOCUMENTOS NECESSARIOS A SEREM INCLUIDOS NOS PRINCIPAIS PEDIDOS RELACIONA-
DOS A IMOVEIS E IPTU

Quais os documentos necesséarios a serem incluidos em todo e qualquer pedido relacionado a
IPTU e imoveis?

° Pessoa fisica: copia dos documentos pessoais do contribuinte ou compromissario (RG e CPF);

° Pessoa juridica: copia do CNPJ e do Contrato Social com suas alteracdes;

o Copia da Notificacdo de Langamento do IPTU;

° Copia autenticada ou cOpia simples acompanhada do original do documento de proprie-
dade do imével ou do titulo aquisitivo do imével (matricula do Registro de Iméveis, Certiddo atualizada
do Registro de Imédveis, escritura ou contrato de compra e venda ou de compromisso de compra e ven-
da do imével, etc.).

Quais os demais documentos a serem incluidos nos pedidos de alteracdo de dados fisicos do

imoével?

Para alterar os dados fisicos do imoével, tais como area construida, padrao e uso, Sdo hecessa-
rios a planta ou croquis do imével e, se houver, o Certificado de Conclusao ou documento equivalente.

Quais os demais documentos a serem incluidos nos pedidos de Desdobro Fiscal de Imével
Construido?

. Planta ou croquis do imével, com numeracdo do imovel, nome da rua e o total da area
construida;

. Certificado de Concluséo, Auto de Concluséo, Auto de Conservacdo ou Auto de Regula-
rizacdo de Edificagbes, se houver.

Quais os demais documentos a serem incluidos nos pedidos de Desdobro Fiscal de Terreno?

o Matricula atualizada do Cartorio de Registro de Imoveis (desdobrada);
. Alvara de Desdobro de Lotes;
. Planta de Desdobro de Lotes (loteamento);
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° Termo de Verificacdo de Execucdo de Obras Total ou Parcial, Auto de Regularizagcéo de
Loteamento ou documento equivalente, nos casos de desdobro de loteamento.

Quais os demais documentos a serem incluidos nos pedidos de Desdobro Fiscal de Apartamen-
to ou Garagem determinada?

° Certiddo de Propriedade atualizada ou Matricula atualizada do Cartério de Registro de
Imoveis;

° Especificagdo de Condominio registrada em Cartorio de Registro de Imoveis;

° Caso o requerimento seja apresentado pelo sindico, Ata da Assembléia da elei¢éo.

Quais os demais documentos a serem incluidos nos pedidos de Englobamento Fiscal?

. Documento da regularidade da construcéo, se houver;

. Planta ou croquis do imével,

° Matricula ou transcricdo no Registro de Imoveis, da area que se quer englobar, se imével
nao construido.

ATENCAO:

- Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexado 0 competente instrumen-
to de mandato (procuragao).

- Outros documentos poderéo ser exigidos na analise do processo administrativo.
LOCAL:

Praca de Atendimento da Secretaria Municipal de Financas

Vale do Anhangabau, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia).

De segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Nos casos de iméveis com uso residencial, os contribuintes poderdo dirigir-se a Subprefeitura
mais proxima.
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INSCRICAO IMOBILIARIA E ATUALIZACAO DE DADOS CADASTRAIS

Por que fazer a inscricdo imobiliaria e atualizar os dados do imoével e do proprietario ou do pos-
suidor ou do titular do dominio util?

A Lei exige que todos os imdveis, construidos ou nédo, situados na zona urbana do Municipio,
inclusive os que possuem imunidade ou isenc¢do, devem ser inscritos e terem seus dados atualizados
no Cadastro Imobiliario Fiscal - CIF.

E importante atualizar, corrigir ou complementar os dados do imével ou de seu(s) respectivo(s)
proprietario(s) para escolher a data de vencimento do IPTU e alterar o endereco de entrega.

Além disto, a atualizacdo cadastral da inscricdo imobilidria € requisito para a concessao de
quaisquer isencdes ou descontos relativos ao IPTU.

A inscricdo imobiliaria e respectivas atualizaces de dados nominais podem ser efetuadas pelo
préprio interessado, dispensando intermediarios.

ATENCAO:

Quem ndo fizer a inscricdo ou ndo atualizar os dados do imével e do proprietario (ou do possu-
idor ou do titular do dominio util), ou o fizer com atraso, ou informar dados inexatos ou incompletos, bem
como se recusar a exibir os documentos necessarios a apuracao de dados do imével, ou embaracar a
acdo fiscal ou ndo atender as convocacdes, estara sujeito ao pagamento de multa.

Também estd sujeito ao pagamento de multa e outras penalidades quem cometer 0s seguintes
atos ilicitos: omitir informacéo, prestar declaracdo falsa as autoridades tributarias, falsificar ou alterar
documento, utilizar documento que saiba ou deva saber falso ou inexato, bem como fraudar a fiscaliza-
¢ao tributéaria, inserindo dados inexatos ou omitindo operacdes de qualquer natureza em documento.

Quando o proprietario, o possuidor ou o titular do dominio atil de um imével deve fazer uma de-
claracéo paraincluir dados de um novo imével no cadastro imobiliario fiscal?

A declaragéo de inscrigdo imobiliaria para inclusdo dos dados do novo imoével no Cadastro I-
mobiliario Fiscal devera ser feita, dentro do prazo de 60 dias, nas seguintes hip6teses:

. abertura de novas matriculas, no Cartorio de Registro de Iméveis (em situacdes tais co-
mo: em virtude de aliena¢des parciais, o imovel for inteiramente transferido a outros proprietarios, fuséo
de imodveis contiguos, unificagbes de dois ou mais imoveis constantes de transcrigcdes, desdobramento
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de matriculas de imoveis oriundos de desmembramentos, partilha e glebas destacadas de maior por-
¢ao, decisdes judiciais);

° instituicdes de condominio, com o registro de sua especificacdo no Cartorio de Registro
de Imoveis;
° publicacdo de sentenca de usucapido que declare nova area ou novos limites de con-

frontacdo do imovel;
° aquisicao de posse, passivel da incidéncia do IPTU, referente a fracéo de area de imovel
inscrito no Cadastro Imobiliario Fiscal).

ATENCAO:

A declaragéo de atualizagéo da inscricdo imobiliaria, para inclusdo dos dados de novo imével
no CIF também devera ser feita nos casos convocacgao dos sujeitos passivos, por meio de edital, publi-
cado no Diério Oficial da Cidade, no prazo nela fixado, e nos casos de intimag&o, em fungédo de acéo
fiscal, no prazo de 15 dias.

Se a inscricdo for de imével objeto de litigio, essa circunstancia devera ser declarada, com a
identificacdo dos nomes dos litigantes, das pessoas que estdo na posse do imovel, da existéncia de
processo judicial em andamento e do cartorio e juizo por onde corre a agéo.

Quando o proprietario, o possuidor ou o titular do dominio atil de um imdével deve fazer uma de-
claracéo para alterar dados de um imovel ja inscrito no cadastro imobiliario fiscal?

A declaracao de atualizacdo da inscri¢cdo imobiliaria para alteracdo dos dados de imével ja ca-
dastrado no Cadastro Imobiliario Fiscal deverd ser feita, dentro do prazo de 60 dias, nas seguintes hipo-
teses:

. inclusdo no terreno de uma nova edificacao;

. reforma ou demolig&o, parcial ou total, da edificagéao;

° transferéncia da propriedade, da posse; alteracdo de dados do titulo de aquisi¢cdo da pro-
priedade ou do dominio util ou do dominio util do imével ou qualidade em que a posse é exercida;

. alteracdo de dados do titular do imével ou de seu representante (nome, CPF/CNPJ, en-
dereco);

. alteracdo do uso do imovel;

. ocorréncia de outra circunstancia que implique a modificacdo de quaisquer outros dados
(numeros de identificagdo no CIF dos imoveis que deram origem ao imovel a ser inscrito; localizacéo do
imovel; area do terreno; testada do terreno; area construida total; endereco para entrega de notificagcdes
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de lancamento, no caso de imével ndo construido; nome, qualificacdo e endereco do representante le-
gal do contribuinte, se houver e outros dados considerados relevantes pela administracao tributéaria).

ATENCAO:

A declaracéo para alteracdo de dados do imovel inscrito no CIF devera ser feita também nos
casos de convocacao dos sujeitos passivos, por meio de edital, publicado no Diario Oficial da Cidade,
no prazo nela fixado, e nos casos de intimacgao, em funcao de acéo fiscal, no prazo de 15 dias.

Se a atualizacdo for de imovel objeto de litigio, essa circunstancia devera ser declarada, com a
identificacdo dos nomes dos litigantes, das pessoas que estdo na posse do imovel, da existéncia de
processo judicial em andamento e do cartorio e juizo por onde corre a agéo.

Qual o procedimento para fazer a atualizagdo cadastral?

Para fazer a atualizacéo cadastral (inscricdo imobiliaria, atualizacdo de dados do imoével e alte-
ragdo do nome do proprietario), preencher gratuitamente o formulario de Inscricdo Imobiliaria, obtido no
site da Secretaria de Finangas: www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/iptu/. Ter
em maos o home e o CPF de todos os proprietarios ou compromissarios do imével. No caso de empre-
sa € necesséario o CNPJ.

Apobs o preenchimento dos campos da atualizagdo cadastral, sera necessario imprimir e assinar o
protocolo, anexando copia simples do CPF ou CNPJ e do documento que comprove a propriedade do imével.

Os documentos devem ser enviados a Subprefeitura mais proxima ou levados a Praca de A-
tendimento da Secretaria Municipal de Finangas: Vale do Anhangabau, 206, ao lado da Galeria Prestes
Maia, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Para consultar os enderecos das Subprefeituras do Municipio de S&o Paulo, ligar no telefone
156 ou acessar o Portal da Prefeitura: www.prefeitura.sp.gov.br/subprefeituras.

As informacgdes prestadas sdo de responsabilidade exclusiva do declarante, que respondera,
na forma da lei, por eventuais dados incorretos. Todos os elementos fornecidos serdo auditados pela
Prefeitura do Municipio de Sao Paulo.

Quais os documentos de comprovacao de propriedade aceitos para atualizacdo de dados?

Serdo aceitos um (ou mais) dos seguintes documentos:

33/146



< PREFEITURA DE
£ SAO PAULO

FINANGAS

. Certidao da matricula do registro do imével;

. Contrato de compra e venda,

. Contrato de cessao de direitos sobre o imoével;
. Formal de partilha;

° Sentenca de usucapido.

Quais os documentos necessarios para protocolar as principais solicitacdes de alteracdo de da-
dos cadastrais?

° Para alteracdo do nome do proprietario e/ou da area do terreno: certiddo atualizada da
matricula (expedida pelo Cartério de Registro de Imdveis), entregando a cOpia correspondente.

° Para alteracdo do nome do compromissario e/ou area do terreno: original do contrato de
compromisso de compra e venda, entregando a cépia correspondente.

° Para alteracdo do local de entrega da notificagcdo-recibo, para terrenos: copia da escritura
ou do contrato de compromisso de compra e venda, com firma reconhecida e cépia dos contratos ante-
riores que comprovem a relagdo entre o compromissario atual e o proprietario (ou compromissario)
constante da notificagéo-recibo do IPTU.

° Para alteracéo do lancamento de territorial para predial: planta ou croquis da construgdo e do-
cumento de regularidade da construcéo (Certificado de Concluséo, Auto de Regularizagéo, etc.), se houver.

o Para alteracéo do langamento de predial para territorial: consignar a informagédo no mo-
mento do preenchimento do formulério Inscricdo Imobiliaria e, se houver, apresentar Auto de Concluséo
de Demolicao ou certiddo expedida pela Administracdo Regional competente.

ATENCAO:

Todos os pedidos de alteragcdo de dados cadastrais devem ser instruidos com o original e c6-
pia da notificagcdo-recibo do IPTU e documentos pessoais do proprietario ou do compromissario (CPF e
RG). No caso de pessoa juridica, é necessaria a apresentagdo do Contrato Social, CNPJ e documentos
pessoais do representante legal da empresa.

Quando o formuléario for preenchido com os dados de um representante ou procurador, anexar
0 competente instrumento de mandato (procuracéo) com firma reconhecida ou documento original do
outorgante para conferéncia de assinaturas.

No caso de ser assinado pelo proprietario ou compromissario e apenas a entrega for efetuada
por terceiros, basta apresentar os originais e as copias dos documentos pessoais do proprietario ou do
compromissario (CPF e RG).
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LOCAL DE ATENDIMENTO:

Praca de Atendimento da Secretaria de Financas — Vale do Anhangabau, 206, ao lado da Gale-
ria Prestes Maia, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Em que a atualizacdo dos dados cadastrais interfere na transferéncia de propriedade do imével?

Em nada. A atualizacdo de dados cadastrais nédo atribui ou transfere a propriedade do imével e
nao tira a obrigacdo dos particulares de efetuarem o registro do documento de compra e venda do imé-
vel para adquirirem sua propriedade.

DESCONTOS E INCENTIVOS FISCAIS PREVISTOS PARA O IPTU

Quais os descontos que podem ser concedidos para o IPTU?

O desconto do IPTU pode ser:

° incidente sobre os imoveis que possuam vegetacao arborea, declarada de preservagao
permanente ou perpetuada (Lei 10.365/1987), de até 50% no Imposto Territorial Urbano;

. incidente sobre os terrenos localizados na Area de Prote¢do aos Mananciais, nos termos
da legislacdo proépria (Lei 11.338/1992), de 50% no Imposto Territorial Urbano, sendo que este desconto
€ automaticamente calculado e concedido no langamento, e ndo precisa ser requerido;

° relativo a iméveis que forem restaurados, desde que localizados no perimetro especifica-
do em lei, bem como os iméveis de carater historico ou de excepcional valor artistico, cultural ou paisa-
gistico, preservados por lei municipal (Lei 10.598/1988), de 50% no Imposto Predial,

° incidente sobre os imdveis cujo valor venal se enquadre em uma faixa de valor determi-
nada pela legislacdo para o exercicio. Este desconto é concedido automaticamente no langamento, pa-
ra apenas um imaovel por proprietario.

Como e onde solicitar desconto do IPTU?

O pedido de desconto do IPTU deve ser feito em formulario préprio, obtido no endereco eletr6-

nico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades_e_isencoes/, ou forneci-
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do gratuitamente pela Prefeitura e entregue na Subdivisdo de Isencdes e Incentivos Fiscais — SUBIS,
localizada na Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

Todos os pedidos devem conter copia da notificacao-recibo do IPTU, RG e CPF do contribuinte
ou do procurador, além dos documentos especificos exigidos para cada caso. Os originais de cada do-
cumento devem ser apresentados para conferéncia. Quando o requerimento for apresentado por um
procurador, deve ser anexada a procuracdo com firma reconhecida, ou acompanhada de documento
original do outorgante, para conferéncia de assinaturas.

Nos casos de imodveis com uso residencial, com excec¢do dos descontos automaticamente con-
cedidos relativos ao valor do imével, os contribuintes poderao dirigir-se a Subprefeitura mais préxima.
Recomenda-se que o contribuinte tenha sempre seus documentos pessoais (CPF e RG), a ultima Noti-
ficacdo do IPTU e os documentos relativos ao imovel (titulo de propriedade, contrato, planta ou croquis
da construcdo, documento de regularidade).

O que é necessario para obter os incentivos fiscais para abatimento do Imposto Territorial Urba-
no sobre imoveis de propriedade das agremiagdes, federacdes e confederagcfes desportivas se-
diadas no Municipio de Sao Paulo?

As federacdes e confederacdes desportivas poderdo se beneficiar do incentivo fiscal, desde
gue tenham projetos sociais direcionados a criangas e adolescentes, em execucao e devidamente regis-
trados no Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente — CMDCA.

A pessoa fisica ou juridica que efetuar uma doacdo em moeda corrente para o Fundo Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente,FUMCAD, indicard a agremiacao, federacéo ou confederacao
desportiva a ser beneficiada com o incentivo fiscal.

As agremiacoes, federagfes e confederagdes desportivas poderdo utilizar como crédito para o
abatimento do Imposto Territorial Urbano a importancia equivalente a 100% (cem por cento) do valor
efetivamente doado.

A obtencéo do incentivo fiscal dependera de requerimento anual do interessado, e o despacho
deveré ser divulgado na Internet, através do site da Prefeitura do Municipio de S&o Paulo.

No caso das agremiagdes desportivas, o requerimento devera ser instruido com copia da res-
pectiva filiacdo a uma liga ou federagéo desportiva estadual.

O Conselho Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente, CMDCA, emitira um compro-
vante de doagdo ao FUMCAD em favor do doador, indicando, dentre outros, o nome e o numero do
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CNPJ da agremiacéo, federacéo ou confederacao desportiva beneficiaria do incentivo fiscal, bem como
a data e o valor recebido.

Em que situacao podera ser concedido incentivo fiscal para a realizacdo de projetos culturais?

Este incentivo correspondera ao recebimento, por parte do empreendedor de qualquer projeto
cultural do Municipio de certificados expedidos pelo Poder Publico. Os portadores dos certificados pode-
rao utilizd-los para abater até 20% (vinte por cento) do valor devido do IPTU.

O certificado de incentivo destina-se ao pagamento do IPTU devido pelo incentivador e nédo
pode ser transferido a terceiros.

O imovel devera ser de propriedade do incentivador e, havendo mais de um proprietario, o cer-
tificado de incentivo serd utilizado para abater apenas o imposto correspondente a cota do imdvel que
pertence ao contribuinte incentivador.

O incentivo fiscal abrange as seguintes areas:

. musica e danca;

. teatro e circo;

. cinema, fotografia e video;

. literatura;

. artes plasticas, artes gréficas e filatelia;

. folclore e artesanato;

. acervo e patriménio histérico e cultural, museus e centros culturais.

Quais outros incentivos fiscais para abatimento do IPTU previstos na legislagdo?

Estdo previstos na legislacéo, incentivos fiscais:

° a pessoas fisicas ou juridicas que promoverem ou patrocinarem a recuperacao externa e
a conservacdo de imével préprio ou de terceiro, localizado na Area Especial de Intervencéo determina-
da pela lei.

. a empresas comerciais, industriais ou de servicos que queiram instalar novas unidades
na Zona Leste do Municipio de S&o Paulo, com o objetivo de promover e fomentar o desenvolvimento
acelerado daquela regiéo.

. aos contribuintes que realizarem investimentos na regido adjacente a Estagdo da Luz do Mu-
nicipio de S&o Paulo, com o objetivo de promover e fomentar o desenvolvimento adequado daquela regido.
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Onde tirar davidas?

O atendimento ao publico é feito na Divisdo de Imunidades, Isencdes, Incentivos Fiscais e Regimes
Especiais: Rua Pedro Américo, 32, 6° andar — Edificio Andraus, de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

ISENCOES, IMUNIDADES E REMISSOES DO IPTU

Qual a condicéo para solicitar isenc¢éo do IPTU?

A concessao de quaisquer isengdes relativas ao IPTU esta condicionada a atualizagdo cadas-
tral da inscricdo imobiliaria, nos termos do art. 2° da Lei 14.089, de 22/11/05.

Quem pode ser isento do Imposto Predial?

Desde que atendidos os requisitos legais, sao isentos do Imposto Predial:

° os imoveis construidos cujo valor venal correspondente, na data de primeiro de janeiro,
seja igual ou inferior ao limite estabelecido em lei no exercicio anterior, excetuando-se as unidades au-
tbnomas de condominio tributadas como garagem em edificios de uso residencial, ndo residencial, mis-
to ou em edificio de garagens e o0s estacionamentos comerciais;

. 0s imoveis construidos, utilizados exclusiva ou predominantemente como residéncia, de
Padrbes A, B ou C, dos Tipos 1 ou 2 da Tabela V, anexa a Lei n° 10.235, de 16 de dezembro de 1986, e
cujo valor venal correspondente, na data de primeiro de janeiro esteja na faixa limite estabelecida por lei
no ano anterior;

° 0s conventos e 0s seminarios de propriedade de entidades religiosas de qualquer culto,
ou por ela utilizados;

° 0s imdveis integrantes do patrimdénio de governos estrangeiros, utilizados para sede de seus
consulados, desde que haja reciprocidade de tratamento declarada pelo Ministério das Relagdes Exteriores;

. os imoveis construidos do patrimdnio de entidades culturais, observado o disposto em lei
federal complementar quanto as instituicdes de educacdo ou de assisténcia social;

. 0s imoveis construidos do patrimdnio das agremiacdes desportivas, efetiva e habitualmente uti-
lizados no exercicio de suas atividades, desde que ndo efetuem venda de "poules” ou taldes de apostas;

. os imodveis construidos do patrimdnio de casas paroquiais e pastorais;
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° 0s imoveis construidos pertencentes ao patrimdénio das Sociedades Amigos de Bairros,
desde que efetiva e exclusivamente utilizados como sua sede;

° os iméveis exclusiva e efetivamente utilizados como salas de exibicdo de cinematecas e
cineclubes, admitindo-se apenas as atividades acessorias correlacionadas a exibicédo de filmes;

° os imoveis cedidos em comodato, por escritura publica ou documento particular devida-
mente registrado, a agremiacdes desportivas.

Quem pode ser isento do Imposto Territorial Urbano?

Pode ser isento do Imposto Territorial, quanto ao excesso de area , os imdveis situados nas &-
reas de prote¢do aos mananciais e na Zona de Preservacdo Ambiental- ZEPAM, situados na Macrozo-
na de Estruturagéo e Qualificagdo Urbana;

Quem pode ser isento do IPTU (tanto do Imposto Predial quanto do Imposto Territorial)?

Desde que atendidos os requisitos legais, séo isentos do IPTU:

° 0s imoveis pertencentes ao patriménio da Companhia Metropolitana de Habitacdo de S&o
Paulo - COHAB-SP, destinados ou efetivamente utilizados para implementacdo de empreendimentos
habitacionais de interesse social;

° 0s imoveis pertencentes ao patriménio da Companhia Metropolitana de Habitacdo de S&o
Paulo - COHAB-SP, quando compromissados a venda, destinados ou efetivamente utilizados para im-
plementacdo de empreendimentos habitacionais de interesse social, até a conclusdo dos desdobros
fiscais dos referidos imoveis;

° os imoveis cedidos em comodato, por escritura publica ou documento particular devida-
mente registrado, a entidades culturais sem fins lucrativos, a Unido, aos Estados, aos Municipios, a au-
tarquias e fundagdes publicas, desde que sejam utilizados efetiva e comprovadamente na consecucéo
de atividades culturais, durante o prazo de comodato, subordinando-se a isencdo ao atendimento de
alguns requisitos pela entidade que ocupar o imével;

. os imoveis cedidos em comodato a Administracéo Direta e Indireta do Municipio de S&o
Paulo, durante o prazo do comodato;

. 0s imoveis construidos, e seu respectivo excesso de area, de ex-combatentes e/ou vil-
vas dos soldados que lutaram na 2° Guerra Mundial, desde que atendidas determinadas condicoes;

. os imdveis pertencentes ao patriménio da Associagdo dos Ex-Combatentes do Brasil,
desde que efetivamente utilizados no exercicio de suas atividades institucionais e sem fins lucrativos;
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° 0s imoéveis pertencentes ao patriménio de aposentado ou pensionista, bem como de be-
neficiario de renda mensal vitalicia paga pelo Instituto Nacional de Seguridade Social, respeitadas al-
gumas condicoes;

° 0s imoveis do patrimbnio de particulares, quando cedidos em comodato ao Municipio, ao
Estado ou a Unido para fins educacionais, durante o prazo do comodato;

° os imoveis utilizados como templo de qualquer culto, atendidas algumas condicées;

° 0s imdveis parcelados irregularmente, assim reconhecidos pelo Departamento de Regu-
larizacdo do Parcelamento do Solo — RESOLO, da Secretaria Municipal de Habitagcdo — SEHAB, inseri-
dos em Zona Especial de Interesse Social — ZEIS, vigorando este beneficio desde 30 de dezembro de
2005 até o exercicio da emissdo do Auto de Regularizacdo ou da conclusdo do desdobro fiscal da area
parcelada, o que primeiro ocorrer;

° os iméveis edificados atingidos por enchentes e alagamentos causados pelas chuvas o-
corridas no Municipio de Sao Paulo a partir de 1° de outubro de 2006, observados os limites e atendidas
as condicoes exigidas pela legislacao;

° 0s imoveis pertencentes ao patrimdénio da Companhia de Desenvolvimento Habitacional e
Urbano do Estado de S&o Paulo - CDHU, destinados ou utilizados para implementacdo de empreendi-
mentos habitacionais voltados a moradias populares, até o langamento individualizado do imposto refe-
rente as respectivas unidades autbnomas

ATENCAO:

A isencdo dos imQ@veis construidos pertencentes ao patriménio de aposentado ou pensionista,
bem como beneficiario de renda vitalicia paga pelo Instituto Nacional de Seguridade Social, devera ser
solicitada na Praga de Atendimento da Subprefeitura mais préxima ou na Praca de Atendimento da Se-
cretaria Municipal de Financas; nos demais casos, devera ser solicitada através de requerimento, em
formulario  proprio, fornecido gratuitamente pela Prefeitura, no endereco eletrénico
www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades_e_isencoes/ e entregue no
Edificio Andraus, na Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, Centro, das 9h as 16h.

Observada as caracteristicas de enquadramento da construcdo, sdo isentos do Imposto Predial
todos os imdveis construidos cujo valor venal em 1° de janeiro seja igual ou inferior ao valor consignado
na lei ou decreto disciplinador do IPTU em cada exercicio, exceto as unidades autbnomas de condomi-
nio tributadas como garagem em edificios de uso residencial, ndo residencial, misto ou em prédios de
garagem e em estacionamentos comerciais. Este beneficio s6 serd concedido a um Unico imével por
contribuinte.

40/146



PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANGAS

O gque é necessério para o aposentado, pensionista ou beneficiario de renda mensal vitalicia so-
licitar aisencdo do IPTU?

Para que seja concedida a isencédo, € necessario que o imével faca parte do patriménio do soli-
citante e que o requerente:

° seja aposentado, pensionista ou beneficiario de renda mensal vitalicia;

° nao possua outro imével no Municipio;

. utilize o imével como residéncia;

° tenha rendimento mensal que nao ultrapasse 3 (trés) salarios minimos no exercicio a que
se refere o pedido.

Para solicitar a isenc¢éo do IPTU é necessario que o aposentado, pensionista ou beneficiario de
renda vitalicia faca um pedido por meio de requerimento , em formulario proprio, fornecido gratuitamen-
te na Praca de Atendimento da Subprefeitura mais proxima, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Também é necessario que sejam apresentados 0s originais para conferéncia e anexadas co-
pias dos seguintes documentos:

° Cédula de identidade (RG) e CPF do interessado;

o Notificacdo de Langcamento do IPTU do ano a que se refere o pedido;

° Documento que comprove que o imdvel integra o patriménio do interessado (escritura,
contrato ou outros);

° Comprovante de residéncia em nome do requerente (conta de luz ou gas, extrato banca-
rio ou outro);

° Comprovante de recebimento do beneficio com informacéo do seu tipo (cédigo do bene-
ficio) e valor recebido relativo ao més de janeiro do exercicio a que se refere o pedido (Obs.: Quem re-
cebe pelo INSS s6 tem este documento no inicio do més de fevereiro);

. Planta ou croquis, para os iméveis com mais de uma moradia ou uso misto;

° Contrato de locagéo ou declaragdo do aluguel recebido, caso parte do imovel, objeto do
pedido, estiver locada;

. Para o requerente vilvo ou pensionista, formal de partilha, ou na auséncia deste, a certi-
dao de 6bito.

ATENCAO:

Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada procuracdo, com firma re-
conhecida ou documento original do outorgante, para conferéncia de assinaturas.
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O que é necessario para as Entidades Culturais solicitarem a isencédo do Imposto Predial?

Para solicitar a isencéo € necessario que a entidade atenda aos seguintes requisitos:

° gue o imével objeto do pedido seja integrante do patrimdnio da entidade;

° gue a entidade ndo distribua parcelas de suas rendas a titulo de lucro;

° gue aplique integralmente no pais seus recursos ha manutencao de seus objetivos insti-
tucionais;

° gue mantenha a escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de forma-
lidades capazes de assegurar sua exatidao.

O pedido da isencéo, prevista na Lei 6.989/1966, art. 18, Il, b, devera ser feito por um requeri-
mento do interessado, em  formulario  proprio obtido no endereco  eletrdnico
www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades_e_isencoes/ ou fornecido
gratuitamente pela Prefeitura, no Edificio Andraus, na Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, Centro, das 9h
as 16h.

Também é necessario que sejam apresentados 0s originais para conferéncia e anexadas co6-
pias dos seguintes documentos:

° Documento que comprove estar o imével integrado ao seu patriménio;

° Balanco patrimonial e financeiro dos dois ultimos anos anteriores ao do pedido;

. Certidao atualizada dos estatutos sociais da entidade, devidamente registrados;

° Ata da assembléia que elegeu a ultima diretoria;

° Relatorio das atividades do ano anterior e programacao das atividades do exercicio em curso;

° Declaracéo de cumprimento dos requisitos do artigo 14 do Codigo Tributario Nacional.

ATENCAO:

Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada procuragdo autenticada ou
copia original do documento do outorgante para conferéncia de assinaturas.

O que é necessério para as Sociedades Amigos de Bairros solicitarem a isencdo do Imposto
Predial?

Para solicitar a isencdo é necessario:
. gue o imoével objeto do pedido integre o patriménio da entidade;
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° gue o imével seja utilizado efetiva e exclusivamente como sua sede.

O pedido de isencdo constante da Lei 10.530/1988, devera ser feito por meio de um requeri-
mento  do  interessado, em  formuldrio  préprio, obtido no endereco  eletrbnico
www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades_e_isencoes/ ou fornecido
gratuitamente pela Prefeitura, no Edificio Andraus: a Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, Centro, das 9h

as 16h.

Também é necessario que sejam apresentados os originais para conferéncia e anexadas co-

pias dos seguintes documentos:
° Documento que comprove estar o imével integrado ao patrimdnio da entidade;
. Certidao atualizada dos estatutos sociais da entidade, devidamente registrado;

° Ata da assembleia que elegeu a ultima diretoria.

ATENCAO:

Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada a procuracdo autenticada

ou cépia original do documento do outorgante para conferéncia de assinaturas.

O gque é necessério para as Agremiagdes Desportivas solicitarem a isenc¢do do Imposto Predial?

Para solicitar a isencdo é necessario:
° gue o imével objeto do pedido integre o patrimdnio da entidade;
° gue o imovel seja efetiva e habitualmente utilizado nas finalidades essenciais da entidade.

O pedido de isengéo, constante da Lei 6.989/1966, art. 18, Il, h, com a redacao vigente e da Lei
9.273/1981, devera ser feito por meio de um requerimento do interessado, em formulario préprio, obtido
no enderecgo eletrbnico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos
/imunidades_e_isencoes/ ou fornecido gratuitamente pela Prefeitura, no Edificio Andraus: Rua Pedro

Ameérico, 32, 6° andar, Centro, das 9h as 16h.

Também é necessario que sejam apresentados 0s originais para conferéncia e anexadas co-
pias dos seguintes documentos:

. Documento que comprove estar o imovel integrado ao patriménio da entidade;

. Atestado de filiacdo a uma federagéo esportiva estadual,

. Certidao atualizada dos estatutos sociais da entidade, devidamente registrados;

. Ata da assembleia que elegeu a ultima diretoria.
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ATENCAO:

Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada a procuracao.

O gue é necessério para os imoveis utilizados como templos de qualquer culto solicitarem isen-
¢do do IPTU?

O pedido devera ser feito por meio de um requerimento do interessado, em formulario préprio,
obtido no endereco eletrénico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades
_e_isencoes/ ou fornecido gratuitamente pela Prefeitura, no Edificio Andraus: Rua Pedro Américo, 32,
6° andar, Centro, das 9h as 16h.

Os imoveis utilizados como templo de qualquer culto podem obter a isencéo desde que:
° comprovem a atividade religiosa no imével, na data do fato gerador, conforme regulamento;
° apresentem o contrato de locagdo ou instrumento de cessdo, comodato ou equivalente.

A isencdo aplica-se unicamente as areas diretamente relacionadas a pratica de cultos religio-
S0S e as areas acessorias aos rituais, ndo beneficiando as areas cedidas ou utilizadas por terceiros e
nas quais se desenvolvam atividades de natureza empresarial.

O que é necessério para solicitar aisencdo decorrente de enchentes e alagamentos?

Os imoveis dos paulistanos prejudicados por enchentes e alagamentos poderdo obter isencao
ou remisséo do IPTU no ano seguinte ao da ocorréncia da inundagédo. Quem possui imével atingido por
enchentes e alagamentos, ocorridos a partir do dia 1° de outubro de 2006, sera beneficiado com isen-
¢&o ou remissao do IPTU, conforme a Lei 14.493/2007, regulamentada pelo Decreto 48.767/2007.

O beneficio fiscal esta limitado a R$ 20 mil do imposto devido, por imével e por ano, e sera
concedido no ano seguinte ao da ocorréncia do alagamento ou enchente. Tera direito a isencdo ou re-
missdo do IPTU o contribuinte que sofreu dano fisico no imovel, nas instalagfes elétricas ou hidraulicas,
ou teve prejuizo com a destruicdo de alimentos, méveis e eletrodomésticos.

O contribuinte devera pedir a isencao do IPTU na Subprefeitura de seu bairro, que é a respon-
savel pela identificagdo da ocorréncia das enchentes e dos imoveis afetados por elas. Nos iméveis alu-
gados, o pedido podera ser feito pelo proprietario ou pelo inquilino, desde que este possua procuracao
especifica para esta finalidade.
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A Subprefeitura fara um relatério no qual constara a relacdo de todos os imdveis prejudicados
pelas enchentes e o encaminhard a Secretaria Municipal de Financas para analise quanto a concessao
ou nédo do beneficio. Em caso de deferimento do pedido, ocorrerd uma das seguintes situacoes:

° Devolucdo automética do tributo eventualmente pago a maior;

. Isencédo do IPTU até o limite de R$ 20 mil;

° Lancamento do tributo, pelo valor que exceder o limite de R$ 20 mil, deduzido eventual
pagamento ja efetuado pelo contribuinte.

O que é necessario para solicitar a isencdo do IPTU para os imdveis utilizados como salas de
exibicdo de cinematecas e cineclubes?

Para solicitar a isencdo é necessario requerimento do interessado, protocolado na Unidade
competente da Secretaria Municipal de Financgas, até o dia 28 de fevereiro de cada exercicio, instruido
com a documentacdo comprobatéria de que as cinematecas e cineclubes estejam, ha mais de 3 (trés)
anos, constituidos sob a forma de sociedades civis sem fins lucrativos, nos termos da legislacdo em
vigor e que aplicam seus recursos, exclusivamente, na manutengédo e desenvolvimento de seus objeti-
vos, sendo-lhes vedada a distribuigdo de lucros, bonificagdo ou quaisquer vantagens pecuniérias a diri-
gentes, mantenedores ou associados.

Quais iméveis podem solicitar reconhecimento de imunidade do IPTU?

Atendidos os requisitos constitucionais, sdo imunes do Imposto Predial e Territorial Urbano
(IPTU):

. 0s iméveis integrantes do patriménio da Unido, Estados, Municipios, Distrito Federal, au-
tarquias e fundagdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico;

° os templos de qualquer culto;

° 0s imoveis integrantes do patriménio dos partidos politicos, inclusive suas fundacdes; do
patriménio das entidades sindicais dos trabalhadores; das instituicdes de educacao e assisténcia social,

sem fins lucrativos.

O que é necessério para solicitar o reconhecimento da imunidade do IPTU?

Para solicitar o reconhecimento da imunidade € necessério que a entidade atenda aos seguin-
tes requisitos:
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° gue o imével objeto do pedido seja integrante do patrimdnio da entidade;

° gue o imével seja utilizado nas finalidades essenciais da entidade;

° gue a entidade néo distribua parcelas de seu patriménio ou de suas rendas a qualquer titulo;

° gue aplique seus recursos integralmente no pais, na manutencdo de seus objetivos
institucionais;

° gue mantenha escrituracdo de suas receitas e despesas em livros revestidos de formali-
dades capazes de assegurar sua exatidao.

O pedido, no primeiro exercicio sera feito por meio de requerimento do interessado, em formu-
lario proprio, obtido no endereco eletrbnico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas
/servicos/imunidades e isencoes/ ou fornecido gratuitamente pela Prefeitura no Edificio Andraus: Rua
Pedro Américo, 32, 6° Andar, Centro, de segunda a sexta, das 9h as 16h.

A concessao de imunidade seré analisada nos exercicios posteriores por meio de convocagéo
procedida pela Divisdo de Imunidades, Isen¢fes e Regimes Especiais (DIESP).

Também é necessaria a apresentacdo dos seguintes documentos:

° Documento que comprove estar o imével integrado ao seu patriménio;

° Balanco patrimonial e financeiro dos dois ultimos exercicios anteriores ao do pedido;

. Certidao atualizada dos estatutos sociais da entidade, devidamente registrados;

° Ata da assembléia que elegeu a ultima diretoria;

° Declaracéo de cumprimento dos requisitos do artigo 14 do Codigo Tributario Nacional.

ATENCAO:

Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada a procuragdo com firma
reconhecida ou acompanhada de documento original do outorgante para conferéncia de assinaturas.

Em que caso a Prefeitura podera perdoar a divida de IPTU?

A legislacdo prevé que a Prefeitura podera receber em doacgdo imoveis, situados nos perimetros
das Zonas Especiais de Interesse Social — ZEIS, destinados ao Programa de Regularizacéo e Urbaniza-
¢do do Complexo Paraisépolis e conceder remisséo de créditos tributarios relativos a IPTU incidentes so-
bre tais imdveis, constituidos até a data da doacao, inscritos ou a inscrever na divida ativa, na forma pre-
vista na Lei n® 14.062, de 13 de outubro de 2005 e no Decreto n° 47.144, de 29 de marco de 2006.
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Onde solicitar informacdes sobre o andamento dos processos de pedido de isencado e de imunidade?

No Edificio Andraus: Rua Pedro Américo, 32, 6° Andar, Centro. De segunda a sexta-feira, das

9h as 16h.

IMPOSTO SOBRE TRANSMISSAO DE BENS IMOVEIS - ITBI

O que éo ITBI?

E o Imposto sobre a transmiss&o "inter-vivos", a qualquer titulo, por ato oneroso, de bens imo-
veis, por natureza ou acessao fisica, e direitos reais sobre imdéveis, bem como cessao de direitos a sua
aquisicao, exceto os de garantia e as servidoes.

O que é transmissao “inter-vivos”?

“Inter vivos” significa que o negdcio é realizado entre pessoas vivas, ou seja, ndo se incluem no
ITBI as transmissdes por heranca. Contudo, existe outro imposto, estadual, chamado ITCMD (Imposto
sobre a Transmissdo Causa Mortis e por Doagdo), que deve ser pago no caso das transmissfes de
bens imoveis por doacéo e por heranca.

O que é ato oneroso?

Ato oneroso € aquele que produz vantagens e obrigagcfes para todas as partes envolvidas,
tendo como exemplo tipico a compra e venda de um bem.

Em quais negdcios “inter-vivos” e onerosos o ITBI é devido?

O ITBI é devido nos seguintes casos:
. compra e venda;
. dagcdo em pagamento;
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° permuta (troca);

° mandato em causa propria ou com poderes equivalentes para a transmissao de bem i-
movel e respectivo substabelecimento, exceto no caso de ter sido concedido para o mandatario receber
a escritura definitiva do imoével;

° na arrematacao, na adjudicacao e na remicao;

. no uso, no usufruto e na enfiteuse;

° na cessao de direitos do arrematante ou adjudicatario, depois de assinado o auto de arre-
matacédo ou adjudicacao;

° na cessao de direitos decorrente de compromisso de compra e venda;

. na cessao de direitos a sucessao;

. na cessdo de benfeitorias e constru¢gées em terreno compromissado a venda ou alheio;

o na instituicdo e na extingdo do direito de superficie;

° sobre o valor dos imdveis que, na divisdo de patriménio comum ou na partilha, forem atri-
buidos a um dos cénjuges separados ou divorciados, ao cdnjuge supérstite ou a qualquer herdeiro, a-
cima da respectiva parcela ou quinhao, considerando, em conjunto, apenas os bens imdveis constantes
do patriménio comum ou monte-mor. (ATENCAO: neste caso a incidéncia do ITBI independe da exis-
téncia de reposicdo em moeda na divisdo do patrimonio);

. nos demais atos onerosos translativos de imoveis, por natureza ou acessao fisica e de di-
reitos reais sobre imoveis.

Quem deve pagar o ITBI?

O ITBI deve ser pago :

° pelo adquirente dos bens ou direitos sobre imdveis transmitidos;

° pelos cedentes, nas cessdes de direitos decorrentes de compromissos de compra e venda;

° pelos superficiarios e pelos cedentes, nas instituicbes e nas cessodes do direito de superficie e
° pelos transmitentes, nas transmissdes exclusivamente de direitos a aquisicdo de bens

imoéveis, quando o adquirente tiver como atividade preponderante a compra e venda desses bens ou
direitos, a sua locagéo ou arrendamento mercantil.

Como é feito o calculo do ITBI?

O imposto sera calculado aplicando-se, sobre a base de calculo, as seguintes aliquotas:
. Nas transmissGes compreendidas no Sistema Financeiro de Habitacdo (SFH) aplica-se a
aliquota de 0,5% (meio por cento) sobre o valor efetivamente financiado, até o limite maximo de R$
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42.800,00. No restante de valor que, financiado ou nao, exceder ao limite de R$ 42.800,00, aplicar-se a
aliquota de 2% (dois por cento). O tributo a ser pago sera soma destas duas parcelas.
° Nas demais transacbes, aplica-se a aliquota de 2% (dois por cento) sobre a base de célculo.

Qual a base de calculo do ITBI?

A base de calculo do imposto é o valor, apurado pela Prefeitura, pelo qual o bem ou direito se-
ria negociado a vista, em condi¢cdes normais de mercado.

IMPORTANTE:

1 - Nao serdo abatidas do valor quaisquer dividas do imdvel transmitido.

2 — O valor das benfeitorias e construgfes incorporadas ao imovel:

a) sdo incluidas na apuracdo da base de calculo do ITBI se forem feitas por quem transmitiu o
imovel;

b) ndo sao incluidas, caso fique comprovado que foram feitas pelo adquirente ou cessionario.

3 — Quando o valor da transacgé&o imobiliaria for superior ao apurado pela Prefeitura, o primeiro
deveré ser o valor utilizado como base de calculo do ITBI.

4 — Caso a Prefeitura apure outro valor para o imével em virtude de avaliacdo especial, arbi-
tramento ou impugnacéo de langamento, este devera ser o utilizado como base de célculo.

5 — Quando a Prefeitura constatar erro, fraude ou omissdo de dados na declaragdo dos dados
do imoével inscrito no Cadastro Imobiliario Fiscal, ela determinara outra base de calculo.

OBSERVACOES:

1 - Nas cessdes de direitos a aquisi¢do, o valor ainda ndo pago pelo cedente sera deduzido da
base de calculo;

2 — O valor da base de calculo sera reduzido:
a) no caso de instituicdo de usufruto, para 1/3 (um tergo);
b) no caso de transmisséo da nua propriedade, para 2/3 (dois tercos);

€) no caso de instituicdo de enfiteuse e na transmisséo dos direitos do enfiteuta, para 80% (oi-
tenta por cento);

d) no caso de transmissdo de dominio direto, para 20% (vinte por cento).
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O que o contribuinte podera fazer caso considere que o valor, apurado pela Prefeitura, estd em
desacordo com o valor de mercado?

Nesse caso podera solicitar um Pedido de Avaliacdo Especial, por meio de formulario préprio,
disponivel no endereco eletrdnico da Prefeitura, devidamente acompanhado dos seguintes documentos
(copia simples):

° Escritura do imével ou instrumento particular da compra e venda;

o CPF/CNPJ e RG;

° Procuracdo, com firma reconhecida, acompanhada dos documentos pessoais do procu-
rador (copia do RG e CPF), quando a pessoa que assine o0 requerimento seja o procurador;

. Se pessoa juridica, copia do instrumento de constituicdo e, se for o caso, suas alteracdes
posteriores ou o instrumento de constituicdo consolidado, regularmente registrado no 6rgdo competente;

° Documentos auxiliares na fundamentacdo do pedido (anudncios de iméveis semelhantes,
laudos de avaliagéo, fotos, etc.).

OBSERVACAO:

O Requerimento devera ser feito em duas vias e protocolado na Subdivisdo de Isencdes e In-
centivos Fiscais — SUBIS, na Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, sendo que a Prefeitura podera viabilizar
o pedido por meio eletrénico, na INTERNET.

O que fazer em caso de perda ou extravio da guia de recolhimento do ITBI?

Nesse caso, mediante o pagamento de uma taxa, podera ser solicitada uma certidao da Prefei-
tura, expedida em até 15 (quinze) dias, que informa os dados relativos a guia de recolhimento do ITBI e
substitui a via da guia de recolhimento do contribuinte.

O requerimento sera feito na Praga de Atendimento da Secretaria de Finangas — Vale do Anhan-
gabau, 206, ao lado da Galeria Prestes Maia, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, por meio do formula-
rio Pedido de Certiddo de Tributos Imobiliarios, devidamente acompanhado dos seguintes documentos:

. Cépia de documento que identifique a transacéo para a qual o interessado requer a certi-
déo (Escritura, Contrato de Compra, entre outros).

. Copia simples de documento de identificagdo do requerente (RG ou outro documento que
contenha assinatura).

. Comprovacéo da legitimidade para o pedido.
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Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada a procuracdo, com firma
reconhecida ou acompanhada de documento original do outorgante para conferéncia de assinaturas.

OBSERVACAO:

O proprietario é parte legitima tanto para requerer quanto para outorgar Procuracdo a um ter-
ceiro (procurador). Caso a notificacdo ou carné IPTU néo estiver em nome do requerente, deve-se pro-
var a propriedade com outro documento: Certiddo de Matricula, Transcricdo, Compromisso de Compra
e Venda, ou Contrato de Compra (copia simples, acompanhada do documento original).

OBSERVAGCAO NO CASO DE PESSOA JURIDICA:

Devera ser comprovada a condigcdo de proprietario e anexado a copia simples do Contrato So-
cial atualizado, Estatuto Social e Ata de Assembleia (no caso de S/A), bem como a cépia simples do RG
do representante da pessoa juridica que assinou o requerimento ou a Procuragao.

Quem deve apresentar a Declaragdo de Transacgao Imobiliaria — DTI?

O contribuinte ou responséavel pelo ITBI é obrigado a apresentar a Declaragdo de Transagéo
Imobiliaria — DTI, na forma, prazo e demais condi¢des estabelecidas pela Secretaria Municipal de Fi-
nangas, com as informagdes da transacgéo efetuada.

ATENCAO:

Se a fiscalizag&do constatar omissédo de dados ou falsidade das declaracdes, serd cobrada, a-
lém da diferenca do imposto devido, uma multa de 100% (cem por cento) sobre o valor do débito apura-
do e seus acréscimos.

Qual o prazo para pagamento do ITBI?

O imposto deveréa ser pago em documento préprio de arrecadagéo, obtido por meio da INTER-
NET, em qualquer agéncia dos bancos autorizados, desde que localizada no Municipio de Séao Paulo:

. antes de se efetivar o ato ou contrato, se instrumento publico;

. no prazo de 10 (dez) dias se o ato ou contrato se efetivar por instrumento particular ou
nas transmissdes realizadas por instrumento judicial, contados do transito em julgado da sentenca, ou
da data de homologacéo de seu célculo, na hipétese que primeiro ocorrer;

. no prazo de 15 (quinze) dias nos casos de arrematacéo, adjudicacdo e remicéo, antes da
assinatura da respectiva carta, mesmo que esta ndo seja extraida.
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Quais sao os valores gue deverdo ser pagos apos o0 prazo estabelecido?

Os recolhimentos espontaneos efetuados fora do prazo legal serdo acrescidos:

° de multa moratéria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso sobre
o valor do imposto devido, até o limite maximo de 20% (vinte por cento), desde que nao iniciado o pro-
cedimento fiscal;

. atualizacdo monetéria, conforme determinado pela Lei 13.275/2002;

° juros a razdo de 1% (um por cento) ao més, a partir do més imediato ao do vencimento;

IMPORTANTE:

Nos débitos apurados pela fiscalizacdo, além da atualizagdo monetéaria e dos juros, a multa de-
vida sera a indicada pela autoridade fiscal.

OBSERVACAO:

O contribuinte podera ser convocado pela fiscalizagédo a fim de comprovar os dados relativos a
transacéo efetivada.

Em que caso o ITBI pode ser parcelado?

O ITBI ndo pode ser parcelado. O imposto deve ser pago em uma Unica parcela. O atraso no
pagamento gera a incidéncia de juros de 1% ao més e multa diaria de 0,33% sobre o valor do imposto,
limitada a 20%, desde que o fato ndo tenha sido apurado pela fiscalizag&o.

O ITBI somente poder& ser parcelado quando houver auto de infragdo, emitido pelo Municipio,
que constate a falta de pagamento do imposto. Nesse caso, porém, incidirdo juros de 1% ao més e mul-
ta de 50% sobre o valor do imposto devido.

ATENCAO:

Enquanto néo quitado totalmente o ITBI ndo podera ser lavrada a escritura e, caso ja exista a
escritura, ela ndo podera ser registrada.

Onde obter a guia de recolhimento do ITBI?

A guia € obtida no enderegco eletrbnico da Prefeitura: http://www.prefeitura

.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/itbi/, em uma das opc¢des de Declaracdo de Transacgoes
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Imobiliarias (Imoveis Urbanos; Iméveis Rurais; ou Amparadas por Mandado de Seguranca). A guia indi-
cara o valor a ser recolhido que podera ser pago em qualquer um dos bancos conveniados.

Quando o ITBI ndo é devido?

O ITBI n&o é devido:

° no mandato em causa prépria ou com poderes equivalentes e seu substabelecimento,
gquando outorgado para o mandatario receber a escritura definitiva do imovel,

° sobre a transmissdao de bem imével, quando este voltar ao dominio do antigo propri-
e-tario por forca de retrovenda, de retrocesséo ou pacto de melhor comprador;

° sobre a transmissdo de bens ou direitos incorporados ao patriménio de pessoas juri-
di-cas em realizagdo de capital, exceto quando o adquirente tiver como atividade preponderante a
compra e venda desses bens ou direitos, a sua locag&o ou ar-rendamento mercantil;

. sobre a transmissdo de bens ou direitos aos mesmos alienantes, em decorréncia de sua
de-sincorporacédo do patriménio da pessoa juridica a que foram conferidos, exceto quando o adquirente
tiver como atividade preponderante a compra e venda desses bens ou direitos, a sua locagcdo ou
ar-rendamento mercantil;

. sobre a transmissdo de bens ou direitos decorrentes de fusédo, incorporagdo, cisdo ou ex-
tincdo da pessoa juridica, exceto quando o adquirente tiver como atividade preponderante a compra e
venda desses bens ou direitos, a sua locac¢éo ou ar-rendamento mercantil;

° sobre a constituicdo e a resolugdo da propriedade fiduciaria de coisa imovel, prevista na
Lei Federal n°® 9.514, de 20 de novembro de 1997.

O que se analisa para estabelecer a atividade preponderante do adquirente para efeitos de nao-
incidéncia do ITBI?

Considera-se caracterizada a atividade preponderante quando mais de 50% (cinquenta por
cento) da receita operacional do adquirente, nos 2 (dois) anos anteriores € nos 2 (dois) anos subse-
guentes a aquisicao, decorrer de transag0des, referentes a compra e venda de bens iméveis ou de direi-
tos sobre estes bens ou sua locagéao ou arrendamento mercantil.

Se o0 adquirente iniciar suas atividades ap0s a aquisicdo ou menos de 2 (dois) anos antes
dela, a preponderancia serd apurada levando-se em consideragdo os 3 (trés) primeiros anos se-
guintes a data da aquisicao.
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Por ficar prejudicada a verificacdo da atividade preponderante, o imposto sempre serd devido
gquando a pessoa juridica adquirente dos bens ou direitos tiver existéncia inferior ao periodo previsto
para andlise.

Qual a forma de solicitar a ndo-incidéncia do ITBI?

O pedido sera feito por meio de requerimento do interessado, em formulario préprio obtido no en-
dereco eletrdnico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades_e_isencoes/ ou
fornecido pela Prefeitura e protocolado na Subdivisdo de Isengdes e Incentivos Fiscais (SUBIS), do Depar-
tamento de Tributagdo e Julgamento, na Rua Pedro Américo, n° 32, 6° andar, de segunda a sexta-feira, das
9h as 16h, devidamente acompanhado dos seguintes documentos:

- Indicacao precisa dos elementos da transacao.

- Provas documentais da condicdo de imune, ou do preenchimento dos requisitos da né&o-
incidéncia, ou da isencao:

o apresentagao de copias dos Balangos Patrimoniais;

° apresentagao de copias dos Demonstrativos de Resultado dos Exercicios;

° apresentagéo de copias das Declaragdes do Imposto de Renda dos exercicios fiscais de

referéncia.

OBSERVACAO:

Apos a autuacado do requerimento, a Subdiviséo de Isencgbes e Incentivos Fiscais (Subis), ex-
pedira "Declaracdo” indicando a circunstancia de que o pedido esta sendo analisado e a observacao de
gue, se indeferido, sera efetuado o langcamento do imposto.

Quais sao os casos de imunidade do ITBI?

Atendidos os requisitos constitucionais, s&o imunes ao ITBI:

. As transmissfes de bens e direitos efetuadas pela Unido, Estados, Distrito Federal, au-
tarquias e fundacgdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico (CF, artigo 150, VI, a e § 2°).

. As transmissfes de bens e direitos efetuadas por partidos politicos, inclusive suas funda-
¢Oes, entidades sindicais de trabalhadores, instituicbes de educacao e assisténcia social, sem fins lucra-
tivos (CF, artigo 150, VI, c).
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O que é necessério para solicitar o reconhecimento da imunidade do ITBI?

O pedido serd feito através de requerimento do interessado, em formulario préprio obtido no
endereco eletrbnico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades
_e_isencoes/ ou fornecido pela Prefeitura e protocolado na Subdivisdo de Imunidades (SUBIM), do De-
partamento de Tributagdo e Julgamento, no Edificio Andraus: Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, de se-
gunda a sexta-feira, das 9h as 16h, devidamente acompanhado dos seguintes documentos:

o Indicacéo precisa dos elementos da transacéo.

° Prova documental da condicdo de imune ou do preenchimento dos requisitos da nao-
incidéncia ou da isencao.

OBSERVACAO:

Apés a autuacdo do requerimento, a Subdivisao de Imunidades - SUBIM, expedira "Declara-
¢ao" indicando a circunstancia de que o pedido esta sendo analisado e a observacéo de que, se indefe-
rido, sera efetuado o langcamento do imposto.

Quais séo os casos de isencéo do ITBI?

Séo isentas do ITBI as seguintes transmissdes de bens ou direitos:

o A primeira aquisi¢gdo de unidade habitacional financiada pelo Fundo Municipal de Habita-
¢ao (Lei 11.632/1994);

. Transmissdes de bens e de direitos a eles relativos, referente a imoéveis de uso exclusi-
vamente residencial, cujo valor total seja igual ou inferior a R$ 35.704,26 (trinta e cinco mil, setecentos e
guatro reais e vinte e seis centavos) na data do fato gerador, quando o contribuinte for pessoa fisica;

. Transmiss6es de bens ou de direitos relativos a iméveis adquiridos pela Caixa Econdmica
Federal por meio do Fundo de Arrendamento Residencial para o Programa de Arrendamento Residencial.

° Transmissdes de bens ou de direitos relativos a imoveis adquiridos pela Companhia de
Desenvolvimento Habitacional e Urbano do Estado de S&o Paulo — CDHU.

° Transmissdes de bens ou de direitos relativos a iméveis adquiridos pela Companhia Me-
tropolitana de Habitacdo de Sdo Paulo — COHAB/SP.

O que é necessario para solicitar o reconhecimento da isencéo do ITBI?

O pedido deve ser feito por meio de requerimento do interessado, em formulario préprio obtido no
endereco eletrdnico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/finangas/servicos /imunidades_e_isencoes/
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ou fornecido pela Prefeitura e protocolado na Subdivisdo de Isenc¢des e Incentivos Fiscais - SUBIS, do Depar-
tamento de Tributacdo e Julgamento, na Rua Pedro Américo, n° 32 (Edificio Andraus), 6° andar, de segunda a
sexta-feira, das 9h as 16h, devidamente instruido com os seguintes documentos:

o Indicacéo precisa dos elementos da transacéo.

. Prova documental da condicdo de imune ou do preenchimento dos requisitos da néo-
incidéncia ou da isencéo.

OBSERVACAO:

Apébs a autuacao do requerimento, a Subdivisdo de Isencdes e Incentivos Fiscais — SUBIS, ex-
pedird "Declaracao" indicando a circunstancia de que o pedido esta sendo analisado e a observacao de
gue, se indeferido, sera efetuado o langcamento do imposto.

Quais sédo os casos em que ha reducdo no pagamento do ITBI?

O contribuinte podera requerer reducdo no pagamento do ITBI, quando da transmissdo e/ou
aquisicao de imoéveis, nas seguintes situacdes:

. Desconto de 50% (cinquenta por cento) na regido adjacente a Estacao da Luz, se estive-
rem compreendidos dentro da area delimitada e cumpridos os requisitos da Lei 14.096/2005;

° Desconto de 50% (cinquenta por cento) na Zona Leste do Municipio de Sao Paulo, se es-
tiverem compreendidos dentro da area delimitada e cumpridos os requisitos da Lei 14.654/2007;

° Descontos de 50% (cinquenta por cento) para pessoa fisica, e 20% (vinte por cento) para
pessoa juridica, na regido central do Municipio de S&o Paulo correspondente aos distritos da Sé e da Repu-
blica, se estiverem compreendidos dentro da area delimitada e cumpridos os requisitos da Lei 13.496/2003.

OBSERVACAO:

Para obter mais informacdes sobre o0s requisitos necessarios e essenciais para a concessao de
Incentivos Fiscais para os tributos municipais, os interessados deverdo comparecer a Subdivisdo de
IsengBes e Incentivos Fiscais - SUBIS, no Edificio Andraus: Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, de se-
gunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

Onde obter informagdes especificas sobre a forma de calculo do ITBI?

Além das orientagcbes disponibilizadas no endereco eletrbnico da Prefeitura
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/itbi/, informagdes especificas pode-
rao ser obtidas no Edificio Andraus: Rua Pedro Américo, 32, 6° andar, de segunda a sexta-feira, das 9h
as 16h, ou pelos telefones: (011) 3397-6032 ou 3397-6033.
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IMPOSTO SOBRE SERVICOS DE QUALQUER NATUREZA - ISS

O que é o0 1SS?

Conhecido normalmente como Imposto sobre Servicos ou ISS, este imposto € cobrado pela
prestacdo de servigos constantes de uma lista estabelecida em lei. O imposto é devido mesmo que a
prestacéo do servigo constante desta lista:

. nao seja a atividade preponderante do prestador do servico;

. tenha sido executado ou tenha se iniciado no exterior;

. também envolva o fornecimento de mercadorias;

° seja feita mediante a utilizacdo de bens e servigos publicos com o pagamento de tarifa,
preco ou pedagio pelo usuério final do servico.

O ISS é devido independentemente de quais situacfes?

Com a prestacao do servigo constante da lista, o imposto é devido independentemente:

o da denominacgéo dada ao servico prestado;

o da existéncia de estabelecimento fixo;

. do cumprimento de quaisquer exigéncias legais, regulamentares ou administrativas, rela-
tivas a atividade, sem prejuizo das cominacdes cabiveis;

. do resultado financeiro obtido;

° do pagamento pelos servigos prestados;

o do servigo ter sido prestado fora do estabelecimento.

Quem é o contribuinte do ISS?

Contribuinte do imposto é o prestador do servico.

Respondem solidariamente com o contribuinte, em casos que nao se possa exigir deste o pa-
gamento do Imposto, nos atos em que intervierem ou pelas omissfes por que forem responsaveis:

. 0s pais, pelos débitos dos filhos menores;

. os tutores e curadores, pelos débitos dos seus tutelados ou curatelados;

. os administradores de bens de terceiros, pelos débitos destes;

. o inventariante, pelos débitos do espdlio;

. o sindico e o comissario, pelos débitos da empresa falida ou da que pediu concordata;

. 0s soécios, no caso de liquidagéo de sociedades de pessoas, pelos débitos destas.
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Quem é o responsavel tributério do I1ISS?

Os tomadores ou intermediarios de servigos estabelecidos no Municipio de Séo Paulo, referi-
dos em regulamento, em relacdo a determinados servicos por eles tomados ou intermediados, devendo
reter na fonte o seu valor.

O imposto é devido, ainda, como responséavel solidario, a critério da reparticdo competente:

. pelo detentor da propriedade, dominio util ou posse do bem imével onde se realizou a o-
bra, em relacdo aos servigos relacionados a construcéo civil, hidraulica, elétrica, sondagem, perfuracao,
escavacdao, terraplanagem, pavimentacdo, concretagem, montagem de produtos, drenagem, irrigacéo
ou semelhantes, demoligdo, reparacdo, conservacdo e reforma, escoramento, contencdo e servigos
congéneres, quando os servigos forem prestados sem a documentagéo fiscal correspondente ou sem a
prova do pagamento do Imposto pelo prestador;

. a empresa administradora de sorteios na modalidade bingo, quando contratada para exe-
cutar as atividades correspondentes aos sorteios e exploracéo da casa de bingo.

Quando o responsavel tributario do ISS fica desobrigado de reter e pagar o imposto?

O responsavel tributario fica desobrigado de reter e pagar o ISS quando o prestador do servigo
estabelecido no Municipio de S&o Paulo:

o for profissional autbnomo;

. for sociedade constituida na forma de Sociedade de Profissionais;

. gozar de isencao;

° gozar de imunidade.

O que devera ser feito por quem utilizar os servicos prestados por autbnomos e sociedades de
profissionais?

Exigir recibo que conste o0 nome do contribuinte, o nimero de sua inscricdo no CCM, seu ende-
recgo, a descri¢cdo do servi¢o prestado, 0 nome e numero de inscrigdo no CPF ou no CNPJ do tomador e
o valor do servico.

Quando o tomador de servigo torna-se responsavel por reter e recolher o ISS?

O tomador de servigo torna-se responsavel por reter e recolher o ISS quando o prestador do
servico:
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° - ndo emitir Nota Fiscal de Servicos, Nota Fiscal-Fatura de Servigcos ou outro documento
exigido pela Administracdo, caso seja obrigado;
. - ndo fornecer recibo que conste, no minimo, 0 nome do contribuinte, 0 nimero de sua

inscricdo no CCM, seu endereco, a descricdo do servico prestado, 0 nome e nimero de inscricdo no
CPF ou no CNPJ do tomador, e o valor do servico, caso ndo seja obrigado a emitir as notas fiscais
mencionadas no item anterior.

Quem é considerado pessoalmente responséavel pelo ISS?

° a pessoa juridica resultante de fuséo, transformacdo ou incorporacdo pelos débitos das
sociedades fusionadas, transformadas ou incorporadas, existentes a data daqueles atos, inclusive nos
casos de extingdo de pessoas juridicas, quando a exploragdo da respectiva atividade seja continuada
por qualquer socio remanescente ou seu espolio, sob a mesma ou outra razdo social ou sob firma indi-
vidual;

° a pessoa natural ou juridica que adquirir de outra, por qualquer titulo, fundo de comércio
ou estabelecimento e continuar a respectiva exploragdo, sob a mesma ou outra razdo social ou sob fir-
ma ou nome individual, pelos débitos relativos ao fundo ou estabelecimento adquirido, devidos até a
data do ato.

Qual o roteiro deve ser seguido para a correta aplicacéo da lei do I1SS?

Em primeiro lugar, enquadrar os servicos prestados nos codigos mais adequados (utilizados
pelos tomadores e utilizados pelos prestadores de servigos). Depois disso, verificar qual € o local da
prestacéo do servico para efeito do recolhimento do imposto. Em seguida, verificar a quem cabe o reco-
lhimento do imposto (responsavel, tomador, intermediario ou prestador do servigo). Por fim, efetuar o
célculo do valor do ISS.

CALCULO, VENCIMENTO E PAGAMENTO DO ISS

Como é feito o calculo do I1SS?

O calculo do valor do ISS é feito de duas formas:
. aplicacdo de um percentual (aliquota) sobre o preco do servigco prestado, observando-se
gue o montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco ou
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° estabelecendo um fator ou um valor que independe do prec¢o do servico.

Para fins de célculo do imposto, o contribuinte devera consultar a instru¢do normativa em vigor,
da Secretaria Municipal de Financas, que estabelece as normas para utilizacdo de livros e documentos
fiscais, calculo e recolhimento do ISS e Tabelas de Cédigos de Servicos.

Qual é a aliguota a ser aplicada para o calculo do ISS?

A aliquota é diferenciada conforme o servi¢o. Atualmente varia de 2% a 5%.

Qual é a base de calculo do ISS?

A base do ISS é o precgo do servigo, sem deducgdes, com excecdo dos descontos concedidos
independentemente de qualquer condicéo.

ATENGAO:

Nos casos de alguns servicos relacionados a construcao civil, pode-se fazer dedu¢fes na base
de calculo dos valores dos materiais incorporados ao imével, fornecidos pelo prestador de servicos, e
também das subempreitadas ja tributadas pelo Imposto, exceto quando os servicos referentes as sub-
empreitadas forem prestados por um profissional autdnomo.

Como é feito o célculo do ISS se ndo houver preco do servi¢o?

Na falta de prego para o servi¢o, ou ndo sendo ele desde logo conhecido, sera adotado o prego
corrente na praca. O pre¢co minimo de determinados tipos de servigos podera ser fixado pela Secretaria
Municipal de Finangas de forma que reflita o corrente na praca.

Se ndo existir um prego corrente na praga, ele sera fixado:

. pela autoridade fiscal, mediante estimativa dos elementos conhecidos ou apurados;

. pela aplicacdo do preco indireto, estimado em funcdo do proveito, utilizagdo ou colocacgéo
do objeto da prestacdo do servico.

Em que casos o preco dos servigos podera ser arbitrado pelas autoridades fiscais?

O preco do servigo podera ser arbitrado nos seguintes casos:
. guando o sujeito passivo nao exibir a fiscalizacdo os elementos necessarios a comprova-
¢ao do respectivo valor, inclusive nos casos de perda ou extravio dos livros ou documentos fiscais;
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. guando existirem fundadas suspeitas de que os documentos fiscais néo refletem o preco
real dos servigos, quando o declarado for notoriamente inferior ao corrente na praga, ou quando o sujei-
to passivo deixar de emitir, no todo ou em parte, os documentos fiscais exigidos pela legislacao vigente;

° 0 sujeito passivo nao estiver inscrito no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios;

° guando o sujeito passivo utilizar equipamento emissor de cupom fiscal - maquina regis-
tradora (ECF) que néo atenda aos requisitos da legislagéao tributéria.

Qual é a data de vencimento do ISS?

A base de célculo, a aliquota, o periodo de incidéncia e a data de vencimento utilizados para o
célculo e recolhimento do ISS podem ser obtidos, atividade por atividade, nos Anexos 1 e 2 da

O pagamento do ISS deve ser por meio do Documento de Arrecada¢do do Municipio de Séo
Paulo - DAMSP, emitido pela Internet no endereco eletrdnico https://www3.prefeitura.sp.
gov.br/damsp_iss/App/f002_dados.aspx , exceto nos casos:

° de prestacéo de servicos registradas em Nota Fiscal Eletronica - NF-e , em que a guia de
recolhimento do ISS devera ser emitida diretamente na pagina da NF-e, na Internet;

° de contribuintes tributados pelo Simples Nacional, que deverao recolher o ISS préprio por
meio do documento de arrecadacédo - DAS, disponivel no endereco eletrdnico da Receita Federal do Brasil.

Como regra geral, o valor do Imposto sera calculado aplicando-se sobre a base de calculo a aliquo-
ta prevista na Neste caso o sujeito passivo devera recolher até o dia 10 (dez) de cada més, o imposto cor-
respondente aos servicos prestados, tomados ou intermediados de terceiros, relativos ao més anterior.

Excetuam-se do acima disposto:
| - relativamente aos servicos prestados, os contribuintes:

a) descritos como sociedade de profissionais e sujeitos ao regime especial de recolhimento do
Imposto;

b) sujeitos aos demais regimes especiais de recolhimento do Imposto, nas condi¢des da legis-
lacdo vigente;
¢) ndo estabelecidos no Municipio de S&o Paulo prestadores dos servigcos de diversdes publi-

cas, nas condi¢cdes da legislacao vigente;

Il — os 6rgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Séo
Paulo, bem como suas autarquias e fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, que devem
recolher, na forma definida pela Secretaria Municipal de Financas, até o dia 10 (dez) do més seguinte
ao do pagamento efetuado pelo servigco tomado ou intermediado;
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IIl — o sujeito passivo dos servigos descritos no subitem 17.09 da lista do “caput” do artigo 1° da
Lei n® 13.701, de 24/12/2003, que deve recolher o Imposto no primeiro dia da realizacdo do evento.

Por quanto tempo o contribuinte deve conservar os comprovantes de pagamento do ISS?

Os comprovantes de pagamento devem ser conservados pelo sujeito passivo até que tenha
transcorrido o prazo de decadéncia ou de prescrigdo previsto respectivamente, nos artigos 173 e 174 do
Cddigo Tributério Nacional.

Como deve proceder quem nao tem CCM para recolher 0 ISS?

As pessoas fisicas e juridicas ndo obrigadas a inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobilia-
rios — CCM, quando sujeitas ao recolhimento do Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza - ISS e
das Taxas de Fiscalizacao de Estabelecimentos e de Anuncios, deverdo fazer constar do Documento de
Arrecadacéo do Municipio de S&o Paulo — DAMSP o numero de inscricdo especial no CCM, na seguinte
conformidade:

o CCM 6.555.555-4: no caso da prestacdo de servicos de construcédo civil executados por
prestadores ndo estabelecidos no Municipio de Sdo Paulo;

. CCM 6.666.666-0: no caso de o Imposto incidente sobre os servigos de construcao civil
ser devido pelo detentor da propriedade, dominio Gtil ou posse do bem imével onde se realizou a obra;

° CCM 7.777.777-8: nos demais casos em que o0 sujeito passivo esteja desobrigado da
inscricdo no CCM.

CERTIFICADO DE QUITACAO DO ISS PARA FINS DO HABITE-SE

Como obter o certificado de quitacdo do ISS para fins do HABITE-SE?

O Certificado de Quitacdo do ISS é documento indispensavel a expedicdo de "Habite-se" ou
Auto de Vistoria e a conservacdo de obras particulares, bem como ao pagamento de obras contratadas
com o Municipio.

A Secretaria Municipal de Financas, através de sua unidade competente (DICI 4), gera o do-
cumento de arrecadacdo para pagamento do ISS. Apds a constatacdo do pagamento do ISS, DICI 4
fornece ao proprietario da obra o respectivo Certificado de Quita¢do do ISS de construcéo, reforma ou
demolicdo, segundo modelo aprovado.
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O pedido deveré ser feito por meio de requerimento padronizado, em formulario proprio, forne-
cido gratuitamente pela Prefeitura.

DOCUMENTOS NECESSARIOS:

° Copia do alvara de construcéo ou reforma;

. Planta da edificacao;

. Copia do alvara de demoli¢édo, sendo esse o0 caso;

° Copia das 12 e 22 folhas da notificacdo-recibo do IPTU do exercicio do alvara;

. Memorando da Subprefeitura nos casos de obras, realizadas sem licenga, em processo
de regularizagéo.

Como é apurado o ISS devido pela construcéo, reforma ou demoligdo?

Para se obter o ISS devido, primeiramente apura-se a base de calculo.

A base de calculo é o valor apurado do servigo prestado de construgéo, reforma ou demolicdo
obtido pela multiplicagdo da &rea construida, reformada ou demolida pelo custo da mé&o-de-obra esti-
mado, pela Prefeitura, por metro quadrado.

O custo da mao-de-obra estimado por metro quadrado, pela Prefeitura, varia conforme o tipo
de construcao, reforma ou demoli¢éo.

Os valores da mao-de-obra prépria e de terceiros que tenham ISS recolhido anteriormente, po-
deré&o ser deduzidos da base de célculo, mediante a apresentagéo de alguns documentos.

O valor do ISS devido é calculado multiplicando-se a aliquota atual de 5% (cinco por cento) pe-
la base de célculo ou pela base de calculo com deducgdes, se for o caso.

Se houver dedug¢des, como proceder para obter o certificado de quitacédo do ISS (HABITE-SE)?

Havendo deducdes, € necessario o preenchimento, em duas vias, de formularios fornecidos
pela Prefeitura, obrigatoriamente acompanhados dos seguintes documentos:

a) no caso de MAO - DE-OBRA DE TERCEIROS (anexo 1): Notas Fiscais de Servicos, Notas Fis-
cais-Fatura de Servigos (12 via original) e respectivos Documentos de Arrecadacgdo do ISS (cOpia e original);

b) no caso de MAO-DE-OBRA PROPRIA (anexo 2): Matricula da obra no INSS (original e copia);
Documentos de Arrecadacéo do INSS e do FGTS (original e copia), e, ainda, o registro de empregados.
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O que fard a unidade competente antes de fornecer o Certificado de Quitacdo do ISS para fins do
HABITE-SE?

A unidade competente devera apurar o ISS devido e preencher o Documento de Arrecadacéo
(DAMSP), entregando-o ao contribuinte para pagamento no posto bancario da Rua Pedro Américo, 32,
1° andar, Edificio Andraus, Praca da Republica, Centro. Comprovada a quitacdo do ISS, é emitido o
competente Certificado.

Onde obter mais informagdes e protocolar o pedido do Certificado de Quitacéo do ISS para fins
do HABITE-SE?

Edificio Andraus. Rua Pedro Américo, 32, 19° andar.
Praca da Republica, Centro.

De segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

DESCONTOS, NAO-INCIDENCIA, IMUNIDADE, ISENCAO E REGIMES ESPECIAIS DO ISS

Quais os casos em que ndo incide o ISS?

O Imposto nao incide sobre:

o as exportagdes de servigos para o exterior do Pais, exceto sobre os servigos desenvolvidos
no Brasil, cujo resultado aqui se verifique, ainda que o pagamento seja feito por residente no exterior;

o a prestagdo de servigos em relagcdo de emprego, dos trabalhadores avulsos, dos direto-
res e membros de conselho consultivo ou de conselho fiscal de sociedades e fundacdes, bem como dos
sécios-gerentes e dos gerentes-delegados;

. o valor intermediado no mercado de titulos e valores mobiliarios, o valor dos depdsitos
bancérios, o principal, juros e acréscimos moratérios relativos a operacdes de crédito realizadas por
instituicbes financeiras.
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Quem éimune do ISS?

Atendidos os requisitos constitucionais, sao imunes do ISS:

° Livros, jornais, periddicos e o papel destinado a sua impressao.

° Os servicos prestados pela Unido, Estados, Municipios, Distrito Federal, bem assim pelas
autarquias e fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico, desde que esses servi¢cos sejam vin-
culados a suas finalidades essenciais ou delas decorrentes

° Os servicos prestados por partidos politicos, inclusive suas fundacdes, entidades sindi-
cais dos trabalhadores, instituicdes de educacéo e de assisténcia social, sem fins lucrativos, atendidos
0s requisitos da lei.

ATENCAO:

A imunidade ndo alcanga os servigos relacionados com a exploragéo de atividades econémicas
regidas pelas normas aplicaveis a empreendimentos privados, ou em que haja contraprestacdo ou pa-
gamento de precgos ou tarifas pelo usuario.

Quem éisento do ISS?

Atendidos os requisitos legais sao isentos do ISS:

. as construcdes e reformas de moradia econémica, como tal definidas em lei;

. 0s servicos relacionados a espetaculos teatrais, de dancga, balés, Operas, concertos de
musica erudita e recitais de musica, shows de artistas brasileiros, espetaculos circenses nacionais, bai-
les, desfiles, inclusive de trios elétricos, de blocos carnavalescos ou folcloricos, e exibi¢cdo cinematogra-
fica realizada por cinemas que funcionem em iméveis cujo acesso direto seja por logradouro publico ou
em espacgos semi-publicos de circulagdo em galerias, constantes dos subitens 12.01, 12.02, 12.03,
12.07 e 12.15 da lista;

o a prestacdo dos servicos descritos nos subitens 7.02, 7.04 e 7.05 da Lista de Servicos,
gquando destinada a obras enquadradas como Habitacdo de Interesse Social — HIS, nos termos da lei.

. empresas a que tenham sido outorgadas pela Companhia Municipal de Transportes Cole-
tivos (CMTC), termos de permissdo para exploracéo do servigo de transporte coletivo de passageiros,
por 6nibus, no Municipio, bem como as empresas contratadas para 0 mesmo servico.

. os profissionais liberais e autbnomos, que tenham inscricdo como pessoa fisica no CCM.
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° 0s prestadores de servicos de exibicbes cinematogréficas, quando realizadas em cine-
mas que funcionem em iméveis cujo acesso direto seja por logradouro publico ou em espacos semi-
publicos, de circulacdo em galerias (isen¢ao parcial).

° a prestacao, por entidades sem fins lucrativos, de servicos de diversdes, lazer e entrete-
nimento que se relacionem a:

a) desfiles de escolas de samba, blocos carnavalescos ou folcléricos, trios elétricos e congé-
neres, realizados durante o carnaval no Pdélo Cultural e Esportivo Grande Otelo (Sambdédromo de Séo
Paulo);

b) producéo artistica dos desfiles acima.

Onde solicitar informagdes sobre imunidade e isen¢do do ISS?

Para obter informacdes, relacéo de documentos e os formularios necessérios para efetuar os pedi-
dos de reconhecimento de imunidade e ndo incidéncia e de concessédo de desconto ou isengdo, acesse a
Internet, no enderecgo www. prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servigcos/imunidades
_ e _isencoes/ ou dirija-se ao Edificio Andraus. Rua Pedro Américo, 32, 6° Andar, das 9h as 16h.

Quem tem desconto do ISS?

o As instituicbes financeiras que contribuirem ao Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e
do Adolescente - FUMCAD poderdo descontar do valor mensal devido, a titulo do Imposto incidente
sobre alguns servigos , o valor doado ao referido fundo, até o limite de 1/6 (um sexto) do valor do impos-
to devido. Os valores doados no més poderédo ser utilizados para o desconto do Imposto com vencimen-
to no més subsequente, respeitado o limite definido na legislagdo pertinente e vedada a compensacgéo
em outros meses. A comprovacgao do direito ao desconto previsto na legislagéo sera feita mediante do-
cumento proprio emitido pelo Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente — CMDCA.

° Os prestadores de servigcos de suporte técnico em informética que contribuirem ao Fundo
Municipal de Incluséo Digital - FUMID poderao descontar do valor mensal do Imposto devido, incidente
sobre 0s servigos, 0 equivalente ao valor doado ao referido fundo, até o limite de 1/3 (um terco) do valor
do Imposto devido. Os valores doados no més poderdo ser utilizados para o desconto do Imposto com
vencimento no més subsequente, respeitado o limite na legislagédo pertinente e vedada a compensacéo
em outros meses, devendo o saldo do imposto ser recolhido na forma da legislagédo vigente. O Conse-
lho Gestor do FUMID emitirh comprovante de doacao ao referido fundo, em favor do doador, indicando,
dentre outros, o valor recebido e a data.
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O que séo os regimes especiais para pagamento, escrituracdo e emissao de documentos do ISS?

A Subsecretaria da Receita Municipal, no interesse da Administracdo Tributaria ou do sujeito
passivo, pode estabelecer, de oficio ou a requerimento do interessado, regime especial, tanto para o
pagamento do imposto, como para a emissdo de documentos e escrituracao de livros fiscais, aplicavel a
sujeitos passivos de determinadas categorias, grupos ou setores de atividades.

O regime especial é fixado através de despacho que deve esclarecer quais as normas especi-
ais a serem observadas pelo contribuinte e 0 periodo de sua vigéncia, advertindo, ainda, que o regime
poderd ser, a qualquer tempo e a critério do Fisco, alterado, suspenso, agravado ou abrandado.

Onde obter mais informagdes sobre regimes especiais?

Na Praca de Atendimento da Secretaria de Financas: Vale do Anhangabau, 206 (ao lado da
Galeria Prestes Maia). De segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

RECOLHIMENTO DO ISS PELAS SOCIEDADES DE PROFISSIONAIS E PELOS AUTONOMOS

O que séo sociedades de profissionais?

As sociedades de que trata o inciso Il do artigo 15 da Lei 13.701/2003 sado aquelas cujos profissionais
(socios, empregados ou ndo) sdo habilitados ao exercicio da mesma atividade e prestam servicos de forma
pessoal, em nome da sociedade, assumindo responsabilidade pessoal, nos termos da legislagcdo especifica.

Quais sociedades se excluem do conceito de sociedade de profissionais?

As sociedades que:

o tenham como sécio pessoa juridica;

. sejam sdécias de outra sociedade;

. desenvolvam atividade diversa daquela a que estejam habilitados profissionalmente os sécios;
. tenham sdcio que delas participe tdo-somente para aportar capital ou administrar;

. explorem mais de uma atividade de prestacao de servicos;
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° em gue seja descaracterizada o trabalho pessoal dos sécios, devido a terceirizacdo/repasse
de servicos do objeto social a terceiros, ou a forma de prestacéo de servigos pela sociedade;

° gue possuam carater empresarial, ou, constituam elemento de empresa;

° gue ndo sao constituidas, exclusivamente, por sécios habilitados para a mesma atividade
profissional e respectivo exercicio.

Como é o calculo do ISS devido pelas sociedades de profissionais?

Quando alguns servicos previstos na legislacdo, bem como aqueles proprios de economistas,
forem prestados por sociedade de profissionais, sera adotado regime especial de recolhimento do Im-
posto, estabelecendo-se como receita bruta mensal um valor fixo que serd multiplicado pelo nimero de
profissionais habilitados.

O imposto sera calculado mediante a aplicacdo da aliquota estabelecida em lei sobre a receita
bruta mensal apurada.

Quando sera atualizada a receita bruta mensal das sociedades de profissionais?

As importancias correspondentes a Receita Bruta Mensal serdo atualizadas anualmente.

Qual é o vencimento do ISS para as sociedades de profissionais?

Em relacdo ao Imposto devido pelas sociedades de profissionais, considera-se ocorrido o fato
gerador no primeiro dia de cada més, exceto no primeiro més que for iniciada a prestacao de servicos,
quando sera considerada a data de inicio de atividade.

As sociedades de profissionais devem recolher o Imposto trimestralmente, com vencimento no
dia 10 do més subsequente a cada trimestre, de acordo com a tabela a seguir:

Trimestre: Vencimento do Imposto em:
janeiro, fevereiro e marco 10 de abril
abril, maio e junho 10 de julho
julho, agosto e setembro 10 de outubro
outubro, novembro e dezembro 10 de janeiro

68/146



< PREFEITURA DE
£ SAO PAULO

FINANGAS

ATENCAO:

. A Secretaria Municipal de Financas, tendo em vista a peculiaridade de cada atividade,
poderd adotar outra forma de recolhimento, distinta da prevista acima, determinando que se faca ante-
cipadamente, operacao por operagao, ou por estimativa em relacao aos servicos de cada més.

° Para fim de preenchimento do documento de arrecadac¢éo, considera-se més de incidén-
cia o Ultimo de cada trimestre.

Quanto sera o imposto no caso da sociedade de profissionais ndo exercer a prestacdo de servi-
¢OS ou exercer somente em parte do periodo considerado?

O Imposto sera devido integralmente, mesmo quando a prestacéo de servigos nao seja exerci-
da ou exercida apenas em parte do periodo considerado.

Quando vence o imposto no caso de cancelamento no CCM da sociedade de profissionais?

Na hipotese de cancelamento de inscricdo no CCM, o Imposto tera o seu vencimento antecipa-
do e sera devido até o més de cancelamento pela reparticdo competente.

Quando vence o imposto no caso do inicio da atividade ocorrer no ultimo més do trimestre?

Quando o inicio de atividade ocorrer nos meses de margo, junho, setembro ou dezembro, o
primeiro vencimento do Imposto ocorrera, respectivamente, no dia 10 dos meses de maio, agosto, no-
vembro ou fevereiro subsequentes.

Quando vence o imposto no caso da data fixada para pagamento coincidir com dia nao-util?

A data fixada para pagamento do Imposto, caso recaia em dia ndo-util, serd adiada para o pri-
meiro dia util seguinte.

Como é atualmente o regime de recolhimento do ISS pelos profissionais autbnomos?

Com a Lei n® 14.864, de 23 de dezembro de 2008, desde 1° de janeiro de 2009, os profissio-
nais liberais e autbnomos, que tenham inscri¢do como pessoa fisica no Cadastro de Contribuintes Mobi-
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liarios — CCM, ficaram isentos do pagamento do ISS, ndo se aplicando o beneficio as cooperativas e
sociedades de profissionais.

Entretanto, os profissionais liberais e os autbnomos séao obrigados a efetuar a inscricdo e a a-

tualizagdo de seus dados no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios — CCM, bem como a cumprir as de-

mais obrigacdes acessorias previstas na legislacéo.

SIMPLES NACIONAL

O que é o Simples Nacional?

Simples Nacional é um regime tributario diferenciado, simplificado e favorecido, aplicavel as
microempresas e empresas de pequeno porte, a partir de 01/07/2007, com o objetivo de diminuir a car-
ga tributéria e facilitar o cumprimento das obrigacfes acessorias pelo contribuinte. Trata-se de regime
especial unificado de arrecadacao de tributos e contribuigcfes.

Quais 0s municipios que participam do Simples Nacional?

Todos os Estados e municipios participam obrigatoriamente do Simples Nacional.

Quais os tributos incluidos no Simples Nacional?

O Simples Nacional abrange dois Impostos Federais (IRPJ e IPI), quatro Contribuicdes Fede-
rais (CSLL, PIS/IPASEP, COFINS e INSS patronal), um Imposto Estadual (ICMS) e um Imposto Munici-
pal (ISS).

Como aderir ao Simples Nacional?

A opcdo pelo Simples Nacional somente podera ser feita no Portal do Simples Nacional

(http://lwww8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional).
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Quando deve ser feita a opcao pelo Simples Nacional?

A opcdao pelo Simples Nacional, na hipétese de inicio de atividade, deve ser feita no prazo de
30 dias contados a partir da aprovacao da inscricéo.

O contribuinte que perder este prazo podera optar pelo Simples Nacional para 0s anos seguin-
tes durante todo o més de janeiro.

Quem pode aderir ao Simples Nacional?

Podem aderir ao Simples Nacional as microempresas (ME) com faturamento no ano-calendario
de até R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais) e as empresas de pequeno porte (EPP) com fatu-
ramento no ano-calendéario de R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais) até valor igual ou inferior a
R$ 2.400.000,00 (dois milhdes e quatrocentos mil reais).

Quais os casos em que a opc¢ao pelo Simples Nacional ndo sera deferida?

A opcéo pelo Simples Nacional ndo sera deferida se a ME ou a EPP:

° possuir débitos com a Unido, Estados, DF e Municipios relativos a qualquer tributo;

. tiver pendéncias cadastrais com a Unido, Estados, DF e Municipios;

° exercer qualquer das atividades impedidas de adeséo, estabelecidas no rol constante da
Lei Complementar 123/2006 e na Resolu¢cdo CGSN 06/2007;

° estiver nas hipoteses do artigo 3°, § 4° e no artigo 17 da Lei Complementar 123/2006.

Quais as pendéncias junto a Prefeitura que impedem o contribuinte de aderir ao Simples Nacio-
nal?

Ha dois tipos de pendéncias com a Prefeitura que impedem a adeséo ao Simples Nacional:

. possuir débitos relativos ao ISS, IPTU, ITBI, TLIF, TFE, TFA, TRSD, TRSS e Contribui-
¢ao de Melhoria;

. ter pendéncias cadastrais relativas a falta de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mo-
bilidrios- CCM, falta de atualizagdo dos dados cadastrais no CCM e inscri¢cdo cancelada no CCM.
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Quais os casos em que o optante do Simples Nacional sera excluido do regime?

Somente saird do Simples Nacional, a ME ou EPP que for excluida:

° por opcao do contribuinte, o que s6 terd efeito para os anos calendarios subsequentes a
opcao, se for feita apds 0 més de janeiro;

° por comunicacao obrigatéria do contribuinte, quando se enquadrar em alguma hip6tese
de impedimento;

° por meio de oficio, por qualquer ente federativo, quando for verificada falta de comunica-
¢ao obrigatoria, embaraco a fiscalizacéo, falta de escrituracdo de livro-caixa, ndo emisséo de documen-
to fiscal e pendéncia cadastral ou relativa a débitos.

Qual o prazo para regularizar os débitos tributarios e permanecer no Simples Nacional ?

A partir da data que o contribuinte tomar ciéncia de que sera excluido do regime (a partir do
ano seguinte), ele devera comprovar a regularizagdo dos débitos tributarios no prazo de 30 dias para
nao ser excluido do Simples Nacional.

Onde o contribuinte podera recorrer do ndo-deferimento da op¢&o ou da exclusdo do Simples
Nacional?

O contribuinte devera recorrer da ndo aceitacdo de sua opc¢ao ou da exclusdo junto ao ente fe-
derativo que n&o deferiu sua opgdo ou o0 excluiu do Simples Nacional.

Se o indeferimento ou a excluséo do Simples Nacional forem feitos pela Prefeitura do Municipio
de S&o Paulo, o contribuinte deverd fazer a impugnagéo por meio de processo administrativo protocola-
do na Praca de Atendimento da Secretaria Municipal de Financas: Vale do Anhangabau, 206, ao lado
da Galeria Prestes Maia, de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Como esclarecer duvidas sobre a legislacdo do Simples Nacional?

Em caso de duvidas sobre a interpretacdo da legislacdo do Simples Nacional, as ME, EPPs e
entidades representativas de categoria econémica ou profissional poderdo formular consulta a Secreta-
ria da Receita Federal do Brasil (RFB), nos termos da resolugdo CGSN n° 13, de 23/07/2007.
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REGIME DE RECOLHIMENTO DO ISS POR ESTIMATIVA

O que é o regime de estimativa?

O Regime de Estimativa do ISS é um regime de tributacdo no qual o Fisco estima a receita
mensal de prestacdo de servicos e calcula o imposto sobre este valor, para determinados contribuintes.
O contribuinte é enquadrado em tal regime a critério do Fisco Municipal, sempre que o volume ou a mo-
dalidade do servico aconselhar tratamento mais adequado.

O contribuinte enquadrado no Regime de Estimativa tem por obrigacdo anual entregar a DAME
— Declaragdo Anual do Movimento Econdmico, exceto nos casos em que a autoridade competente o
desobrigar da emisséo de documentos fiscais e escrituragao.

Em que se baseia o0 Fisco para determinar a receita estimada?

Para determinacdo da receita estimada, e consequente calculo do Imposto, o Fisco considera
especialmente as seguintes informacdes:

° valor das despesas realizadas pelo contribuinte;

. valor das receitas por ele obtidas;

° indicadores do potencial econémico do contribuinte e do seu ramo de atividade.

Como o contribuinte é notificado do enquadramento no regime de estimativa?

O contribuinte é notificado de seu enquadramento no Regime de Estimativa através de carta,
enviada pelos Correios. E importante que o contribuinte mantenha o seu endereco atualizado no cadas-
tro para recebimento de correspondéncias.

Como recorrer do valor da receita mensal estimada?

A contestacédo do valor mensal da receita estimada deve ser feita no prazo de 30 dias, a contar
do recebimento da notificacdo pelos Correios, preenchendo-se o formulario Revisdo de Estimativa, dis-
ponivel no endereco eletrénico: www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/iss.
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Tal solicitacdo estard sujeita a auditoria fiscal. O protocolo do pedido é feito na Praca de Aten-
dimento da Secretaria de Financas: Vale do Anhangabad, 206, ao lado da Galeria Prestes Maia, de se-
gunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

ATENCAO:

O pedido de revisao e a reconsideracdo ndo suspendem a obrigatoriedade de recolhimento do
ISS na forma e no prazo estabelecidos na notificacdo. Se a impugnacao for considerada procedente, a
diferenca a maior recolhida na pendéncia da decisao sera restituida ao contribuinte, mediante requeri-
mento. Se a decisdo agravar o valor da estimativa, o contribuinte deve promover o recolhimento da dife-
rencga correspondente a cada més, nas condiges estabelecidas pela Secretaria Municipal de Finangas.

Como solicitar o desenquadramento do regime?

Para casos especificos de desenquadramento do Regime de Estimativa, o contribuinte podera
protocolar a solicitagdo na Praga de Atendimento da Secretaria de Finangas, através do formulario de
Desenquadramento de Estimativa, obtido no enderego eletrénico http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/
secretarias /financas/servicos/iss/.

Como deve ser recolhido o valor do imposto estimado?

O valor do Imposto estimado sera dividido em parcelas mensais, que poderao ter os seus valo-
res diferenciados, para recolhimento até o dia 10 (dez) do més seguinte ao da competéncia, por meio
de formulario préprio, emitido pela Administracdo ou preenchido pelo contribuinte, na forma estabeleci-
da pela Secretaria Municipal de Financas.

Quando o contribuinte deve apurar a receita de servigos e o montante do ISS efetivamente devido?

Assim que concluido o exercicio civil ou periodo para o qual se fez a estimativa, o contribuinte
deve apurar o preco dos servigos prestados e o montante do Imposto efetivamente devido. Se houver
diferenca de imposto a recolher, o contribuinte devera fazé-lo na forma e prazos estabelecidos pela Se-
cretaria Municipal de Financas. Se houver diferenca favoravel ao contribuinte, este devera requerer a
restituicdo da diferenca.
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Como solicitar restituicdo de saldo credor do ISS?

Deve-se requerer a restituicdo no ano posterior aguele em que ocorreu o saldo credor do ISS
protocolando um processo por ano, dentro do prazo de decadéncia tributaria (de cinco anos). O protoco-
lo de tal pedido é feito na Praca de Atendimento da Secretaria de Financas, por meio do formulario de
Restituicdo de ISS — Saldo Credor de Estimativa.

Como solicitar exclusédo do cédigo de servigo estimado?

N&o havendo mais a prestacdo de servico enquadrado no Regime de Estimativa, comprovada
através de diligéncia e de alteracéo do contrato social, oficializado na Junta Comercial ou no Registro
Civil das Pessoas Juridicas, pode-se protocolar um processo de exclusédo de Codigo de Servigo Esti-
mado na Praca de Atendimento da Secretaria de Finangas. Tal exclusdo estara sujeita a verificagao por
parte do Fisco Municipal.

Quem deve entregar a declaragdo anual de movimento econémico (DAME)?

Devem entregar a Declaracdo Anual de Movimento Econdmico (DAME) todos os contribuintes
enquadrados no Regime de Recolhimento por Estimativa do Imposto Sobre Servigos (ISS), na totalida-
de ou fracdo do periodo compreendido entre 1° de janeiro e 31 de dezembro do ano anterior, nos codi-
gos de servico apresentados na tabela a seguir. Os contribuintes que optaram pela emissdo da Nota
Fiscal Eletronica de Servigos (NF-e) do ano anterior, e estavam anteriormente incluidos no Regime de
Estimativa, também devem apresentar a Declaracgéo.

Quem esta dispensado de entregar a declaragdo anual de movimento econémico (DAME)?

Estéo dispensados da entrega da DAME os contribuintes que:

. no ano-base anterior, tiveram sua inscricdo cancelada junto ao CCM;

. no ano-base anterior, tiveram todos os codigos de servico estimados excluidos junto ao
CCM™;

. estiveram enquadrados no Regime de Estimativa nos codigos de servigo descritos na ta-
bela a seguir e ingressaram no Simples Nacional.
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Qual o prazo de entrega da DAME?

O prazo para entrega das declaracdes é estabelecido anualmente, geralmente no inicio do pri-
meiro trimestre.

ATENCAO:

O contribuinte enquadrado no Regime de Estimativa do ISS em mais de um cdodigo de servico
devera entregar apenas uma declara¢do, contendo todos os seus codigos de servigo.

Quais os servicos que podem ser enquadrados no regime de estimativa?

Podem ser enquadrados no regime de estimativa os seguintes servi¢os, de acordo com o Co-
digo Descrigéo:

01902 Pericias, laudos, exames técnicos e analises técnicas, inclusive institutos psicotécnicos.

02151 Servicos técnicos em edificagdes, eletronica, eletrotécnica, mecanica, telecomunicacdes
e congéneres.

03751 Apresentacao de palestras, conferéncias, seminarios e congéneres.
04391 Fisioterapia.
04510 Terapia ocupacional.

04588 Terapias de qualquer espécie destinadas ao tratamento fisico, organico e mental, inclu-
sive massoterapia.

05177 Creches.
05657 Ginastica, danca, esportes, natagdo, artes marciais e demais atividades fisicas.

05762 Outros servigos de instrucéo, treinamento, orientagdo pedagogica e educacional, avalia-
¢ao de conhecimentos de qualquer natureza.

06815 Reprografia, microfiimagem e digitalizagéo.

06963 Servicos de chaveiros, confeccdo de carimbos, placas, sinalizagdo visual, banners, ade-

sivos e congéneres.
07005 Hospedagem em hotéis e hotelaria maritima.

07013 Hospedagem em pensoes, albergues, pousadas, hospedarias, ocupacao por temporada
com fornecimento de servigos e congéneres.

07056 Hospedagem em motéis.
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07099 Hospedagem em apart-service condominiais, flat, apart-hotéis, hotéis residéncia, resi-
dence-service, suite service e congéneres.

07331 Lustracdo de bens moveis.

07439 Lubrificacéo, limpeza, revisdo de maquinas, aparelhos, equipamentos, motores, eleva-
dores e objetos de qualquer natureza, exceto veiculos.

07455 Conserto, restauracdo, manutencao, conservacao e pintura de veiculos, exceto os servi-
¢os executados por concessionaria ou revendedor autorizado.

07498 Conserto, restauracdo, manutencdo e conservacdo de maquinas, aparelhos, equipa-
mentos, motores, elevadores ou de quaisquer outros objetos.

07510 Blindagem.

07560 Recauchutagem ou regeneracao de pneus, borracharia.

07617 Tinturaria e lavanderia.

07641 Tapecaria e reforma de estofamentos em geral.

07676 Funilaria e lanternagem, incluindo a pintura.

07765 Cessao de direito de uso de marcas e de sinais de propaganda.

07773 Exploracdo de saldes de festas, centro de convencgdes, escritorios virtuais, stands, qua-
dras esportivas, estadios, ginasios, auditérios, casas de espetaculos, parques de diversbes, canchas e
congéneres, para realizacdo de eventos ou negécios de qualquer natureza.

07803 Cessao de andaimes, palcos, coberturas e outras estruturas de uso temporario.
07811 Guarda e estacionamento de veiculos terrestres automotores.
07846 Guarda e estacionamento do tipo "valet service".

08125 Boates, taxi-dancing, night-club, cabaré, danceteria, casas noturnas, bares noturnos,
restaurantes dancantes e outros estabelecimentos de diversdo publica com cobranga de couvert artisti-
co e congéneres.

08133 Shows, bailes, desfiles, festivais e congéneres.

08168 Operas, ballet, dancas, concertos, recitais e congéneres.
08176 Feiras, exposi¢des, congressos e congéneres.

08192 Corridas e competicdes de animais.

08214 Desfiles de blocos carnavalescos ou folcléricos, trios elétricos e congéneres.
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08230 Exibicao de filmes, entrevistas, musicais, espetaculos, shows, concertos, desfiles, ope-
ras, competicdes esportivas, de destreza intelectual ou congéneres.

08320 Boliche.

08478 Distribuicdo e venda de cartelas, sorteios ou prémios em bingos, telebingos e asseme-
lhados.

08494 Barbearia, cabeleireiros, manicuros, pedicuros e congéneres.
08516 Esteticistas, tratamento de pele, depilagdo e congéneres.
08532 Banhos, duchas, sauna, massagens e congéneres.

08567 Centros de emagrecimento, spa e congéneres.

08885 Servicos de ourivesaria e lapidagdo (quando o material for fornecido pelo tomador do
servigo).

Como obter mais informagdes e esclarecer duvidas sobre o regime de estimativa e sobre a DAME?

Para obter mais informagdes, dirigir-se a Rua Pedro Américo, 32 - 8° andar (préximo ao Metr6
Republica), de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h, ou por meio do e-mail dame@prefeitura.sp.gov.br.

LIVROS E DOCUMENTOS FISCAIS

Quais sao os livros fiscais em vigor e para que servem?

Estédo em vigor os seguintes livros fiscais:

° Livro Registro de Recebimento de Impressos Fiscais e Termos de Ocorréncias (modelo
57): utilizado por todos os prestadores de servigos obrigados a emissdo de documentos fiscais e pelos
responsaveis tributarios nos termos da legislacdo do ISS. Destina-se a escrituracdo das entradas de
impressos fiscais numerados, usuério de documento fiscal e a lavratura de termos de ocorréncia, pela
fiscalizac&o ou pelo proprio contribuinte. E necessario, por este motivo, inclusive para quem emite Nota
Fiscal Eletronica ou DES.

. Livro Registro de Impressdo de Documentos Fiscais (modelo 58): utilizado pelos estabeleci-
mentos que confeccionarem documentos fiscais para terceiros ou para uso proprio. Destina-se a escritura-
¢ao de todas as autoriza¢des para impressao de documentos fiscais - AIDF’s em ordem cronoldgica.
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Como utilizar os livros fiscais?

Os livros devem ser adquiridos na papelaria e autenticados pela Prefeitura de Sao Paulo antes
de serem utilizados.

Para o registro o contribuinte deve comparecer a Praca de Atendimento de SF, no Vale do A-
nhangabad, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, com a se-
guinte documentacao:

° Livro para registro;

. FDC — Ficha de Dados Cadastrais;

. Livro anterior esgotado ou a ser encerrado, caso ndo seja inicio de atividades;

ATENCAO:

Cada estabelecimento (filial, sucursal, agéncia, deposito etc.) deve manter sua escrituragdo em
livros fiscais préprios.

Qual o prazo para escriturar e encerrar os livros fiscais?

A escrituracdo deve ser feita com clareza, sem emendas ou rasuras no prazo maximo de 10
(dez) dias do evento.

O encerramento de livros, no caso de se esgotarem, deve ser feito em até 10 (dez) dias apds o
evento.

O encerramento de livros, no caso de cessacgdo de atividades, é de até 30(trinta) dias apos o
evento.

O que deve ser feito no caso de extravio ou danificac&o de livro fiscal?

O contribuinte deve comparecer a Praca de Atendimento de SF, no Vale do Anhangabau, 206
(ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, e, se nédo estiver sob fisca-
lizacdo, efetuar dentncia espontanea de extravio de livros com abertura de um processo.

Para abrir o processo o contribuinte deve apresentar os seguintes documentos:
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o Requerimento preenchido (formulario obtido na pagina de SF na Internet, no endereco
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/outrosservicos/index.php?

. p=2571;

° Copia do instrumento constitutivo ( contrato social, estatuto, ata etc.) e da ultima altera-
¢ao, se houver,

o CNPJ;

. FDC;

° Copia da ultima AIDF (Autorizacao de Impressdo de Documentos Fiscais) autorizada;

° P&gina inteira da publicacdo em jornal de grande circulacdo, somente no caso de extravio.

ATENCAO:

Caso o contribuinte néo publique o extravio ou ndo abra um processo, sera autuado pelo extra-
vio ou danificagéo.

Como proceder com os livros fiscais no caso de reativagdo do CCM?

Se o contribuinte foi cancelado a pedido préprio, tendo os livros anteriores inutilizados, ele de-
vera comparecer na Praca de Atendimento com a documentacdo necessaria para o registro da abertura
de novos livros.

Se o contribuinte foi cancelado de oficio pela autoridade fiscal, ndo tendo os livros anteriores
encerrados, ele devera voltar a utilizar os mesmos livros.

Quais séo as notas fiscais que os prestadores de servicos devem emitir?

. Nota Fiscal Eletrénica de Servigos - NF-g;

. Nota Fiscal de Servigos — Tributados, série A, emitida quando o servico for tributavel, uti-
lizada por pessoas fisicas e juridicas;

. Nota Fiscal-Fatura de Servigos: como opc¢édo as notas fiscais séries A, C e D e obrigatori-
amente no caso do exercicio das atividades referentes a construg&o civil, como por exemplo: constru-
¢do, demoli¢édo, reforma, escoramento, contencdo de encostas e congéneres, pesquisa, perfuracéo,
cimentagdo e outros servicos relacionados com a exploragéo de petroleo, gas natural e outros recursos
naturais;

. Nota Fiscal Simplificada de Servicos: utilizada nas hip6teses do tomador de servigos ser
pessoa fisica, Neste caso a identificagdo do tomador é dispensada;
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. Nota Fiscal de Servicos — Nao Tributados ou Isentos, série C;

° Nota Fiscal de Servicos — Remessa ou Devolucao, série D: utilizada no caso de remessa
a terceiros, pelo prestador de servicos, de mercadorias ou objetos para operacdo complementar, que
devam retornar ao prestador de servicos acompanhados da nota fiscal correspondente a operacéao;

° Nota Fiscal de Servicos — Estacionamento — Série E: utilizada por contribuintes que exer-
¢am a atividade de Guarda e Estacionamento de Veiculos.

O contribuinte também pode emitir Nota Fiscal conjugada com a Nota Fiscal do Estado, caso
suas atividades abranjam venda de mercadorias e prestacédo de servicos.

O que é necessario para confeccionar as notas fiscais?

E necessario que a gréafica esteja credenciada junto a Prefeitura e que obtenha a AIDF (Autori-
zagao para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos).

O credenciamento da gréfica é solicitado na Praga de Atendimento de SF, no Vale do Anhan-
gabau, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, mediante a en-
trega dos seguintes documentos:

° Formulario para Credenciamento de Gréficas preenchido (obtido no site da Prefeitura no ende-
reco: http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/outrosservicos/index.php?p=2571);

. Livro Modelo 58;

. FDC — Ficha de Dados Cadastrais;

. CNPJ;

. Inscricdo Estadual;

. Copia do Contrato Social e, se houver, suas alteragdes;

° Copia do Documento de Identidade do sécio ou procurador;

. Procuracao, se for o caso.

A autorizacdo para emissdo de documentos fiscais é solicitada na Praca de Atendimento de
SF, no Vale do Anhangabau, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h
as 18h, e concedida pela unidade competente da Secretaria Municipal de Finangas por solicitacdo do
estabelecimento gréfico ou pelo proprio contribuinte.

S0 necessarios 0s seguintes documentos para obter a autorizacdo de emissdo de documen-
tos fiscais:

. Formulério AIDF preenchido em trés vias;

. Livro Modelo 57 registrado;

. FDC — Ficha de Dados Cadastrais;
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° Copia do documento de identidade do responsavel pela assinatura na AIDF;
. Ultima AIDF emitida, se houver.

Quem nao precisa emitir nota fiscal?

° Os contribuintes que obtiverem regime especial da Secretaria Municipal de Financas, que
expressamente os desobriguem;

. As instituicdes financeiras e assemelhadas;

° Os profissionais autbnomos ou aqueles que exercam, pessoalmente e em carater priva-
do, atividade por delegagéo do Poder Publico, devidamente inscritos no CCM;

° As sociedades de profissionais — SUP.

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS — NF-e

O que é a Nota Fiscal Eletrénica de Servigos — NF-e?

A Nota Fiscal Eletrénica de Servicos (NF-e) € um documento fiscal que substitui as tradicionais notas
fiscais impressas. A NF-e é emitida e armazenada eletronicamente em sistema préprio da Prefeitura da Cida-
de de Sé&o Paulo, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacao de servigos.

A NF-e implantada pela Secretaria Municipal de Finangas visa simplificar a vida dos pres-
tadores de servigos e gerar créditos para seus clientes, os cidaddos e as empresas da cidade de
S&o Paulo. O cliente (tomador de servi¢cos) que pedir a emissdo da NF-e podera utilizar parte do
ISS recolhido para abater até 50% do IPTU.

A NF-e ndo deve ser confundida com a Nota Fiscal Paulista, de responsabilidade do Governo
Estadual, que registra operacgdes relativas a circulagdo de mercadorias: supermercados, lojas, restau-
rantes etc. e que fornece créditos para depdsito em conta-corrente ou para abatimento do IPVA — Im-
posto Sobre a Propriedade de Veiculos Automotores.

Qual a diferenca entre a Nota Fiscal Eletrénica de Servicos — NF-e e a Nota Fiscal Paulista — NFP?

A NF-e (Nota Fiscal Eletronica) da Prefeitura da Cidade de S&o Paulo é emitida pelos prestado-
res de servicos, e gera créditos para abatimento do IPTU no Municipio. Exemplos de prestadores: esta-
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belecimentos de ensino particulares, estacionamentos, academias de ginastica, clinicas de estética,
oficinas mecénicas, entre outros. J4 a NFP (Nota Fiscal Paulista) do Governo do Estado de Séo Paulo é
emitida pelos estabelecimentos comerciais (geralmente quando vocé compra produtos), em operacdes
em que incide o ICMS. Exemplos: restaurantes, supermercados e postos de gasolina.

Como funciona a Nota Fiscal Eletrénica?

1- Ao pagar um servico, solicite a emissdo da Nota Fiscal Eletrdnica (NF-e). Informe sempre
para o prestador de servi¢cos o seu CPF ou 0 seu CNPJ.

2- O prestador por meio de senha Web acessa o sistema e emite a NF-e.

. O RPS deveréa conter todas as informacgfes necessarias a sua conversao em NF-e, em
especial o CPF ou CNPJ do cliente.

. A conversao do RPS em NF-e devera ser feita pelo prestador no prazo maximo de 10 di-
as corridos.

° A néo observancia do prazo estabelecido sujeita o prestador a uma multa que pode che-
gar a R$ 750,00 por RPS n&o convertido em NF-e.

3- Caso nao seja possivel a emissdo da NF-e ou o prestador utilize a opcao de envio de arqui-
vos devera ser entregue ao cliente um Recibo Provisério de Servicos - RPS.

4- O sistema efetuara automaticamente o céalculo do ISS devido pelo prestador e o valor do tri-
buto sera impresso na NF-e. Parte do ISS recolhido pertence ao cliente.

5- O prestador deveré gerar no sistema o documento de arrecadacao relativo as NF-e emitidas.

6- O recolhimento do imposto deve ser realizado até o dia 10 de cada més pelo prestador rela-
tivamente as NF-e emitidas no més anterior.

7- ApGs o recolhimento sera creditado automaticamente aos clientes a parcela do imposto constante
na NF-e. O acompanhamento dos valores ja creditados - e dos pendentes - pode ser feito pela Internet.

8- Abatimento no IPTU: os créditos acumulados poderdo ser usados para abatimento de até 50% do
IPTU. Entre 1° e 30 de novembro de cada ano vocé indicara os iméveis para receber o beneficio.

IMPORTANTE:
Quem é isento de IPTU ou ndo tem imoével também ganha com a NF-e.

Os créditos acumulados poderédo ser utilizados para abater até 50% do IPTU de qualquer imével da
cidade. Ou seja, seus créditos poderdo ser utilizados para abater até 50% do IPTU de um parente, de um ami-
go ou de qualquer outra pessoa. Por isso, quando contratar um servigo exija a Nota Fiscal Eletronica.
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Quem esta obrigado a emitir a Nota Fiscal Eletrénica?

Estdo obrigados a emitir a NF-e, os prestadores de servico cuja receita bruta de servigos, no
exercicio anterior, relativa a todos os estabelecimentos situados nho Municipio de S&o Paulo, apurada
em janeiro de cada ano, seja igual ou superior a R$ 240.000,00 (duzentos e quarenta mil reais). Neste
caso, todos os estabelecimentos da empresa considerados na apuracdo estardo obrigados a utilizar NF-
e a partir do més da apuracéo.

Todos os demais prestadores de servi¢os inscritos no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios
(CCM), desobrigados da emissdo de NF-e, poderdo optar por sua emissao, exceto os profissionais au-
tbnomos e as sociedades de profissionais constituidas na forma do § 1° do artigo 15 da Lei n® 13.701,
de 24 de dezembro de 2003.

Em caso de inicio de atividade, como verificar se ha obrigatoriedade de emitir Nota Fiscal Eletrénica?

Estara obrigada a utilizar NF-e, a partir de 1° de janeiro do exercicio seguinte, a empresa cuja
receita bruta de servicos mensal média seja igual ou superior a R$ 20.000,00 no exercicio em que ini-
ciou sua atividade. Para apurar essa receita mensal média, deve-se considerar a receita de servigos
total de todos os estabelecimentos da empresa no Municipio de Sdo Paulo e a quantidade de meses de
atividade do primeiro estabelecimento da empresa no exercicio em que comegou a operar.

Como solicitar autorizagdo para emissdo da Nota Fiscal Eletrénica?

A autorizagdo para emissdo de NF-e deve ser solicitada no enderegco eletrdnico
www.prefeitura.sp.gov.br/nfe, mediante a utilizacdo da Senha Web. A Secretaria Municipal de Finangas
comunicara aos interessados, por e-mail, a deliberagcédo do pedido de autorizacao.

Quando comeca a vigorar a opcéo pela emissdo da Nota Fiscal Eletrénica?

Os prestadores de servigos que optarem pela NF-e iniciardo sua emissdo no dia seguinte ao do defe-
rimento da autorizacéo, devendo substituir todas as notas fiscais convencionais emitidas no respectivo més.
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Qual o prazo para substituir as notas fiscais convencionais emitidas até a data do deferimento
da autorizacdo para emissdo da Nota Fiscal Eletrénica?

As notas fiscais convencionais, emitidas a partir do primeiro dia do més da autorizacao para uti-
lizacdo de NF-e até a data do deferimento dessa autorizacdo, devem ser substituidas até o décimo dia
subsequente a data do deferimento, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente.

O prazo inicia-se no dia seguinte ao do deferimento da autorizacdo para emissao de NF-e, ndo
podendo ser postergado caso venca em dia nao-Uutil.

Como fica a situagdo dos contribuintes enquadrados no regime de recolhimento do ISS por
estimativa?

A Administrac@o Tributaria efetuard o desenquadramento dos contribuintes sujeitos ao regime
de estimativa que optarem ou forem obrigados a emisséo de NF-e.

ATENCAO:

O contribuinte pode entrar com processo ha Prefeitura para impugnar o despacho que o de-
senquadrou do regime de estimativa, porém tanto a impugnac¢ao quanto o recurso interposto néo teréo
efeito suspensivo, ou seja, o contribuinte s6 podera retornar ao regime de estimativa ap0s a deciséo
final, se esta lhe for favoravel.

Como fica a situagdo dos contribuintes que possuem regime especial de recolhimento do ISS
(individual ou coletivo)?

Os regimes especiais de recolhimento do ISS existentes deixam de ser aplicados aos contribu-
intes que optarem ou forem obrigados a emisséo da NF-e.

Como fica a situacdo das entidades imunes do ISS?

As entidades imunes do ISS estdo obrigadas a emisséo de documento fiscal. O sistema da NF-
e permite a selecéo do tipo de tributagdo do servigo, que, no caso, seria “imune”. Nesse caso, ndo sera
gerado crédito para o tomador dos servi¢os.
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O que é o0 Recibo Provisdrio de Servicos (RPS)?

E o documento que devera ser usado por emitentes da NF-e no eventual impedimento da e-
missao on-line da Nota. Também poderd ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande
gquantidade de NF-e, como por exemplo, 0s estacionamentos. Nesse caso, o0 prestador emitira o RPS
para cada transacéo e providenciard sua conversdo em NF-e mediante o envio de arquivos (processa-
mento em lote).

Como gerar o RPS?

N&o h&a modelo padréo para o RPS, ele devera ser confeccionado ou impresso contendo todos
os dados que permitam a sua conversao em NF-e, em especial o CPF ou o CNPJ do tomador de servi-
¢os. O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema proprio do contribuinte, sem a necessi-
dade de solicitacdo da Autorizag&o de Impressdo de Documento Fiscal (AIDF), mas deve ser numerado
obrigatoriamente em ordem crescente sequencial, a partir do nimero 1 (um), em cada série de emissao.
Para quem ja é emitente de nota fiscal convencional, 0 RPS deverd manter a sequéncia numérica do
altimo documento fiscal emitido.

Qual o prazo para substituir o RPS ou a nota fiscal convencional por NF-e?

Os RPS ou as notas fiscais convencionais deverao ser substituidos por NF-e até o décimo dia
subsequente ao de sua emissdo, ndo podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da
prestacdo de servi¢os (0 prazo inicia-se no dia seguinte ao da emissédo do RPS, ndo podendo ser pos-
tergado caso venca em dia ndo-util). A ndo-conversdo do RPS ou da nota fiscal convencional em NF-e
equipara-se a ndo-emissdo de documento fiscal e sujeitard o prestador de servigos as penalidades pre-
vistas na legislacé@o. A converséo fora do prazo do RPS ou da nota fiscal convencional em NF-e sujeita-
ra o prestador de servigos as penalidades previstas na legislacéo.

Quais os beneficios para quem emite a Nota Fiscal Eletrénica?

Os beneficios sao:

1- Redugédo de custos de impressdo e de armazenagem de documentos fiscais (a NF-e é
um documento emitido e armazenado eletronicamente em sistema proprio da Prefeitura de Sao Paulo);
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2-  Dispensa de Autorizacao para Impressao de Documentos Fiscais (AIDF) para a NF-¢;

3- Emisséo de NF-e por meio da Internet, com preenchimento automatico dos dados do to-
mador de servicos, desde que conste da base de dados do sistema;

4-  Geracdo automatica da guia de recolhimento por meio da Internet;
5- Possibilidade de envio de NF-e por e-mail;
6- Maior eficiéncia no controle gerencial de emissao de NF-¢;

7-  Dispensa de lancamento das NF-e na Declaracéo Eletrénica de Servicos (DES).

Quais os beneficios para quem recebe a Nota Fiscal Eletrénica?

1. Quem recebe NF-e podera utilizar como crédito para abatimento de até 50% do IPTU o valor de:

. até 30% do ISS recolhido, no caso de Pessoa Fisica domiciliada no Estado de Sao Paulo;

° até 10% no caso de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte optantes pelo Sim-
ples Nacional;

o até 10% no caso de condominios edilicios residenciais ou comerciais localizados no Mu-
nicipio de Sao Paulo;

° de até 5% no caso de pessoas juridicas responsaveis pelo pagamento do ISS.

2. Geragdo automatica da guia de recolhimento por meio da Internet, no caso de responsavel
tributario;

3. Possibilidade de recebimento de NF-e por e-mail;
4. Maior eficiéncia no controle gerencial de recebimento de NF-e;

5. Dispensa de lancamento das NF-e na Declaracao Eletronica de Servigos (DES).

Como recolher o ISS referente as Notas Fiscais Eletronicas?

O recolhimento do ISS referente as NF-e devera ser feito exclusivamente por meio de docu-
mento de arrecadacdo emitido no endereco eletrdonico: www.prefeitura.sp.gov.br/nfe.

Os tomadores de servigcos ndo emitentes de NF-e devem se cadastrar no sistema para poder
emitir guia de recolhimento quando o ISS deve ser retido e recolhido pelo tomador. Para tanto, devem
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solicitar uma Senha Web no Portal da Prefeitura de S&o Paulo www.prefeitura.sp.gov.br e seguir os
procedimentos descritos nos manuais disponiveis no site da NF-e.

Quem esta dispensado de emitir a guia de recolhimento pelo sistema da NF-e?

1) Os tomadores dos servigos responsaveis pela retencdo e recolhimento do ISS, quando o
prestador de servigos ndo efetuar a substituicdo do RPS por NF-e.

2) Os érgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Sdo
Paulo, bem como suas autarquias, fundagdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que
recolherem o ISS retido na fonte por meio dos sistemas orcamentario e financeiro dos governos federal,
estadual e municipal.

3) As microempresas estabelecidas no Municipio de Sdo Paulo e enquadradas no Simples Na-
cional, referente aos servigos prestados.

4) As InstituicBes Financeiras e demais entidades obrigadas a entrega da Declaracéo de Instituicdes
Financeiras - DIF, que deverdo utilizar o documento de arrecadacéo disponivel na se¢do Pagamentos de Tri-
butos, no endereco eletrdnico: hitp://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/dif/.

Qual é a data de vencimento do ISS referente as Notas Fiscais Eletrdnicas?

O vencimento segue a legislagéo vigente do ISS. O vencimento do imposto ocorre no dia 10 do
més seguinte ao da prestacdo do servigo.

Como verificar a autenticidade de uma NF-e?

A autenticidade da NF-e pode ser verificada no enderegco eletrdnico
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br /verificacao.aspx.

Como saber se um estabelecimento deve a emitir a Nota Fiscal Eletronica?

Para saber se um estabelecimento deve emitir a NF-e, pode-se acessar o endereco eletronico:
https://nfe.prefeitura.sp.gov.br/listaprestadores.aspx.

88/146



< PREFEITURA DE
£ SAO PAULO

FINANGAS

Como denunciar um estabelecimento que ndo emite Nota Fiscal Eletrénica?

Para denunciar um estabelecimento que ndo emite Nota Fiscal Eletronica de Servigcos, acesse
a secédo Fale Conosco do site da Prefeitura e preencha o formulario de contato, informando o fato ocor-
rido. Verifique antes se o estabelecimento é mesmo obrigado a emitir a NF-e e certifique-se de que ndo
se trata de um caso de emissao de NFP (Nota Fiscal Paulista).

Como o tomador de servigos podera consultar e utilizar o valor dos créditos gerados pelas Notas
Fiscais Eletrénicas?

O tomador de servi¢cos podera consultar o valor dos créditos a que faz jus no Portal da NF-e,
no endereco eletronico: www.prefeitura.sp.gov.br/nfe, mediante a utilizagdo de senha. Os créditos gera-
dos séo totalizados em 31 de outubro de cada exercicio. No periodo de 1 a 30 de novembro de cada
exercicio, o tomador de servigos devera indicar os iméveis que fardo jus ao crédito gerado. O sistema
ndo assume automaticamente o imével do endereco do tomador como o beneficiado pelo desconto do
IPTU. Se o tomador de servicos, detentor dos créditos, ndo indicar nenhum imoével para efeito de abati-
mento do IPTU, os créditos ficardo disponiveis para o exercicio seguinte.

Quais os tomadores de servigcos que nédo fardo jus aos créditos gerados pelas Notas Fiscais
Eletrénicas?

Os seguintes tomadores de servi¢os néo fardo jus ao crédito, mesmo que recebam uma NF-e:

. as pessoas fisicas domiciliadas fora do territorio do Estado de Séo Paulo;

° as pessoas juridicas, estabelecidas no Municipio de Sao Paulo, quando ndo responsa-
veis pelo recolhimento do ISS, exceto optantes pelo Simples Nacional,

o os 6rgaos da administracao publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Séo
Paulo, bem como suas autarquias, fundagcfes, empresas publicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, ex-
ceto as instituicdes financeiras e assemelhadas;

. os tomadores de servigos prestados pelas instituicbes financeiras e demais entidades obriga-
das a entrega da Declaracao de Instituicdes Financeiras - DIF, conforme Decreto n° 49.835, de 28/07/08.

ATENCAO:

Os tomadores de servicos que tenham o seu nome incluido no CADIN Municipal nao poderéao
utilizar os créditos gerados. Uma vez regularizadas as pendéncias existentes no CADIN Municipal, os
créditos poderdo ser utilizados, obedecidos os prazos e demais condi¢des do regulamento.
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Quais iméveis podem ser indicados para ter abatimento do IPTU?

O tomador de servicos podera indicar qualquer imovel, inclusive de terceiros , exceto imovel
com débito de IPTU que conste do Cadastro Informativo Municipal (Cadin) na data da indicacéo. O cré-
dito gerado poderd ser utilizado exclusivamente para abatimento de até 50% do valor do IPTU do ano
seguinte, referente a cada imoével indicado pelo tomador dos servicos.

Qual é a validade dos créditos gerados pelas Notas Fiscais Eletrénicas?

A validade dos créditos sera de 5 (cinco) anos contados a partir do 1° dia do ano seguinte ao
da emissao das respectivas NF-e.

DECLARAGAO ELETRONICA DE SERVICOS - DES

O que é a Declaracéo Eletrénica de Servigos (DES)?

A DES é um programa que o declarante instala em seu microcomputador para escriturar os do-
cumentos fiscais emitidos (notas fiscais de servi¢o, notas fiscais faturas de servi¢co, cupom fiscal, etc) e
também os documentos recebidos relativos a servicos tomados de terceiros. O declarante deve usar a
DES para gerar as declaragdes eletronicas e transmiti-las pela Internet.

A declaracdo € uma obrigagdo acessOria que consiste na escrituracdo mensal de todos os do-
cumentos fiscais emitidos e documentos recebidos referentes aos servigos prestados, tomados ou in-
termediados de terceiros.

Quem é obrigado a apresentar a DES?

Sao obrigadas a apresentacdo da declaracdo, as seguintes pessoas estabelecidas no Municipio
de S&o Paulo, nos casos de servigos prestados com obrigatoriedade de emissdo de documentos fiscais e
sempre quanto aos servigos tomados ou intermediados de terceiros estabelecidos no Municipio de Sao
Paulo e ndo emitentes de NF-e ou de prestadores estabelecidos fora do Municipio de Séo Paulo:

. pessoas juridicas, prestadoras de servigo, ndo emitentes de NF-e,

. sociedades de profissionais prestadoras de servicos, embora dispensadas da emissao de
documentos fiscais, caso tenham optado por emiti-los,
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. condominios edilicios residenciais ou comerciais,

° orgaos da administracao publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Séo
Paulo, bem como suas autarquias, fundagcdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e
demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio e

° demais pessoas juridicas.

Quem néo é obrigado a apresentar a DES, mas pode fazé-lo?

Facultativamente, poderdo apresentar a declaracao:

° as pessoas juridicas nao estabelecidas no Municipio de Sao Paulo;

° as pessoas fisicas estabelecidas ou ndo no Municipio de S&o Paulo em relagdo aos do-
cumentos referentes aos servicos tomados ou intermediados de terceiros.

Quando o ISS deve ser recolhido por quem apresentar a DES?

Independentemente da transmisséo ou entrega da declaracdo, o ISS correspondente aos ser-
vigcos prestados, tomados ou intermediados de terceiros, devera ser recolhido até o dia 10 (dez) do més
seguinte ao da incidéncia.

Quais as informagdes que a DES deve conter?

A declarag&o deveré conter:

. os dados cadastrais do prestador, tomador ou intermediario de servicos;

o a identificacdo do responséavel pela declaracao;

° o0 registro dos documentos fiscais (notas fiscais, cupons fiscais, bilhetes de ingresso etc.)
emitidos pelo prestador de servicos, bem como daqueles documentos cancelados ou extraviados, exce-
to os registros provenientes da Nota Fiscal Eletrénica de Servigos - NF-¢;

. o registro das dedugdes na base de calculo admitidas pela legislacdo do Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza - ISS, exceto os registros provenientes da Nota Fiscal Eletronica de
Servicos - NF-g;

. o registro do Imposto retido pelos responséveis tributarios estabelecidos no Municipio de
Sao Paulo, nas hip6teses previstas na legislagdo municipal em vigor, exceto os registros provenientes
da Nota Fiscal Eletrénica de Servi¢cos - NF-¢;

. 0 registro da inexisténcia de movimento econémico, se for o caso;
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° 0 registro da inexisténcia de servicos tomados, se for o caso.

° o registro dos documentos referentes a servicos tomados ou intermediados de terceiros,
inclusive o registro dos documentos emitidos por prestador de servigo estabelecido fora do Municipio de
Sao Paulo, exceto os registros:

° dos documentos referentes a servicos tributados pelo ICMS;

° dos documentos emitidos pelas empresas concessionarias, subconcessionarias e per-
missionarias de servicos publicos de energia elétrica, telecomunicacdes, gas, saneamento basico e dis-
tribuicdo de agua;

° dos documentos referentes a pedagio;

. dos documentos referentes a servigos registrais e notariais;

. dos documentos referentes a servigos de taxi;

° dos documentos emitidos pelos correios e suas agéncias franqueadas referentes a servi-
¢os de transporte, coleta, remessa ou entrega de bens ou valores;

. dos documentos referentes a tarifas bancarias;

° das NF-e emitidas por prestadores de servicos estabelecidos no Municipio de S&o Paulo.

Que informagdes os responsaveis tributarios devem declarar na DES referentes aos documentos
emitidos pelas microempresas e empresas de pequeno porte?

Nos casos de documentos fiscais emitidos pelas microempresas e empresas de pequeno porte
optantes pelo tratamento diferenciado e favorecido instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de
dezembro de 2006, o valor do Imposto retido pelos responsaveis tributarios, nas hipéteses previstas no
artigo 9° da Lei n® 13.701, de 24 de dezembro de 2003, bem como a aliquota aplicada, deverao ser de-
clarados no campo Observacdo da aba Notas Fiscais Emitidas ou Documentos Relativos a Servigos
Tomados, dentro do médulo Dados Fiscais, da Declaragdo Eletronica de Servicos - DES.

Nestes casos, o tomador dos servicos devera desconsiderar o valor do ISS retido e a aliquota
aplicada, calculados automaticamente pelo sistema na aba Documentos Relativos a Servicos Tomados.

O que as pessoas juridicas prestadoras de servigos, ndo emitentes de NF-e, devem informar na DES?

As pessoas juridicas, prestadoras de servicos, estabelecidas no Municipio de Sdo Paulo, nao
emitentes de NF-e dever&o informar nas declaracoes:

. mensalmente, os dados dos documentos fiscais emitidos ou a falta de movimento eco-
némico, por codigo de servico;
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. os codigos de servico com dispensa de emissdo de documentos fiscais na declaracdo de
Dados Fiscais somente nos meses em que, embora dispensados da emissdo de documentos fiscais, a
pessoa juridica tenha optado por emiti-los;

° os dados dos documentos referentes aos servicos tomados ou intermediados de tercei-
ros, somente nos meses em que houver servico tomado ou intermediado de terceiros estabelecidos no
Municipio de Sdo Paulo e ndo emitentes de NF-e, ou de prestadores estabelecidos fora do Municipio de
S&o Paulo (haja ou ndo a responsabilidade pelo recolhimento do Imposto).

O que as PJ prestadoras de servi¢os constituidas na forma de Sociedade de Profissionais devem
informar na DES?

As pessoas juridicas constituidas na forma de Sociedades de Profissionais, prestadoras de
servigos, estabelecidas no Municipio de Sao Paulo, devem informar na DES:

. os dados dos documentos fiscais emitidos nos meses em que, embora desobrigadas da
emissdo de documentos fiscais, tenham optado por emiti-los;

o os dados dos documentos referentes aos servigos tomados ou intermediados de tercei-
ros, somente nos meses em que houver servico tomado ou intermediado de terceiros estabelecidos no
Municipio de Sdo Paulo e ndo emitentes de NF-e, ou de prestadores estabelecidos fora do Municipio de
Séo Paulo (haja ou ndo a responsabilidade pelo recolhimento do Imposto).

O que as PJ prestadoras de servigos emitentes de NF-e devem informar na DES?

Os contribuintes pessoas juridicas prestadoras de servicos, estabelecidas no Municipio de S&o
Paulo, emitentes de NF-e, deverdo entregar as declaracées somente com as informacdes dos docu-
mentos fiscais manuais referentes aos servicos tomados ou intermediados de terceiros, somente nos
meses em que houver tomado ou intermediado servigos de terceiros estabelecidos no Municipio de Séo
Paulo e ndo emitentes da NF-e, ou de prestadores estabelecidos fora do Municipio, tendo ou néo a res-
ponsabilidade pelo recolhimento do imposto.

O que as demais PJ estabelecidas no Municipio de Sdo Paulo, obrigadas ou néo a inscri¢cdo no
CCM, devem informar na DES?

As demais pessoas juridicas estabelecidas no Municipio de Sdo Paulo poderédo, facultativa-
mente, entregar a DES somente com as informagdes dos documentos fiscais manuais referentes aos
servicos tomados ou intermediados de terceiros, apenas nos meses em que houver tomado ou interme-
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diado servigos de terceiros estabelecidos no Municipio de S&o Paulo e ndo emitentes da NF-e, ou de
prestadores estabelecidos fora do Municipio de S&o Paulo.

Quais informacdes devem estar contidas na DES das pessoas fisicas — PF prestadoras de servi-
¢o estabelecidas no Municipio de Sao Paulo?

As pessoas fisicas prestadoras de servigos estabelecidas no Municipio de Sdo Paulo devem in-
formar na DES:

° os dados dos documentos fiscais emitidos nos meses em que, embora desobrigadas da
emissao de documentos fiscais, tenham optado por emiti-los;

. facultativamente, os dados dos documentos referentes aos servigos tomados ou interme-
diados de terceiros, somente nos meses em que houver servico tomado ou intermediado de terceiros
estabelecidos no Municipio de Sdo Paulo e ndo emitentes de NF-e, ou de prestadores estabelecidos
fora do Municipio de Sao Paulo.

A nédo entrega da DES sera considerada declaracdo de auséncia de emissdo de documentos
fiscais no més.

Quando os autdnomos devem emitir a Declaragdo Eletronica de Servigos (DES)?

Como regra geral, os profissionais autbnomos estao desobrigados da entrega da DES.

Caso emitam documentos fiscais, deverao informar os dados dos documentos fiscais emitidos nos
meses em que, embora desobrigados da emissdo de documentos fiscais, tenham optado por emiti-los.

A nédo entrega da DES sera considerada declaracdo de auséncia de emissdo de documentos
fiscais no més.

Facultativamente, poderéo informar os dados dos documentos referentes aos servicos tomados
ou intermediados de terceiros. N&o deverdo ser informadas na DES as prestacdes de servigos registra-
das em NF-e do Municipio de Sao Paulo.

Quando deve ser entregue a DES?

As declarac6es deverdo ser entregues até o Ultimo dia do segundo més seguinte ao més
da incidéncia.

Para os contribuintes que vierem a se inscrever no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - CCM
a entrega da primeira declaracédo dar-se-a até o ultimo dia do segundo més seguinte ao da inscri¢ao.
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Até quando é possivel retificar a DES?

Caso haja necessidade de retificacdo de alguma informacdo escriturada em declaracdo ja
transmitida, o declarante devera gerar e enviar declaracao retificadora até o Ultimo dia do més seguinte
ao més previsto para transmissao da declaracao original.

Esgotado este prazo, a declaracéo podera ser retificada a qualquer tempo, ficando o declaran-
te sujeito as penalidades previstas na legislacéo.

Como obter a DES e sanar as duvidas?

A edicdo de novas versdes, as noticias, o programa de computador da Declaragéo Eletrénica
de Servigos - DES, seu manual de operacdo e o formato dos arquivos de importagdo de documentos
fiscais emitidos e recebidos estaréo disponiveis no endereco eletrénico:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/des/. O arquivo contendo a declara-
¢ao gerada pelo programa DES devera ser transmitido por meio da Internet.

O documento de arrecadacgédo referente aos documentos escriturados devera ser emitido no
Portal de Pagamentos disponivel no endereco eletronico: hitp://www.prefeitura.sp.gov.br.

As demais duvidas referentes a Declaragdo Eletrbnica de Servicos poderdo ser sanadas da
seguinte forma:

° pelo correio eletrdnico: des@prefeitura.sp.gov.br, para esclarecimento de duvidas ou a-
presentagdo de sugestdes;

° pelo telefone: (011) 3396-9090, para dividas técnicas ou operacionais.

DECLARACAO MENSAL DE SERVICOS - DMS

Quem deve apresentar a declaracdo mensal de servigos (DMS)?

Ficam obrigadas ao preenchimento e a apresentacdo da DMS, nos termos do artigo 127 do Decreto
44.540/2004, as instituicbes financeiras e aquelas a elas assemelhadas que possuam estabelecimento no
municipio de S&o Paulo, e que estejam desobrigadas a entrega da DIF, nos termos do artigo 127-A do mesmo
Decreto, com a redacéo do Decreto 47.878/2008, alterado pelo Decreto 49.835/2008.
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Qual o prazo para elaboracédo da DMS?

A DMS devera ser elaborada até o dia 10 do més subsequente ao da prestacdo dos servicos e
ser mantida no estabelecimento do prestador a disposicado do Fisco Municipal, até que tenham transcor-
rido os prazos (decadencial ou prescricional) referentes ao Imposto declarado.

A DMS podera ser conservada em papel impresso ou, caso tenha sido elaborada por meio de
processamento eletrdnico de dados, em arquivo magnético.

O formulério para o preenchimento e a apresentacdo da DMS é o constante do modelo anexo a
Portaria SF 036/2003, sendo permitida sua impresséo por meio de processamento eletrénico de dados,
desde que observado o referido modelo.

Como deve ser preenchida a DMS?

A DMS serd preenchida segundo a forma abaixo descrita:

Bloco 01 — Incidéncia:
° Més e Ano: indigue o més e 0 ano que correspondem a DMS.

Bloco 02 — Dados Cadastrais:

o Firma ou Raz&o Social: indique a firma ou raz&o social da instituicdo financeira ou a ela
assemelhada;

. Numero do CNPJ: indigue o numero de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

o Numero do CCM: indiqgue o nimero de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios
(CCMm);

° Local de Atividade: indique o endereco completo (rua, nimero, complemento, bairro e
CEP) da agéncia ou dependéncia;

o Agéncia: indique o codigo e a denominacao de identificacdo da agéncia.

Bloco 03 - Demonstrativo das Receitas de Servigos Prestados por Codigo de Servigo:

. Coluna Cddigo de Servigo: esta coluna vem pré-impressa com alguns codigos de servico.
Caso o servigo prestado ndo esteja enquadrado em um desses cddigos, a coluna (em branco) devera ser
preenchida com o cédigo de servigo adequado, conforme o estabelecido pela Secretaria de Financas.
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° Coluna Cosif: devera ser preenchida com os Cédigos do Plano Contabil das Instituicbes
do Sistema Financeiro Nacional (Circular 1.273, de 29/12/87, do Banco Central do Brasil) corresponden-
te a cada tipo de operacao tributavel realizada pelo contribuinte;

° Coluna Numero da Conta Contabil: devera ser preenchida com o cbdigo constante do
plano de contas contabil do contribuinte, correspondente a cada tipo de operacdao tributavel realizada;

° Coluna Titulo da Conta: devera ser preenchida com a denominacéo da conta contabil,

° Coluna Receita do Periodo: devera ser preenchida com os valores das receitas de servi-
¢os prestados, sujeitos a incidéncia do ISS, registrados no periodo em cada conta contabil,

° Coluna Aliquota: esta coluna vem pré-impressa com as aliquotas correspondentes a alguns
cadigos de servico. Caso o servico prestado nédo esteja enquadrado em um desses codigos, a coluna deve-
ra ser preenchida com a aliquota relativa ao servico prestado, nos termos da legislacéo em vigéncia.

. Coluna ISS Devido: devera ser preenchida com o valor do ISS devido, obtido mediante a
multiplicacdo da aliquota pelo valor da receita do periodo.

. Coluna Fumcad: devera ser preenchida, nos termos do artigo 27, da Lei 13.476/2002,
caso a Instituicdo Financeira ou assemelhada tenha contribuido ao Fundo Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente — Fumcad, e pretenda descontar o valor doado do devido a titulo de ISS, até
o limite de 1/6 (um sexto) do valor do Imposto devido sobre os servigos descritos nos itens 15.03, 15.07,
15.14, 15.16 e 15.17 da lista de servigos constante da Consolidagdo. Os valores doados ao Fumcad
no més poderdo ser utilizados para o desconto do Imposto com vencimento no més subsequente, res-
peitado o limite de 1/6 (um sexto) do Imposto devido e vedada a compensag¢ao em outros meses.

° Coluna ISS a Recolher: devera ser preenchida com o valor do ISS a recolher correspon-
dente a receita do periodo, resultante da subtragcdo entre o valor do ISS devido e o desconto do valor
doado ao Fumcad, se for o caso.

° Quando nao houver movimento econdmico tributavel pelo ISS, preencher o bloco 03 com
a observacgao “sem movimento”.

Bloco 04 - Responsabilidade do Contribuinte e do Informante:
. Nome por extenso, CPF, assinatura, data de preenchimento da declaragéo e telefone de con-
tato do responsavel pelo preenchimento da DMS, que devera ser pessoa legalmente habilitada para tanto.

Em todas as folhas que compdem a DMS, no rodapé da folha e de forma centralizada, devera
constar o numero de cada pagina em ordem sequencial crescente e, ao lado, precedida do sinal / (bar-
ra), o total de paginas.
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DECLARACAO DE INSTITUICOES FINANCEIRAS - DIF

O que é adeclaracéao de instituicdes financeiras (DIF)?

A Declaracao de Instituicdes Financeiras (DIF) € um aplicativo destinado a auxiliar as institui-
¢Oes financeiras e assemelhadas estabelecidas no Municipio de S&o Paulo na construcdo dos docu-
mentos de apresentacao obrigatoria.

A DIF possibilita as instituic6es financeiras a uniformizacdo do tratamento fiscal aos seus esta-
belecimentos paulistanos, mediante a centralizagdo da escrita fiscal, além do controle administrativo,
contdbil e gerencial dos diferentes estabelecimentos, no que se refere ao ISS proprio.

Quem é obrigado a apresentar a DIF?

Estdo obrigadas a apresentacdo da DIF as instituicdes financeiras e demais entidades obriga-
das pelo Banco Central do Brasil & adog¢éo do Plano Contabil das Instituicbes Financeiras do Sistema
Financeiro Nacional — COSIF, estabelecidas no municipio de S&do Paulo, abaixo relacionadas:

. Banco Comercial;

. Banco de Investimento;

. Banco de Desenvolvimento;

. Banco Mdltiplo;

. Caixa Econbmica;

. Sociedade de Crédito, Financiamento e Investimento;

. Sociedade de Crédito Imobiliario;

. Cooperativa de Crédito;

o Associacao de Poupanca e Empréstimo;

. Sociedade de Arrendamento Mercantil;

. Administradora de Consorcio;

. Agéncia de Fomento ou de Desenvolvimento;

. Sociedade Corretora de Titulos e Valores Mobiliarios;

. Sociedade Corretora de Cambio;

. Sociedade Distribuidora de Titulos e Valores Mobiliarios;

. Sociedade de Crédito ao Micro Empreendedor;

o Companhia Hipotecaria.
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Quais sao os prazos de entrega da DIF?

A partir do exercicio de 2008, a DIF devera ser preenchida mensalmente e transmitida até o ul-
timo dia do terceiro més subsequente ao encerramento do semestre civil.

TAXA DE FISCALIZACAO DE ESTABELECIMENTO - TFE

Oque éaTFE?

A Taxa de Fiscalizacdo de Estabelecimentos (TFE) é um tributo devido em razdo da atuacao
dos érgaos competentes do Executivo que exercem o poder de policia, desenvolvendo atividades per-
manentes de controle, vigilancia ou fiscalizagdo do cumprimento da legislagdo municipal disciplinadora
do uso e ocupacao do solo urbano, da higiene, saude, seguranca, transportes, ordem ou tranquilidade
publicas, relativamente aos estabelecimentos situados no Municipio, bem como atividades permanentes
de vigilancia sanitaria.

Qual o fato gerador da TFE?

O fato gerador se da com a pratica, pelos 6rgdos municipais competentes, de atos administrati-
vos, vinculados ou discricionarios, de prevencgdo, observagdo ou repressdo, necessarios a verificagcao
do cumprimento das normas do uso e ocupacao do solo urbano, da higiene, saude, seguranca, trans-
portes, ordem ou tranquilidade publicas e de vigilancia sanitaria.

O que é estabelecimento para fins da TFE?

Estabelecimento € o local, publico ou privado, edificado ou ndo, préprio ou de terceiro, onde
séo exercidas, de modo permanente ou temporério, as atividades:

. de comércio, industria, agropecudria ou prestacdo de servicos em geral,

. desenvolvidas por entidades, sociedades ou associacoes civis, desportivas, culturais ou
religiosas;

. decorrentes do exercicio de profisséo, arte ou oficio.
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Séo ainda considerados como estabelecimentos, para efeito de incidéncia da TFE:

° a residéncia de pessoa fisica, quando de acesso ao publico em razdo do exercicio de ati-
vidade profissional;

. o local onde forem exercidas atividades de diversdes publicas de natureza itinerante;

° o veiculo, de propriedade de pessoa fisica, utilizado no transporte de pessoas ou cargas,
no comeércio ambulante, ou em atividades de propaganda ou publicidade.

Qual aimportancia do nome do estabelecimento para fins da TFE?

O nome do estabelecimento ndo tem nenhuma importéancia para fins da TFE. S&o irrelevantes
para a caracterizacdo do estabelecimento as denominagfes de sede, filial, agéncia, sucursal, escritorio
de representacdo ou contato, depdsito, caixa eletrdnica, cabina, quiosque, barraca, banca, stand, out-
let, ou quaisquer outras que venham a ser utilizadas.

A circunstancia de a atividade, por sua natureza, ser exercida, habitual ou eventualmente, fora
do estabelecimento, ndo o descaracteriza como estabelecimento para fins de incidéncia da Taxa.

Quem é o sujeito passivo da TFE?

Contribuinte da TFE é a pessoa fisica, juridica ou qualquer unidade econdmica ou profissional
que explore estabelecimento situado no Municipio, para o exercicio de quaisquer das atividades rela-
cionadas no art. 2° da Lei 13.477 de 30/12/02.

Responsaveis pelo pagamento da TFE séo:

° As pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer unidades econdbmicas ou profissionais que
promovam ou patrocinem quaisquer formas de eventos, tais como espetaculos desportivos, de diver-
sOes publicas, feiras e exposicdes, em relacdo a atividade promovida ou patrocinada, como também em
relagdo a cada barraca, “stand” ou assemelhados, explorados durante a realizagédo do evento.

. As pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer unidades econémicas ou profissionais que ex-
plorem economicamente, a qualquer titulo, os iméveis destinados a “shopping centers”, “out-lets”, hi-
permercados, centros de lazer e similares, quanto as atividades provisoérias, esporadicas ou eventuais
exercidas no local.

Sao solidariamente responsaveis pelo pagamento da TFE:
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° O proprietério, o locador ou o cedente de espaco em bem imovel, onde sdo exercidas
quaisquer das atividades previstas acima.

° O locador dos equipamentos ou utensilios usados na prestacéo de servicos de diversbes
publicas.

Quem deve lancar a TFE?

A TFE deve ser calculada e lancada pelo proprio sujeito passivo, independentemente de prévia
notificagao.

A Administragdo pode, porém, lancar a TFE de acordo com os elementos de que disponha em
seus cadastros.

Como é calculada a TFE?

A TFE é calculada em func¢é&o do tipo de atividade exercida no estabelecimento, em conformi-
dade com seu enquadramento em item da Tabela, estabelecida em lei, e seu respectivo valor.

A Taxa sera calculada pelo item da tabela que contiver maior identidade de especificagbes com
as atividades exercidas no estabelecimento considerado, observada a Classificacdo Nacional de Ativi-
dades Econdmicas (CNAE-Fiscal), na forma da legislacéo federal, e a Tabela anexa, sucessivamente.

Enquadrando-se o estabelecimento em mais de um item das tabelas, prevalecera aquele que
conduza a taxa unitaria de maior valor.

A Taxa sera devida integralmente, ainda que o estabelecimento seja explorado apenas em par-
te do periodo considerado.

Quais os conceitos de atividades para fins da TFE?

+ Atividade permanente € a que for exercida sem prazo determinado de duracao;
» Atividade provisoria é a que for exercida em periodo de 6 (seis) até 90 (noventa) dias;
» Atividade esporadica é a que for exercida em periodo de até 5 (cinco) dias;

+ Atividade eventual refere-se exclusivamente as relativas a promocéo de espetaculos ar-
tisticos ou competi¢cdes de qualquer natureza, quando abertos ao publico, inclusive os gratuitos,
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salvo os promovidos pelo préprio titular do estabelecimento, desde que tenha por objetivo social o
exercicio da atividade e assuma as obrigacdes e responsabilidades decorrentes da realizacdo do
espetaculo.

Quando ocorre o fato gerador e incide a TFE?

A incidéncia da TFE pode ser anual, mensal ou diaria, conforme a atividade.
Incidéncia anual

Sendo anual o periodo de incidéncia, o fato gerador da TFE considera-se ocorrido:

. na data de inicio de funcionamento do estabelecimento, relativamente ao primeiro ano;

° na data da mudanca de atividade que implique novo enquadramento na Tabela - Sec¢bes
1,2e3;

° em 1° (primeiro) de janeiro de cada exercicio, nos anos subsequentes.

Observacgéo:

A mudanca do ramo de atividade do estabelecimento n&o exclui a incidéncia correspondente a
atividade anterior, no exercicio da ocorréncia.

Incidéncia mensal

Sendo mensal o periodo de incidéncia, o fato gerador da TFE considera-se ocorrido:

. relativamente ao primeiro més, no ultimo dia util anterior ao de inicio de funcionamento do
estabelecimento;

° relativamente aos meses posteriores, no 1° (primeiro) dia util do més de incidéncia.

Incidéncia diéria
Sendo diario o periodo de incidéncia, o fato gerador da TFE considera-se ocorrido no ultimo dia
atil anterior a data:

. de inicio de funcionamento do estabelecimento, no caso de atividades esporéadicas;
° de inicio das atividades eventuais.

O periodo de incidéncia e a data de vencimento para recolhimento da TFE podem ser obtidas,
nos Anexos 1 e 2 da Portaria SF 05/2003.
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Como e quando recolher a TFE de incidéncia anual?

Se a incidéncia for anual, pode-se recolher o montante da TFE em, no maximo 5 (cinco) parce-
las, mensais e sucessivas, cujo recolhimento far-se-a nos seguinte prazos:

° Nas hipéteses de inicio de funcionamento do estabelecimento ou de mudanca de ativida-
de que impliqgue novo enquadramento, a primeira parcela, ou parcela Unica, devera ser recolhida até o
dia 10 (dez) do segundo més imediatamente posterior ao do inicio de funcionamento do estabelecimen-
to ou da mudanca de atividade, vencendo-se as demais a cada dia 10 (dez) dos meses imediatamente
posteriores.

° A partir do segundo ano de funcionamento, a primeira parcela, ou parcela Unica, devera
ser recolhida até o dia 10 (dez) de julho de cada exercicio, vencendo-se, as demais, a cada dia 10 (dez)
dos meses imediatamente subsequentes.

Como e quando recolher a TFE de incidéncia mensal?

Se o periodo de incidéncia for mensal, a TFE devera ser recolhida:

. Relativamente ao primeiro més, até o ultimo dia util anterior ao de inicio de funcionamen-
to do estabelecimento.

° Relativamente aos meses posteriores, até o 1° (primeiro) dia util do més de incidéncia.

Como e quando recolher a TFE de incidéncia diaria ou por evento?

Se o periodo de incidéncia for diario, deve-se recolher a taxa até o Ultimo dia Gtil anterior a data..
. De inicio de funcionamento do estabelecimento, no caso de atividades esporadicas.
. De inicio das atividades eventuais, descritas no inciso IV do artigo 8° da Lei 13.477/2002.

Se o periodo de incidéncia for por evento, a TFE devera ser recolhida antecipadamente, até o

ultimo dia Gtil anterior a data de inicio do evento.

Como emitir a 22 via da guia de pagamento da TFE?

A emissdo da 22 via da guia de pagamento esté disponivel na Internet no endereco eletrdnico:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/pagamentodetributos/.
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O que mais deve ser observado sobre o recolhimento da TFE?

Na hipotese de recolhimento em parcelas mensais e sucessivas da TFE, decorrido o prazo fixado pa-
ra pagamento da ultima parcela, somente serd admitido o pagamento integral do débito, que sera considerado
vencido a data da primeira prestacao ndo paga, ou da primeira prestacao paga com valor a menor.

No caso de cancelamento de inscricdo no CCM, as parcelas da Taxa, eventualmente vincen-
das, terdo o0 seu vencimento antecipado, devendo ser quitadas até a data da homologac¢éo do cancela-
mento pela reparticdo competente.

Quem esta isento do pagamento da TFE?

. Os Orgéos da Administragéo Direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Mu-
nicipios, assim como suas autarquias e fundagdes, em relagdo aos estabelecimentos onde sdo exerci-
das as atividades vinculadas as suas finalidades essenciais;

° Os participantes da Feira de Livros;

° Os profissionais autbnomos que desenvolvam atividade que ndo exija formagéo especifi-
ca,;

° O Microempreendedor Individual - MEI, optante pelo Sistema de Recolhimento em Valo-
res Fixos Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional - SIMEI.

Onde solicitar informagdes e requerimentos sobre isen¢fes da TFE?

Para conferir a relacdo de documentos necessarios, obter os formularios acesse a Internet no
enderecgo eletrénico: www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades
_e isencoes/ ou dirija-se a Divisdo de Imunidades, Isencdes, Incentivos Fiscais e Regimes Especiais do
Edificio Andraus: Rua Pedro Américo, 32, 6° andar. Praca da Republica, Centro, de segunda a sexta-
feira, das 9h as 16h.

Quem néo esta sujeito aincidéncia da TFE?

N&o estdo sujeitas a incidéncia da TFE:
. as pessoas fisicas ndo estabelecidas, ou seja, as que exer¢cam atividades em suas pro-
prias residéncias, neste Municipio, desde que n&o abertas ao publico em geral;
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° as pessoas fisicas ou juridicas, ndo excluida a incidéncia em relacéo ao estabelecimento
préprio, exclusivamente em relacdo as atividades de prestacdo de servicos executados no estabeleci-
mento dos respectivos tomadores.

OBSERVACOES:

1) Estando o sujeito passivo enquadrado em uma das hipGteses acima de néo incidéncia da
Taxa, deverd, para fins cadastrais, estar enquadrado no codigo de estabelecimento 39993.

2) Para os condominios edilicios residenciais ou comerciais que ndo explorem nenhuma ativi-
dade de prestacdo de servicos ndo havera a incidéncia da TFE.

Como tirar outras ddvidas sobre TFE?

Para tirar davidas ou solicitar informacgdes, ligue para o telefone 156, ou dirija-se & Praga de
Atendimento da Secretaria de Finangas: Vale do Anhangabau, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia),
de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h, ou informe-se pelo e-mail: ni@prefeitura.sp.gov.br.

TAXA DE FISCALIZACAO DE ANUNCIOS - TFA

O que é aTFA?

A Taxa de Fiscalizacdo de Anancios (TFA) é devida em raz&o da atividade municipal de fiscali-
zagdo do cumprimento da legislagéo disciplinadora da ordenacéo, exploracdo ou utilizagdo, por qual-
quer meio ou processo, de anuncios nas vias e nos logradouros publicos, ou em locais deles visiveis ou
audiveis ou, ainda, em quaisquer recintos de acesso ao publico.

O que séo anuncios para efeito da TFA?

Consideram-se andncios quaisquer instrumentos ou veiculos de comunicagéo visual, audiovi-
sual ou sonora de mensagens, inclusive aqueles que contiverem apenas dizeres, desenhos, siglas, dis-
ticos ou logotipos indicativos ou representativos de nomes, produtos, locais ou atividades de pessoas
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fisicas, juridicas ou outras unidades econbémicas ou profissionais, mesmo aqueles afixados em veiculos
de transporte de qualquer natureza.

Quem é o sujeito passivo da TFA?

Contribuinte da TFA é a pessoa fisica, juridica ou qualquer unidade econdmica ou profissional
que, na forma e nos locais mencionados na Lei 13.474/2002:

° exibir, utilizar ou divulgar qualquer espécie de anuncio, préprio ou de terceiros;

° promover, explorar ou intermediar a divulgacéo de anuncios de terceiros.

S&o responsaveis pelo pagamento da Taxa, as pessoas fisicas, juridicas ou quaisquer unida-
des econbmicas ou profissionais que:

° promovam ou patrocinem quaisquer formas de eventos, tais como espetaculos desporti-
vos, de diversfes publicas, feiras e exposi¢des, quanto aos anuncios utilizados ou explorados nos refe-
ridos eventos, por eles promovidos ou patrocinados;

. explorem economicamente, a qualquer titulo, ginasios, estadios, teatros, salbes e congé-
neres, quanto aos anuncios provisorios utilizados ou explorados nesses locais;

° explorem economicamente, a qualquer titulo, os iméveis destinados a shopping centers,
out- lets, hipermercados, centros de lazer e similares, quanto aos anuncios provisérios utilizados ou
explorados nesses locais.

Séo solidariamente obrigados pelo pagamento da Taxa:

° aguele a quem o anuncio aproveitar quanto ao anunciante ou ao objeto anunciado;

. proprietario, o locador ou o cedente de espaco em bem imével ou mével, inclusive veiculos;

. proprietério, locador ou o cedente do bem mével ou imével, inclusive veiculos, onde esti-
ver instalado o aparato sonoro.

Estdo excluidos da responsabilidade pelo recolhimento da Taxa os proprietarios de um Unico
veiculo de aluguel dirigido por ele préprio e utilizado no transporte de passageiros, sem qualquer auxiliar
ou associado.

Como é calculada a TFA?

A Taxa de Fiscalizacdo de Anuncios (TFA), calculada na conformidade das Tabelas 1 e 2 da
Lei 13.474/2002, devera ser recolhida na forma, condi¢gbes e prazos regulamentares.
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A Portaria SF 17/2003, da Secretaria de Financas, institui os cédigos de tipo de anuncio e dis-
pde sobre o calculo e recolhimento da Taxa de Fiscalizacdo de Anuncios (contém as Tabelas de Cédi-
gos e Calculo).

A Taxa serd calculada pelo item da tabela que contiver maior identidade de especificac6es com
as caracteristicas do anuncio considerado. Enquadrando-se 0 andncio em mais de um item das tabelas,
prevalecera aquele que conduza a Taxa unitaria de maior valor.

Quem deve calcular a TFA?

A Taxa de Fiscalizacdo de Anuncios (TFA) sera calculada e recolhida pelo préprio contribuinte,
independentemente de prévia notificagdo, podendo, a Administracdo, a seu critério, lancar a taxa, com
base nos elementos constantes nos assentamentos da Municipalidade, no Cadastro de Contribuintes Mo-
biliarios (CCM), no Cadastro de Anuncios (CADAN) da Secretaria de Habitacéo e Desenvolvimento Urba-
no, em declaragfes do sujeito passivo e nos demais elementos obtidos pela Fiscaliza¢do Tributéria.

Quando ocorre o fato gerador e incide a TFA?

Sendo anual o periodo de incidéncia, na data de inicio da utilizagdo ou exploragédo do anuncio,
relativamente ao primeiro ano e em 1° (primeiro) de janeiro de cada exercicio, nos anos subsequentes.

Nos casos em que a incidéncia for mensal, na data de inicio da utilizagéo ou exploracdo do a-
nancio e, nos periodos posteriores, no 1.° (primeiro) dia do més.

A Taxa incide uma Unica vez por periodo de incidéncia, independentemente da quantidade de
mensagens veiculadas em determinado anuncio.

As alteragBes referentes ao tipo, caracteristicas ou tamanho do anuncio, que impliquem novo
enquadramento nas Tabelas constantes da lei, bem como a transferéncia do andncio para local diverso,
geram nova incidéncia da Taxa.

Quais os casos que ndo afastam aincidéncia e o pagamento da TFA?

A incidéncia e o pagamento da Taxa independem do cumprimento de quaisquer exigéncias le-
gais, regulamentares ou administrativas; da licenca, autorizacdo, permissdo ou concessdo; do paga-
mento de precos, emolumentos e quaisquer importancias eventualmente exigidas, inclusive para expe-
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dicdo de alvaras ou vistorias. Também ndo afasta a incidéncia da TFA o fato de o anuncio ser utilizado
ou explorado em areas comuns ou condominiais, exposto em locais de embarque e desembarque de
passageiros ou exibido em centros comerciais ou assemelhados.

Como e quando recolher a TFA de incidéncia anual?

Se a incidéncia da TFA for anual, 0 montante da Taxa podera ser pago em, no maximo, 5 (cin-
co) parcelas, mensais e sucessivas.

Nas hipéteses de inicio de utilizagcdo ou exploragdo do anuncio, ou de alteragdo do anuncio que
implique novo enquadramento nas Tabelas | e 1l do Anexo Unico da Portaria SF 017/2003, ou de trans-
feréncia de anuncio para local diverso, a primeira parcela, ou parcela Unica, devera ser recolhida até o
dia 10 (dez) do segundo més imediatamente posterior ao do inicio de utilizagdo ou exploragdo do anun-
cio, ou da alteracdo ou transferéncia do anuncio, vencendo-se as demais a cada dia 10 (dez) dos me-
ses imediatamente posteriores;

A partir do segundo ano de utilizagdo ou exploragédo do anuncio, a primeira parcela, ou parcela
Unica, deverd ser recolhida até o dia 10 (dez) de julho de cada exercicio, vencendo-se, as demais, a
cada dia 10 (dez) dos meses imediatamente subsequentes.

Na hipotese de recolhimento parcelado, ha um valor minimo estabelecido para cada parcela .

Como e quando recolher a TFA de incidéncia mensal?

No caso de anuncios provisérios, ou seja, 0s que veiculam mensagem esporadica atinente a
promocoes, ofertas especiais, feiras, exposi¢des, eventos esportivos, espetaculos artisticos, conven-
¢Oes e similares, de duracao igual ou inferior a 90 (noventa) dias, a TFA devera ser recolhida:

. Relativamente ao primeiro més, até o ultimo dia util anterior ao de inicio de utilizag&o ou
exploracdo do anuncio;

° Relativamente aos meses posteriores, até o 1° (primeiro) dia util do més de incidéncia.

Nos demais tipos de anuncio, com periodo de incidéncia mensal, a TFA devera ser recolhida:

o Relativamente ao primeiro més, até a data de inicio de utilizagdo ou exploracdo do anun-
cio, ou de alteracdo do anuncio que implique novo enquadramento nas Tabelas | e Il do Anexo Unico da
Portaria SF n° 17 de 2003, ou de transferéncia de antncio para local diverso;

. Relativamente aos meses posteriores, até o dia 10 (dez) do més de incidéncia.
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Como e quando recolher a TFA de incidéncia por evento?

Se a incidéncia da TFA for por evento, a Taxa devera ser recolhida até o dltimo dia Gtil anterior
a data de inicio do evento.

Como emitir a 22 via da guia de pagamento da TFA?

A emissdo da 22 via da guia de pagamento esta disponivel no endereco eletronico:
http://'www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/pagamentodetributos/.

O que mais deve ser observado sobre o recolhimento da TFA?

Na hipétese de recolhimento em parcelas mensais e sucessivas da Taxa de Fiscalizagdo de
Anuncios, e decorrido o prazo fixado para pagamento da Ultima parcela, somente sera admitido o pa-
gamento integral do débito, o qual seréa considerado vencido a data da primeira prestagdo néo paga, ou
da primeira presta¢do paga com valor a menor.

O langamento ou o recolhimento da Taxa de Fiscalizagdo de Anuncios ndo importa em reco-
nhecimento da regularidade do anuncio, nem na concessao da licenga para sua exposi¢éo, a qual se
rege pela legislacdo municipal especifica.

A Taxa é devida integralmente, ainda que o0 anuncio seja utilizado ou explorado apenas em
parte do periodo considerado.

Quem esta isento do pagamento da TFA?

S&o isentos de pagamento da Taxa de Fiscalizacdo de Anuncios (TFA) os anuncios:

° Utilizados ou explorados pelos participantes da denominada Feira de Livros, observados
os termos da Lei 11.496/1994.

. Utilizados ou explorados pelo Microempreendedor Individual — MEI, optante pelo Sistema
de Recolhimento em Valores Fixos Mensais dos Tributos abrangidos pelo Simples Nacional — SIMEI e
restrito aos anuncios com dimensédo de até 0,09m2 (nove decimetros quadrados), quando colocados
nas respectivas residéncias ou locais de trabalho.

109/146



PREFEITURA DE
SAO PAULO

FINANGAS

Quais anuncios nao estdo sujeitos aincidéncia da TFA?

° anuncios destinados a fins patridticos e a propaganda de partidos politicos ou de seus
candidatos, na forma prevista na legislacéo eleitoral;

. anuncios no interior de estabelecimentos; divulgando mercadorias, bens, produtos ou
servigos neles negociados ou explorados, exceto os de transmissao por via sonora, se audiveis das vias
e logradouros publicos;

. anuncios e emblemas de entidades publicas, ordens e cultos religiosos, irmandades, asi-
los, orfanatos, entidades sindicais, ordens ou associa¢cfes profissionais e representacdes diplomaticas,
guando colocados nas respectivas sedes ou dependéncias;

. anuncios e emblemas de hospitais, sociedades beneficentes, culturais, esportivas e enti-
dades declaradas de utilidade publica, quando colocados nas respectivas sedes ou dependéncias;

. anuncios proprios colocados em instituicdes de educacao;

. anancios que contiverem apenas a denominacao do prédio;

° anancios que indiquem uso, lotacdo, capacidade ou quaisquer avisos técnicos elucidati-
vos do emprego ou finalidade da coisa, desde que sem qualquer legenda, distico ou desenho de valor
publicitario;

. anuncios destinados, exclusivamente, a orientagdo do publico, desde que sem qualquer
legenda, distico ou desenho de valor publicitario;

. anuncios indicativos de oferta de emprego, afixados no estabelecimento do empregador,
desde que sem qualquer legenda, distico ou desenho de valor publicitario;

. anuncios de profissionais liberais, autdnomos ou assemelhados, até 0,09m?2 (nove deci-
metros quadrados), quando colocados nas respectivas residéncias e locais de trabalho e contiverem,
tdo-somente, 0 nome, a profissdo e o nimero de inscricao do profissional no érgao de classe;

o anuncios de locacdo ou venda de imdveis em cartazes ou em impressos de dimensdes
até 0,09 m2 (nove decimetros quadrados), quando colocados no respectivo imével, pelo proprietéario, e
sem qualquer legenda, distico ou desenho de valor publicitario;

. anlncios em cartazes ou em impressos, com dimensdo até 0,09m2 (nove decimetros
guadrados), quando colocados na prépria residéncia, onde se exercga o trabalho auténomo;

. anuncios afixados por determinacéo legal, no local da obra de construcao civil, durante o
periodo de sua execucao, desde que contenham, tdo-s0, as indicacfes exigidas e as dimensdes reco-
mendadas pela legislacéo prépria;

. anuncios de afixacdo obrigatéria decorrentes de disposi¢céo legal ou regulamentar, sem
gualquer legenda, distico ou desenho de valor publicitario;

. nomes, siglas, disticos, logotipos e breves mensagens publicitarias identificativas de em-
presas que, nas condicdes legais e regulamentares, se responsabilizem, gratuitamente, pela colocacdo
e manutencdo de cestos destinados a coleta de lixo nas vias e logradouros publicos, ou se encarre-
guem da conservacgdo, sem Onus para a Prefeitura, de parques, jardins, e demais logradouros publicos
arborizados, ou, ainda, do plantio e protecéo de arvores.
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OBSERVACAO:

Nestes casos, a ndo-incidéncia da Taxa restringe-se, unicamente, aos nomes, disticos, logoti-
pos e breves mensagens publicitarias afixadas nos cestos destinados a coleta de lixo, de area ndo su-
perior a 0,3 m2, e em placas ou letreiros, de area igual ou inferior, em sua totalidade, a 0,5 m2, afixados
nos logradouros cuja conservacao esteja permitida a empresa anunciante.

Onde requerer daisencdo da TFA e obter outras informagdes sobre nédo-incidéncia e isencdes?

Informacdes, relacdo de documentos e formularios necesséarios para efetuar os pedidos de
néo-incidéncia e isencbes podem ser obtidos no endereco eletrénico
www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/imunidades_e_isencoes/.

Requerimentos para obtencdo da isencdo da TFA podem ser feitos na Divisdo de Imunidades,
Isencdes, Incentivos Fiscais e Regimes Especiais (DIESP), Rua Pedro Américo, n° 32, 6° andar, Edificio
Andraus, Praga da Republica, Centro, de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

Como tirar outras duvidas sobre TFA?

Para tirar davidas sobre TFA, ligue para o telefone 156 ou encaminhe-se a Praca de Atendimento da
Secretaria de Financas: Vale do Anhangabau, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-
feira, das 8h as 18h. As dlvidas também podem ser sanadas por meio do e-mail: ni@prefeitura.sp.gov.br.

TAXA DE RESIDUOS SOLIDOS DE SERVICOS DE SAUDE - TRSS

O que é a TRSS?

A Taxa de Residuos Sélidos de Servigos de Saude — TRSS é destinada a custear 0s servi¢cos
divisiveis de coleta, transporte, tratamento e destinacdo final de residuos sdlidos de servicos de saude,
de utilizacao obrigat6ria, prestados em regime publico nos limites territoriais do Municipio de Séo Paulo.

A utilizacdo potencial dos servicos ocorre no momento de sua colocacao a disposi¢cao dos usu-
arios, para fruicéo.

111/146



< PREFEITURA DE
£ SAO PAULO

FINANGAS

O que sdo residuos solidos para fins da TRSS?

S&o considerados residuos sélidos de servigcos de saude todos os produtos resultantes de ati-
vidades médico-assistenciais e de pesquisa na area de saude, voltadas as populacdes humana e ani-
mal, compostos por materiais bioldgicos, quimicos e perfurocortantes, contaminados por agentes pato-
génicos, representando risco potencial & saiude e ao meio ambiente, conforme definidos em resolucao
do Conselho Nacional do Meio Ambiente — CONAMA

S&o ainda considerados residuos sélidos de servigos de saude os animais mortos provenientes
de estabelecimentos geradores de residuos sélidos de servigos de saude.

Qual o fato gerador da TRSS?

O fato gerador da TRSS € a utilizagdo potencial do servigo publico de coleta, transporte, trata-
mento e destinacao final de residuos sélidos de servigos de saude, de fruicdo obrigatoria, prestados em
regime publico.

Quem é o sujeito passivo da TRSS?

O contribuinte da TRSS é o gerador de residuos soélidos de servicos de salde, ou seja, 0 pro-
prietario, possuidor ou titular de estabelecimento gerador destes residuos no Municipio de S&o Paulo.

O que é estabelecimento gerador de residuos sélidos para fins da TRSS?

Estabelecimento gerador de residuos para fins da cobranca da TRSS é aquele que, em funcéo
de suas atividades médico-assistenciais ou de ensino e pesquisa na area da salde, voltadas as popula-
¢bes humana ou animal, produz os residuos sélidos de servicos de saude, entre 0s quais, necessaria-
mente, 0s hospitais, farmacias, clinicas médicas, odontolégicas e veterinarias, centros de salde, labora-
térios, ambulatérios, centros de zoonoses, prontos-socorros e casas de salde.

Como é calculada a TRSS?

A base de calculo da TRSS é equivalente ao custo da prestacéo dos servicos de coleta, transporte,
tratamento e destinacgao final de residuos sélidos de servigos de salde. Esta base de célculo € rateada entre
os contribuintes da Taxa proporcionalmente & quantidade de geragao potencial destes residuos.
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Os valores da TRSS, relativos a cada incidéncia mensal, serdo obtidos em funcdo da classificagdo do
estabelecimento gerador de residuos sélidos de saide, em conformidade com o estabelecido em lei.

Quando ocorre o fato gerador e vence a TRSS?

O fato gerador da TRSS ocorre no ultimo dia de cada més.

Os valores da TRSS deverao ser recolhidos trimestralmente pelos contribuintes nos seguintes
vencimentos:

Meses de ocorréncia do fato gerador da TRSS Data de vencimento
janeiro, fevereiro e margo 10 de abril
abril, maio e junho 10 de julho
julho, agosto e setembro 10 de outubro
outubro, novembro e dezembro 10 de janeiro

Como é lancada a TRSS?

Cada estabelecimento gerador de residuos sélidos de servigcos de saude — EGRS devera ter
um cadastro de contribuinte correspondente.

Cada estabelecimento gerador de residuos sélidos de servicos de saude — EGRS recebera
uma classificacdo especifica, conforme o porte do estabelecimento gerador e a quantidade de geracgéo
potencial de residuos sélidos por dia, declarados pelo préprio contribuinte.

Na hipotese de ndo recolhimento espontaneo da TRSS, o tributo, com os devidos acréscimos
moratorios e multa correspondente, serdo constituidos de oficio, por auto de infracdo ou por notificacédo
de lancamento, conforme dispuser a Administracdo Tributaria.

Como emitir a 22 via da guia de pagamento da TRSS?

A emissdo da 22 via da guia de pagamento esta disponivel na Internet no endereco eletrénico:

http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/pagamentodetributos/.
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CONTRIBUICAO DE MELHORIA

O que é a Contribuicado de Melhoria?

A Contribuicdo de Melhoria € um tributo que sera arrecadado dos proprietarios de imoéveis be-
neficiados por obras de pavimentacao de vias e logradouros publicos, executadas pela Prefeitura atra-
vés de seus orgaos da Administracdo Direta ou Indireta.

Qual o fato gerador da Contribuicdo de Melhoria?

Considera-se ocorrido o fato gerador na data de concluséo da obra de pavimentacao.

Quem é o sujeito passivo da Contribuicédo de Melhoria?

Sujeito passivo da Contribuicdo de Melhoria é o proprietéario, o titular do dominio Gtil ou o pos-
suidor, a qualquer titulo, de bem imdével com acesso direto a via ou logradouro publico beneficiado pela
obra de pavimentacdo. Enquadram-se também como sujeito passivo da contribuig&o, os proprietarios de
bens que tenham acesso a via ou logradouro beneficiado pela pavimentagdo, por ruas ou passagens
particulares, entradas de vila, serviddes de passagem e outros assemelhados.

A Contribuicdo é devida a critério da reparticdo competente:

° por quem exerca a posse direta do imdvel, sem prejuizo da responsabilidade solidaria
dos possuidores indiretos;

° por qualquer dos possuidores indiretos, sem prejuizo da responsabilidade solidaria dos
demais e do possuidor direto;

° pelo respectivo espdlio.

Como é calculada a Contribuicdo de Melhoria?

O custo final das obras de pavimentacéo, inclusive os reajustes concedidos na forma da legis-
lacdo municipal, seré rateado entre os imoveis beneficiados, na propor¢cdo da medida linear da testada
do bem imével sobre a via ou logradouro pavimentado ou do acesso sobre o alinhamento da via ou lo-
gradouro pavimentado.
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Como é lancada e notificada a Contribui¢cdo de Melhoria?

A Contribuicdo de Melhoria serd lancada em nome do sujeito passivo, com base nos dados
constantes do Cadastro Imobiliario Fiscal.

O sujeito passivo sera notificado do lancamento da Contribuicdo de Melhoria pela entrega do
aviso, no local do imével, ao préprio sujeito passivo ou aos seus familiares, representantes, prepostos,
empregados ou inquilinos.

No caso de terreno, a notificacdo far-se-a pela entrega do aviso no local para esse fim indicado
pelo sujeito passivo, para efeito de langamento do IPTU.

Como é feita a arrecadagao da Contribuicédo de Melhoria?

A Contribuicdo de Melhoria é arrecadada em parcelas anuais. Nenhuma parcela anual pode
ser superior a 3% do valor venal do imdével no exercicio. Cada parcela anual é dividida em 12 presta-
¢Oes mensais, iguais e consecutivas.

Como deve ser feito o pagamento da Contribuicdo de Melhoria?

O pagamento da Contribuicdo de Melhoria devera ser feito até a data de vencimento constante
da notificagdo, em qualquer agente arrecadador autorizado. Ap0s o vencimento, o contribuinte deve
consultar listagem de bancos e agéncias autorizados.

A parcela anual vencida e ndo paga é considerada débito autbnomo para efeito de inscrigcdo na
Divida Ativa do Municipio.

Qual o valor da Contribuicdo de Melhoria se esta néo for paga até a data do vencimento?

Os débitos ndo pagos nos respectivos vencimentos ficam acrescidos de multa equivalente a 20%
(vinte por cento) do tributo devido, juros moratorios de 1% (um por cento) ao més, a partir do més imediato
ao do vencimento, contando-se como més completo qualquer fracdo dele, e atualizagdo monetaria. Os
juros de mora incidem sobre o valor integral do crédito tributario (tributo + multa + atualizagdo monetaria).
Inscrita ou ajuizada a divida sdo devidos, também, custas, honorérios e demais despesas judiciais.
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Como emitir a 22 via da guia de pagamento da Contribuicdo de Melhoria?

A emissdo da 2% via da guia de pagamento esta disponivel no endereco eletrbnico:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/pagamentodetributos/.

Como reclamar de incorrecdo dos dados do langcamento da Contribuicdo de Melhoria?

O contribuinte pode reclamar de incorrecdo dos dados constantes do lancamento da Contribuicéo
de Melhoria, no prazo de 90 (noventa) dias, contados da data de vencimento normal da primeira prestagéo
da primeira parcela anual, através de formulario préprio fornecido gratuitamente pela Prefeitura.

Para reclamar é necessaria a apresentacdo dos seguintes documentos: copia simples, acom-
panhada do original, da notificagdo-recibo da Contribuicdo de Melhoria, documento de propriedade do
imovel e documentos pessoais do interessado (RG e CPF). Quando o pedido for apresentado por pro-
curador, deve ser anexada procuracdo e documento original do outorgante (com fotografia) para possi-
bilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel.

A reclamacéo devera ser feita na Praga de Atendimento da Secretaria de Finangas: Vale do
Anhangabadu, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h as 18h.

Quem esta isento da Contribuicdo de Melhoria?

. Os imdveis integrantes do patrimoénio da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, de ou-
tros Municipios e respectivas autarquias, sem necessidade de requerimento;

° Os templos de qualquer culto, mediante requerimento;

. Os imoveis integrantes do patriménio dos partidos politicos e de instituicdes de educacgao
e assisténcia social, observados os requisitos da lei, mediante requerimento.

Como solicitar aisen¢do da Contribuicdo de Melhoria?

No primeiro exercicio, deve-se solicitar a isen¢céo por meio de requerimento do interessado, em
formulario préprio, obtido no endereco eletrbnico www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias
[financas/servicos/imunidades e isencoes/ ou fornecido gratuitamente pela Prefeitura na Rua Pedro
Ameérico, n° 32, 6° Andar, Edificio Andraus, Centro, das 9h as 16h. A isencéo para os exercicios posteri-
ores serd analisada através de convocacédo procedida pela Divisdo de Imunidades, Isencdes e Regimes
Especiais (DIESP).
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Onde solicitar informacfes sobre o0 andamento do processo de pedido de isencao?

Informacdes sobre o andamento do processo podem ser obtidas no Edificio Andraus: Rua Pe-
dro Américo, 32, 6° andar, Centro, de segunda a sexta-feira, das 9h as 16h.

Em quais casos néo incide a Contribui¢céo de Melhoria?

° na hipétese de simples reparacdo e recapeamento de pavimento, de alteragéo do tragado
geomeétrico de vias e logradouros publicos e de colocagéo de guias e sarjetas;

. em relag@o aos iméveis localizados na zona rural,

. em relacdo aos imoveis cujos proprietarios tenham aderido ao Plano de Pavimentagao
Urbana Comunitaria - PPUC.

CONTRIBUICAO PARA CUSTEIO DA ILUMINACAO PUBLICA - COSIP

O que é a COSIP?

A Contribuicdo para Custeio do Servico de lluminacdo Publica — COSIP foi instituida para fins
do custeio do servigo de iluminag&o publica, que compreende a iluminacdo de vias, logradouros e de-
mais bens publicos, e a instalagdo, manutencdo, melhoramento e expansao da rede de iluminagéo pu-
blica, além de outras atividades a estas correlatas.

Quem deve pagar a COSIP?

Todos que possuam ligacéo de energia elétrica regular ao sistema de fornecimento de energia.

Como é cobrada a COSIP?

O valor da Contribuigdo serd incluido no montante total da fatura mensal de energia elétrica
emitida pela concessionéaria desse servico.
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Como é reajustada a COSIP?

O valor da Contribuicéo sera reajustado anualmente pelo mesmo indice de reajuste da tarifa de
energia elétrica.

Quem estaisento da COSIP?

. os contribuintes vinculados as unidades consumidoras classificadas como "tarifa social de
baixa renda" pelo critério da Agéncia Nacional de Energia Elétrica - ANEEL.

° os contribuintes residentes ou instalados em vias ou logradouros que ndo possuam ilumi-
nacao publica.

CADASTRO DE CONTRIBUINTES MOBILIARIOS — CCM

O que é CCM?

E o cadastro da Secretaria de Financas do Municipio de S&o Paulo no qual s&o registrados os
dados cadastrais das pessoas fisicas e juridicas para fins de tributacdo do ISS e das taxas mobiliarias
(TFE, TLIF e TFA) do Municipio.

O CCM ¢é formado pelos dados de inscricdo e respectivas atualizacdes promovidas pelo sujeito
passivo, além dos elementos obtidos pela fiscalizago.

Quem deve se inscrever no CCM?

Devem inscrever-se no CCM todas as pessoas juridicas do Municipio (empresas comerciais, in-
dustriais e prestadoras de servico, 6rgdos publicos, condominios edilicios, entidades imunes e isentas,
associagOes, sociedades, firmas individuais, fundacdes, organizacdes religiosas e partidos politicos, assim
registrados na Junta Comercial ou no Registro Civil das Pessoas Juridicas), as pessoas fisicas prestado-
ras de servico (que exercem uma atividade econdmica na forma de trabalho pessoal, sem relagdo de em-
prego, conhecidas como autbnomos) e as pessoas fisicas que exercem o comércio ambulante.

OBSERVACOES:
. Os prestadores dos servicos de exploracédo de rodovias mediante a cobranca de pedagio
devem se inscrever no CCM, ainda que néo estabelecidos no Municipio de S&o Paulo.
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o Os condominios edilicios residenciais ou comerciais, localizados no Municipio de S&o Paulo, fi-
cam obrigados a proceder a sua inscricdo em cadastro, na forma e demais condi¢cdes estabelecidas.

° O sujeito passivo deve promover tantas inscricdes quantos forem seus estabelecimentos
ou locais de atividade.

° O sujeito passivo deve indicar, no requerimento de inscricdo, as diversas atividades exer-
cidas num mesmo local.

. Na inexisténcia de estabelecimento fixo, a inscricdo sera unica pelo local do domicilio do
prestador do servico.

Quando o sujeito passivo deve se inscrever no CCM?

O sujeito passivo deve inscrever-se no CCM dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contados a
partir da data de inicio da atividade.

Como fazer ainscricéo, alteragdo e cancelamento do CCM?

Para inscricdo, alteragédo ou cancelamento do CCM, deve-se preencher um dos formularios ele-
trénicos especificos, que podem ser acessados na Internet, por meio de links na pagina Cadastro de
Contribuintes (CCM).

A documentacédo necessaria deve ser entregue no local indicado no referido protocolo.

Informacdes mais detalhadas sobre alteragbes do CCM, vocé encontra no formulario ou envie
e-mail para ni@prefeitura.sp.gov.br.

ATENCAO:

Os requerimentos de dados cadastrais, atualizacbes de dados e cancelamento no CCM, bem
como outras declaragbes e documentos exigidos pela Administracdo Tributaria serdo assinados pelo
titular do estabelecimento, sécio, gerente ou diretor credenciado, contratualmente ou estatutariamente,
ou ainda por procurador, devidamente habilitado para este fim.

Como fazer ainscri¢céo on-line?

A inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobiliarios (CCM) deve ser feita pela Internet, por
meio dos requerimentos encontrados no endereco eletrénico:
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm/. Apos o preenchimento e envio
do requerimento, o Protocolo de Inscricdo devera ser impresso, assinado pelo contribuinte, representan-
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te legal ou procurador e apresentado, no prazo de 30 (trinta) dias da data nele impressa, no local nele
indicado, com os documentos relacionados, para que a inscricado seja efetivada de imediato.

Como e quando fazer o cancelamento dainscricdo no CCM?

Nos casos de encerramento da atividade, fica 0 sujeito passivo obrigado a promover o cancela-
mento da inscricdo no CCM dentro do prazo de 30 (trinta) dias, contado da data da ocorréncia de tal evento.

O cancelamento da inscricdo no Cadastro de Contribuintes Mobilidrios (CCM) deve ser feito pe-
la Internet. Apés o preenchimento e envio do requerimento, o Protocolo de Cancelamento devera ser
impresso, assinado pelo contribuinte, representante legal ou procurador e apresentado no local nele
indicado, com os documentos solicitados, no prazo de 30 (trinta) dias da data nele impressa, para que o
cancelamento seja processado. Vencido o prazo de validade do protocolo sem que o cancelamento
tenha sido efetivado, o CCM permanecera ativo.

A Administracdo Tributaria podera, a seu critério, condicionar o cancelamento da inscricdo no
CCM de Pessoa Juridica, ao encerramento de eventual operacéo de fiscalizagdo tendente a apuracao
do crédito tributario ou do cumprimento de obriga¢cfes acessorias.

O cancelamento da inscricdo no CCM nao implica a homologacgéo de débitos tributarios do con-
tribuinte, que poderao ser apurados até que se tenha transcorrido o prazo decadencial, na forma da lei.

Como e quando efetuar alteracdo de dados cadastrais no CCM?

A Alteracdo de Dados Cadastrais devera ser feita no prazo de 30 dias da data da ocorréncia
dos fatos ou circunstancias que a ocasionem. Para efeito de contagem desse prazo, sera considerada
como data da alteracao, no caso de Pessoa Fisica, a data declarada no Formulario de Alteracao.

A alteracdo deve ser feita pela Internet, por meio dos requerimentos encontrados no endereco
eletrénico http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm/index.php?p=2374.

Apbs o preenchimento e envio do requerimento, o Protocolo de Atualizacdo devera ser impres-
so, assinado pelo contribuinte, representante legal ou procurador e apresentado, no prazo de 30 (trinta)

dias da data nela impressa juntamente com os documentos relacionados.

O sujeito passivo deve providenciar a atualizacdo dos dados da inscricdo dentro do prazo de
30 (trinta) dias, contado da data em que ocorrerem fatos ou circunstancias que impliqguem sua alteracéo

ou modificagéo, inclusive nos casos de venda e transferéncia de estabelecimento.
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Ja para Pessoa Juridica o prazo tem inicio na data do registro da alteracdo (Contrato Social,
Ata, Estatuto, Declaracdo de Empresario - Firma Individual, etc.).

Como a Secretaria Municipal de Financas pode atualizar seus cadastros?

A Secretaria Municipal de Financas procedera, periodicamente, a atualizacdo dos dados ca-
dastrais, mediante convocacao, por edital, dos sujeitos passivos.

A Secretaria Municipal de Financas pode promover tanto a inscricdo, como as respectivas a-
tualizacbes e o cancelamento no CCM, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades cabiveis, inclusive
com base em dados fornecidos, mediante convénio, nos termos do artigo 199, da Lei Federal n.° 5.172,
de 25 de outubro de 1966 (Cdadigo Tributario Nacional).

Como promover areativagdo de inscricdo no CCM?

Para solicitar a Reativacéo de Inscrigdo no CCM o contribuinte deveré efetuar o pagamento de
todos os tributos que estejam em atraso. A solicitacdo deve ser feita na Praga de Atendimento da Se-
cretaria de Financas, com a apresentacdo dos seguintes documentos:

. Requerimento;

. Copia do RG e do CPF;

° Contrato Social e todas as suas alteracdes (somente para PJ);

° Comprovante de pagamento das taxas e impostos (desde que sejam tributaveis) nao re-
colhidos dos Ultimos 5 anos e do exercicio atual, se vencido. E permitido que o contribuinte apresente
folha da confissdo de débito, na qual constem os débitos confessados e/ou em parcelamento.

O requerimento pode ser obtido no endereco eletrdnico http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade
/secretarias/financas/servicos /ccm/index.php?p=2375.

Quais os casos de reativacdo do CCM em que os tributos relativos ao periodo desativado néo
precisam ser pagos?

. Quando o contribuinte passou a ser estabelecido em outro municipio, devera trazer tam-
bém copia da inscricdo naquele municipio. Neste caso, somente os tributos do periodo em que perma-
neceu fora do Municipio de S&o Paulo ndo seréo devidos.

. Quando o contribuinte trabalhou com vinculo empregaticio, devera apresentar Carteira de
Trabalho, bem como a Declaracdo do Imposto de Renda Pessoa Fisica (DIRPF) do periodo. Neste caso,
somente ndo serdo devidos os tributos do periodo em que esteve trabalhando com vinculo comprovado.
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O que é a Ficha de Dados Cadastrais (FDC)?

E o comprovante de inscricio no Cadastro de Contribuinte Mobiliarios (CCM), emitido apos os
procedimentos de inscricdo, atualizacéo e cancelamento de inscricao.

O sujeito passivo € identificado, para efeitos fiscais, pelo nimero de inscricdo no CCM, o qual
deve constar em todos os documentos pertinentes. A comprovacado da condicdo de inscrito no CCM e
os demais dados cadastrais préprios serao indicados na respectiva Ficha de Dados Cadastrais - FDC,
obtida pelo sujeito passivo mediante consulta a Internet.

Onde obter informagdes adicionais a respeito da inscrigdo, atualizacdo ou o cancelamento da
inscricdo no CCM?

Para obter informacdes mais detalhadas sobre inscricdo, atualizagéo e cancelamento de inscri-
¢do no CCM, consulte a legislagédo na pagina da Secretaria Municipal de Financas, no site da Prefeitura
ou envie e-mail para ni@prefeitura.sp.gov.br.

CADASTRO DE PRESTADORES DE OUTROS MUNICIPIOS - CPOM

O que é o CPOM?

E o cadastro no qual a Prefeitura Municipal de S&o Paulo registra os prestadores de servicos
que emitem nota ou documento fiscal autorizados por outro municipio para tomadores estabelecidos no
Municipio de Sao Paulo, referentes a alguns tipos de servi¢os previstos na legislagéo, exceto os servi-
¢os provenientes do exterior ou cuja prestagéo l& tenha se iniciado.

Quem esta obrigado a inscrever-se no CPOM?

Estdo obrigadas a inscrever-se no CPOM as pessoas juridicas que emitem nota fiscal autoriza-
da por outro municipio, para tomadores estabelecidos no Municipio de S&o Paulo, referente aos servi-
¢os descritos na tabela anexa ao Decreto 46.598/05, de 4 de novembro de 2005.
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Quais sao as etapas previstas para o cadastro no CPOM?

Para o cadastro no CPOM pela Internet estdo previstas as seguintes etapas:

Etapa 1 — Cadastramento: onde sdo prestadas todas as informacdes pelo prestador de servicos, ge-
rado um protocolo que deve ser impresso, assinado pelo declarante e encaminhado via Correio com os docu-
mentos constantes de sua lista para a Praca de Atendimento da Secretaria Municipal de Financas.

Etapa 2 — Recepcao dos protocolos e documentos pela PMSP: quando € verificado se houve
encaminhamento dos documentos dentro do prazo de validade do protocolo (30 dias da data de sua
geracgao) e se o protocolo recebido é o ultimo protocolo gerado pelo sistema.

Etapa 3 — Analise e gerenciamento dos pedidos pela PMSP: onde sao registradas as andlises
efetuadas, o deferimento ou indeferimento dos pedidos e seus motivos, a concessao e a revogacao de
eventuais agdes judiciais e controlados os prazos para a PMSP analisar os pedidos.

Etapa 4 — Consultas pelo prestador de servicos para acompanhar o processo de cadastramen-
to e eventuais recursos e consultas pelo tomador de servi¢cos para verificar se houve ou ndo o cadas-
tramento do prestador e, com base nisto, efetuar ou ndo a retengéo do ISS na fonte.

Como é feita ainscricdo no CPOM?

A solicitacdo de inscrigcdo no cadastro sera efetuada exclusivamente através da Internet.

A inscricdo nesse cadastro deve ser feita através do formulario eletrénico encontrado no site
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cpom/ denominado Declaragdo de
Prestadores de Servigos de Outros Municipios.

Qual o procedimento apés o preenchimento do formulério eletrénico?

Apbs o preenchimento do formulério eletrénico, o Protocolo de Inscricdo devera ser impresso e
assinado pelo representante legal ou procurador e remetido, no prazo de 30 (trinta) dias da transmiss&o
da declaracéo, por via postal, com aviso de recebimento, para a Pragca de Atendimento da Secretaria
Municipal de Financas: Vale do Anhangabau, 206, CEP 01007-040, S&o Paulo/SP, ou entregue no
mesmo local, em envelope lacrado com a mensagem "Protocolo de Inscricdo - Declaragéo n°..." e a
Raz&o Social do Remetente, ambos anotados na parte frontal do envelope, juntamente aos documentos
e as fotos nele relacionados.
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Os documentos solicitados deverdo ser entregues na Praca de Atendimento da Secretaria Mu-
nicipal de Financas ou enviados, via correios, juntamente com a declaracdo disponibilizada por meio da
Internet, assinada pelo representante legal ou procurador da pessoa juridica.

A inscricdo no cadastro sera efetivada apds a conferéncia das informacdes transmitidas por
meio da Internet com os documentos exigidos pela Secretaria Municipal de Financas.

Quais sdo os documentos que devem ser encaminhados para a Secretaria Municipal de Financas
parainscricdo no CPOM?

. Protocolo assinado;

o CNPJ;

. Contrato Social e alteragdes;
. Contas de energia e telefone;
o RAIS;

Carné do IPTU;
. Contrato de locacao;

Fotografias do estabelecimento.

Quando séo dispensadas as fotografias das instalagdes internas do estabelecimento?

Quando o local do estabelecimento prestador for a residéncia de pessoa natural, a pessoa juri-
dica fica dispensada do envio da fotografia das instalacdes internas, devendo enviar por via postal so-
mente as fotografias das instalagfes externas.

Qual o prazo para a Prefeitura inscrever o prestador de servigos?

A Secretaria Municipal de Financas teréd o prazo de 30 (trinta) dias, contados a partir da data da
recepcdo dos documentos, para deferir ou indeferir a inscricdo, solicitar outros documentos ou esclare-
cimentos ao prestador de servicos.

O prestador de servigos estara automaticamente inscrito no cadastro apés decorrido o prazo de
30 (trinta) dias, contados a partir da data da recepc¢do dos documentos da inscricdo, sem que a Admi-
nistracao Tributéria profira decis@o definitiva a respeito da matéria.
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Como o prestador pode verificar a situacdo de sua inscricdo e esclarecer davidas?

O prestador de servigos podera verificar a situagdo de sua inscricdo utilizando o nimero do
Protocolo de Inscricdo. Os interessados poderdo utilizar o e-mail leil4042@prefeitura.sp.gov.br para
dirimir eventuais duvidas relativas ao cadastro.

O que fazer se o pedido de inscricao nado for deferido?

O néo deferimento do pedido de inscricdo, qualquer que seja o seu fundamento, podera ser ob-
jeto de recurso, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contado da data da publicagdo no Diario Oficial
da Cidade.

O recurso deverd ser interposto uma unica vez, na forma e demais condi¢gbes estabelecidas

pela Secretaria Municipal de Financas.

Como o prestador sera identificado no CPOM?

O prestador de servigos serd identificado no cadastro por seu numero de inscricdo no Cadastro
Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

Como o tomador de servigos pode verificar se o prestador de servi¢cos esta cadastrado?

O tomador de servigos podera consultar por meio da Internet se o prestador est4 cadastrado no
CPOM.

O que deve fazer o tomador do servi¢co (Pessoa Juridica) se o prestador que estiver obrigado a
inscrever-se no CPOM néo o fizer?

As pessoas juridicas estabelecidas no Municipio de S&o Paulo, ainda que imunes ou isentas,
sdo responséaveis pelo pagamento do Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza - ISS, devendo
reter na fonte o seu valor, quando tomarem ou intermediarem determinados tipos de servigcos previstos
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na legislacdo executados por prestadores de servicos nao inscritos em cadastro da Secretaria Municipal
de Financas e que emitirem nota fiscal autorizada por outro Municipio.

A Secretaria Municipal de Financas podera permitir que os tomadores de servigcos sejam res-
ponsaveis pela inscricdo, em Cadastro Simplificado, dos prestadores de servigos de outros municipios.

O que fara a Secretaria Municipal de Financas se o prestador ndo atualizar seus dados?

A Secretaria Municipal de Financas podera, a qualquer tempo, proceder a atualizacdo dos da-
dos cadastrais, bem como cancelar a inscricdo do prestador de servigos no cadastro, caso verifique
gualquer irregularidade na inscrigéo.

ATENCAO:

A Secretaria Municipal de Finangas podera firmar convénio com as Delegacias de Policia da
Divisdo de Investigacdes Sobre Crimes Contra a Fazenda do Departamento de Policia Judiciaria da
Capital -DISCC, a fim de comprovar a veracidade das informacdes prestadas.

CADIN MUNICIPAL

O que é o Cadastro Informativo Municipal - CADIN MUNICIPAL?

E o cadastro onde a Prefeitura Municipal de S&o Paulo registra pessoas fisicas e juridicas:

° gue ndo fizerem a prestacdo de contas, exigida em razdo de disposicao legal ou clausula
de convénio, acordo ou contrato;

° responsaveis por obrigacdes pecuniarias vencidas e ndo pagas aos 0rgdos e entidades
da Administracdo Publica Municipal, direta e indireta, tais como:

a) tributos e contribuicdes;

b) débitos para com empresas publicas, autarquias e fundacoes;
C) pregos publicos;

d) multas tributarias e néo tributarias, inclusive as de transito;

e) outros débitos de qualquer natureza para com a Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio.
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Quem faz as inclusdes e as exclusbes dos devedores no CADIN MUNICIPAL?

As inclusdes de devedores no CADIN MUNICIPAL séo realizadas pelos 6rgdos da Administra-
¢ao Puablica Municipal, direta e indireta, segundo normas préprias e sob sua exclusiva responsabilidade.
Cada 6rgao tem um ou mais responsaveis pelo CADIN Municipal.

Todos os 6rgaos da Administracao Publica Municipal, direta e indireta ( secretarias, autarquias,
fundacdes e empresas municipais), sdo obrigados a expedir comunicado impresso ao interessado ou a
sua empresa, dando ciéncia de sua eventual inclusdo no CADIN MUNICIPAL caso, em 30 dias da data
da expedicdo do comunicado, ndo regularize sua situacdo. O comunicado impresso vai fornecer todas
as informacdes pertinentes as pendéncias com a Prefeitura.

Quais séo os procedimentos efetuados pela Administracdo e prazo para a inclusdo de pendén-
cias no CADIN MUNICIPAL?

A inclus@o no CADIN MUNICIPAL seré feita observando-se os seguintes procedimentos:

1° - registro preliminar da pendéncia no sistema de gestdo do CADIN MUNICIPAL pelas autori-
dades competentes;

2° - expedicdo, na mesma data do registro, de comunicagéo, por escrito, seja via postal ou te-
legréfica, ao devedor, no endereco indicado no instrumento que deu origem ao débito;

3° - incluséo da pendéncia no CADIN MUNICIPAL, decorridos 30 (trinta) dias da expedicdo da
comunicacdo sem que tenha havido manifestacéo (impugnacao, regularizagdo ou pagamento) por parte
do devedor.

OBSERVACAO:

A manifestacdo (impugnacgéo) tempestiva do devedor interrompe a contagem do prazo e, no
caso de indeferimento, reinicia-se 5 (cinco) dias apds a expedi¢do da respectiva comunicacdo ao deve-
dor. Caso seja acolhido, o registro no CADIN devera ser retirado.

Como fazer pararegularizar a pendéncia?

O interessado devera dirigir-se ao 6rgéo ou entidade responsavel pela comunicagdo impressa
para regularizar a pendéncia no CADIN MUNICIPAL.
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Quais as informacdes que constam no CADIN MUNICIPAL?

. identificacdo do devedor ;
. data de inclusao no CADIN;
° orgao responsavel pela incluséo.

OBSERVACAO:

Os 6rgaos e entidades da Administracdo Municipal manteréo registros detalhados das pendén-
cias incluidas no CADIN MUNICIPAL, permitindo irrestrita consulta pelos devedores aos seus respecti-
VOS registros, nos termos do regulamento.

Depois de regularizada a situagcédo, em quanto tempo o nome do devedor ser&a excluido do CADIN
MUNICIPAL?

Regularizada a situag&o no 6rgéo ou entidade da Administragéo Publica Municipal, direta e in-
direta, o préprio 6rgéo ou entidade responsavel pelo registro fara, no prazo de 5 dias Uteis, a respectiva
baixa/exclusao.

Quem € obrigado a fazer consulta prévia ao CADIN MUNICIPAL?

Os 6rgaos e entidades da Administragdo Publica Municipal, direta e indireta, sédo obrigados a
fazer consulta no CADIN nos seguintes casos:

. celebracdo de convénios, acordos, ajustes ou contratos que envolvam desembolso, a
qualquer titulo, de recursos publicos, e respectivos aditamentos;

o concessdao de incentivos fiscais e financeiros;

. repasses de valores de convénios ou pagamentos referentes a contratos;

. concessao de auxilios e subvencdes;

. expedicdo de autos de licenga de funcionamento e de novos alvaras de funcionamento

A existéncia de registro no CADIN MUNICIPAL impede os 6rgaos e entidades da Administracdo Mu-

nicipal de realizarem o0s atos acima descritos, com relacéo as pessoas fisicas e juridicas a que se refere.
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Quais os débitos municipais que podem ser incluidos no CADIN MUNICIPAL?

Podem ser incluidas no CADIN quaisquer pendéncias com a Administracdo direta e indireta,
nao importando a sua natureza, como por exemplo: IPTU, ISS, Taxa do Lixo Domiciliar e de Saude,
TFE, TFA, TLIF, Divida Ativa, Taxa de Uso e Ocupacédo do Solo, multas de postura, multas de transito.

Como fazer para acessar e consultar sua situagdo no CADIN MUNICIPAL?

O interessado pode consultar sua situagdo no CADIN MUNICIPAL pela Internet, acessando a
pagina Consulta CADIN, na qual ele devera digitar o seu CPF ou CNPJ e informar no canto direito da
pagina os caracteres conforme solicitado. A consulta pode ser feita no enderego eletronico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/cadin/.

Em que casos o registro no CADIN ficara suspenso?

O registro do devedor no CADIN MUNICIPAL ficara suspenso nas hipéteses legais em que a
exigibilidade da pendéncia objeto do registro estiver suspensa. A suspensao do registro ndo acarreta a
sua exclusdo do CADIN MUNICIPAL, mas apenas a suspensdo dos impedimentos previstos de atos
com os 6rgédos e entidades da Administragdo Publica.

SENHA WEB

O que é asenhaweb?

E uma senha de seis digitos numéricos com a qual o contribuinte podera ter acesso a sistemas
informatizados da Prefeitura do Municipio de Sao Paulo, tais como Nota Fiscal Eletrénica e PAT.

O que permite a senha web?

A senha web permite que o seu detentor, pessoa fisica ou juridica, possa confessar débitos, transi-
gir, desistir e fazer acordos, receber quantias, dar e receber quitacdo, enfim, praticar todos os atos que ve-
nham a ser disponibilizados eletronicamente, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na legislacéo.
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Quando a senha web é obrigatéria?

Para o acesso aos sistemas NF-e e PAT, por exemplo, a senha web desbloqueada é um pré-
requisito.

Como cadastrar a senha web?

No enderecgo eletrdnico http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas
/servicos/senhaweb/ , clicar em Solicitar Senha, preencher os dados, imprimir a solicitagédo de desblo-
gueio de senha web, assinar, reconhecer firma ou apresentar documento de identidade (original) para
conferéncia da assinatura. Se pessoa juridica, juntar cépia autenticada (ou original e cépia simples) do
Contrato Social e Alteragdes ou Estatuto Social e ata de eleicdo da atual diretoria, Cartdo CNPJ e Pro-
curacao, se for o caso. Finalmente, o interessado deve entregar as solicitacdes de desbloqueio com os
documentos na Praga de Atendimento de SF, se for pessoa juridica. Se for pessoa fisica, as solicita-
¢Oes de desbloqueio deveréo ser entregues nas Subprefeituras.

Quando é desbloqueada a senha?

O desbloqueio da senha para pessoas fisicas é imediato. O prazo para o desbloqueio da senha

de pessoas juridicas é de cerca de cinco dias Uteis.

PARCELAMENTO ADMINISTRATIVO DE DEBITOS TRIBUTARIOS - PAT

O que é 0 PAT?

PAT é o Programa Administrativo de Débitos Tributarios oferecido pela Prefeitura do Municipio
de S&o Paulo para promover a regularizacdo de créditos do Municipio, decorrentes de débitos tributé-
rios relativos aos tributos administrados pela Secretaria Municipal de Finangas, constituidos ou néo, e
né&o inscritos na Divida Ativa.
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Quem seleciona os débitos a serem incluidos no PAT?

Cabe ao contribuinte selecionar, através do site da Prefeitura, os débitos tributarios a serem in-
cluidos no Parcelamento.

Quais débitos podem ser incluidos no PAT?

Poderao ser incluidos no PAT débitos nao inscritos em Divida Ativa relativos a: ISS, IVV, TLIF,
TFE, TFA e ITBI-IV.

Podem ser débitos:

° espontaneamente confessados ou declarados pelo contribuinte;

o originarios de Auto de Infracdo e Intimacéo ja lavrados;

. originarios de Nota Fiscal Eletronica de Servigos - NF-e;

. constituidos, por meio de Auto de Infracé@o, do ITBI-IV - Imposto sobre Transmisséo Inter

Vivos de Bens Imoveis.

Quais os débitos que ndo podem ser incluidos no PAT?

. débitos tributérios relativos ao IPTU, Contribuicdo de Melhoria, TRSS,TRSD;

. débitos tributarios incluidos no REFIS;

. débitos ndo-tributarios (Taxa de construcéo, Taxa de elevador, Multas Imobiliarias de car-
térios e ITBI, multas de posturas municipais e outros débitos ndo-tributarios);

. multas de transito;

. multas contratuais;

o multas de natureza indenizatoria.

Como aderir ao PAT?

A adesdo ao PAT deverd ser feita pela Internet. no endereco eletrdnico
http://lwww3.prefeitura.sp.gov.br/pat_portal/Forms/frmOrientacoesPAT.aspx. Para acessar o Portal de
Adesao ao PAT é obrigat6rio o uso da senha obtida mediante cadastramento no Portal Senha Web.
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Qual roteiro deve ser seguido para aderir ao PAT?

ApGs o desbloqueio da senha Web, acessar o site da Prefeitura: www.prefeitura.sp.gov.br e clicar
em PAT. Escolher CPF ou CNPJ, conforme o caso, digitar a senha web, repetir o cddigo de imagem, cli-
car em login, ler as informacdes e clicar em prosseguir. Selecionar os débitos que aparecerdo automati-
camente e incluir manualmente outros débitos no PAT. Conferir os débitos selecionados e simular os valo-
res do parcelamento. Finalmente, deve-se formalizar o PAT e emitir o DAMSP da 12 parcela.

O contribuinte deve, em seguida, autorizar débito automatico das parcelas em conta corrente no ban-
co conveniado ou justificar porque néo fara débito automatico, no prazo méaximo de 20 dias da formalizacéo.

Por fim, o contribuinte deve pagar a primeira parcela para homologar o parcelamento.

O que implica a formalizagc&o do PAT em relac&o a defesas e recursos administrativos?

A formalizagdo do PAT implicara na desisténcia automatica de defesas ou recursos administrativos.

Qual o prazo para adesao ao PAT?

O contribuinte pode aderir ao PAT a qualquer tempo.

Quantas parcelas sdo permitidas no PAT?

O PAT nao permite o pagamento em parcela Unica e o nUmero maximo de parcelas, tanto para
pessoas fisicas quanto juridicas, € de 60 (sessenta) parcelas iguais e sucessivas, sendo que por ocasi-
do do pagamento, as mesmas serdo acrescidas de juros equivalentes a taxa referencial do Sistema
Especial de Liquidacéo de Custodia - SELIC.

A quantidade maxima de parcelas deve obedecer ao valor minimo da parcela e depende da
somatoria dos valores dos débitos tributarios incluidos no PAT. Atualmente:

. Débitos até R$ 3.318,69 poderéo ser parcelados em até 18 vezes;

. Débitos de R$ 3.318,70 até R$ 11.062,31 poderdo ser parcelados em até 24 vezes;

. Débitos de R$ 11.062,32 até R$ 33.186,94 poderéo ser parcelados em até 36 vezes;

. Débitos de R$ 33.186,95 a R$ 55.311,57 poderdo ser parcelados em até 48 vezes;
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° Débitos a partir de R$ 55.311,58 poderao ser parcelados em até 60 vezes.

Qual o valor minimo de cada parcela do PAT?

Existem valores minimos determinados para cada parcela do PAT, sendo um para pes-
soa fisica e outro para pessoa juridica, 0s quais sao atualizados anualmente.

Quais os beneficios para quem adere ao PAT?

Os beneficios sdo de desconto na multa tributaria de:

° 30% (trinta por cento), se a formalizagdo do PAT ocorrer no prazo para impugnagao;

° 15% (quinze por cento), se a formalizacdo do PAT ocorrer no curso de andlise da impug-
nacao ou no prazo para apresentacao do recurso ordinario.

Quando vencem as parcelas do PAT?

A primeira parcela vence no ultimo dia util da quinzena posterior & data da formalizagdo do PAT.
A segunda parcela vence no Ultimo dia Util do més seguinte ao vencimento da primeira parcela.

As demais parcelas vencem no ultimo dia util dos meses seguintes.

Quais as situa¢es que implicam em rompimento e exclusdo do sujeito passivo do PAT?

O sujeito passivo sera excluido do PAT, sem notificagdo prévia, nas seguintes hipoteses:

° estar em atraso com o pagamento de qualquer parcela ha mais de 60 dias;

° decretacéo de faléncia ou extingédo pela liqguidagéo da pessoa juridica;

. falta de garantia bancaria ou hipotecaria nos casos e condi¢des estabelecidos pela Lei
14.256/2006 e Decreto 50.513/2009 ou desconstituicdo das garantias apresentadas,;

. cisdo da pessoa juridica, exceto se a sociedade nova oriunda da cisdo ou aquela que in-
corporar a parte do patriménio, assumir solidariamente com a cindida as obriga¢des do PAT;

. ndo-observancia das exigéncias estabelecidas na Lei n° 14.256/2006 e Decreto
50.513/2009.
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O que acontece se o PAT for rompido?

O rompimento do PAT gera a perda de todos os beneficios concedidos, acarretando a exigibili-
dade dos débitos originais com os acréscimos legais previstos na legislacdo a época da ocorréncia dos
respectivos fatos geradores, descontados os valores pagos e a imediata inscricdo dos valores remanes-
cente na Divida Ativa.

Além disto, o sujeito passivo podera ser incluido no Cadastro Informativo Municipal — CADIN.

O débito tributario excluido do PAT nao sera objeto de novo parcelamento.

Quantos parcelamentos sao permitidos?

E permitido haver mais de um parcelamento por contribuinte, via PAT, referentes a débitos diferen-
tes. O Secretério Municipal de Financas podera fixar 0 nimero maximo de parcelamentos por contribuinte.

E permitido antecipar parcelas do PAT?

Sim. E permitida a antecipacéo de parcelas em ordem decrescente, da Gltima para a primeira.

CERTIDOES

Quem pode solicitar certidao?

E assegurado pela Constituicio Federal as pessoas juridicas e fisicas o direito de requerer cer-
tiddo junto aos 6rgéos da Administragédo Publica direta e indireta, mediante requerimento.

Como solicitar as Certidoes Imobiliarias?

O formulario para solicitar as Certid6es de Tributos Imobiliarios pode ser baixado pela Internet,
no endereco eletrénico www.prefeitura.sp.gov.br.
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O local para o pedido e entrega de certiddes € a Praca de Atendimento da Secretaria de Finan-
¢as: Vale do Anhangabad, 206 (ao lado da Galeria Prestes Maia), de segunda a sexta-feira, das 8h as
18h.

As certiddes negativas de débitos e a de dados cadastrais do exercicio corrente estao disponi-
veis ao contribuinte pela Internet www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas
/servicos/certidoes. O servigo esta disponivel das 6h as 23h45, de segunda-feira a sabado.

Quais os tipos de certiddes existentes?

A Secretaria Municipal de Financas, por meio do Departamento de Arrecadacdo e Cobranca,
emite os seguintes tipos de certiddo:

° certiddo de débitos: que certifica a existéncia ou ndo de débitos tributarios (mobiliarios ou
imobiliarios);

° certiddo de informacdes: que certifica algum dado referente ao cadastro fiscal (mobiliario
ou imobiliario).

ATENCAO:

A certiddo negativa de débitos ndo implica na perda do direito da Prefeitura de cobrar débitos
referentes aos tributos que forem apurados a qualquer tempo, inclusive em relagédo ao periodo referido
na certidao.

Quais as certidées imobiliarias emitidas?

As certiddes imobiliarias emitidas pela Divisao do Cadastro de Pessoas — DICAP do Departa-
mento de Arrecadacao e Cobranga séo:

° Certidao de Dados Cadastrais do Imével (Valor Venal);

. Certidao da Taxa de Lixo - TRSD e TRSS;

. Certiddo Anexada (Refis);

. Certidao de Débito em Area Maior;

. Certiddo de Inexisténcia de Lancamento;

. Certidado de Informacdes de Tributos Imobiliarios;
. Certidao de Recolhimento de ITBI;

. Certidao de Rol Nominal;
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° Certidao de Valores Pagos (IPTU);

. Certidao Negativa Anexada;

. Certidao Negativa de Tributos Imobiliarios;

. Certidao Positiva com Efeito de Negativa;

° Certidao Positiva de Tributos Imobiliarios.

Quais as certiddes mobiliarias emitidas?

A Secretaria Municipal de Financas, por meio do Departamento de Arrecadacdo e Cobranca,
emite as seguintes certidées mobiliarias:

° Certidao de Tributos Mobiliarios (Negativa, Positiva ou Positiva com efeito de Negativa)

o Declaragcdo Cadastral (declara se o contribuinte € ou ndo cadastrado no CCM e observa
se o contribuinte esta cadastrado no CPOM)

O que é a declaracéo cadastral?

A Declaragdo Cadastral € emitida para atestar a condigdo do contribuinte perante o Cadastro
de Contribuintes Mobiliarios (CCM), de modo a desobrigar a retencdo do ISS pelo tomador do servigo. A
Declaragéo exclui a obrigatoriedade no caso de o prestador ser Profissional Autbnomo ou Sociedade de
Profissionais (SUP).

Este servigo na Internet possibilita emitir e confirmar a autenticidade da Declaracdo Cadastral e
esta no endereco eletrénico http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/ccm/.

Mais informagfes sobre o assunto podem ser obtidas na Praca de Atendimento da Secretaria
Municipal de Finangas: Vale do Anhangabadu, 206, ao lado da Galeria Prestes Maia, de segunda a sex-
ta-feira, das 8h as 18h.

Para que serve a Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios?

Essa certiddo comprova a regularidade fiscal do contribuinte em relacdo aos recolhimentos re-
lativos ao ISS, TFA e TFE.

136/146



= PREFEITURA DE
2¢ SAO PAULO

FINANGAS

Como emitir a Certiddo Negativa de Tributos Mobiliédrios e confirmar sua autenticidade?

A emissao da certiddo negativa de débitos mobiliarios pode ser feita pela Internet, no endereco
eletrbnico http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/certidoes/. O servico esta
disponivel das 6h as 23h45, de segunda-feira a sabado.

Este servico possibilita emitir e confirmar a autenticidade de Certiddes de Débitos de Tributos
Mobiliarios. No caso de Confirmacdo de Autenticidade, somente serdo exibidas as Certiddes Negativas
ou Positivas com Efeito de Negativa.

Como o6rgaos da Administracédo Publica podem solicitar a verificacéo de certiddes?

Os o6rgédos da Administracdo Publica também poderéo solicitar a verificagdo de certiddes atra-
vés de oficio enderecado a Praga de Atendimento da Secretaria de Finangas do Municipio de S&o Pau-
lo: Vale do Anhangabald, 206, ao lado da Galeria Prestes Maia. No caso das certidGes emitidas online, a
autenticidade também pode ser verificada pela Internet.. http://www.prefeitura.sp.gov.br
/cidade/secretarias/financas/servicos/certidoes/.

Como requerer CertidGes de Tributos Mobiliarios que nédo puderem ser obtidas pela Internet?

As certidbes que ndo forem disponibilizadas pela Internet devem ser requeridas mediante o
protocolo do formulario Pedido de Certidao de Tributos Mobiliarios, baixado pela Internet.

S&0 necessarios 0s seguintes documentos:

. Formulario Pedido de Certidao de Tributos Mobiliarios preenchido;

° Copia da Ficha de Dados Cadastrais (FDC);

. CPF e RG do signatério;

° Quando o pedido for apresentado por procurador, deve ser anexada procuracdo com
firma reconhecida ou acompanhada de documento original do outorgante (com fotografia) para
possibilitar a conferéncia da assinatura pelo servidor responsavel, acompanhada de RG e CPF do
procurador;

. Contrato Social e Ata da Assembléia, no caso de pessoa juridica;

o Copia das guias (DARM/DAMSP/NR ou DARF-Simples) de recolhimento do ISS dos ulti-
mos 6 (seis) meses;
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° Copia das guias (DARM/DAMSP/NR) de recolhimento da TFE do exercicio corrente e dos
5 (cinco) exercicios imediatamente anteriores ou, se apresentar a certiddo anterior, a partir da sua ex-
pedicdo (a partir de 2003 a TFE substituiu a TLIF);

° Copia dos comprovantes de pagamento (DDA) de Autos de Infracdo pendentes, se
houver.

Relacionar, se for o caso, todos os Autos de Infracdo ndo pagos e, se em contestacao judicial,
juntar cépia da documentacdo que comprove embargo, penhora, depdsito judicial, etc, indicando, obri-
gatoriamente, o nimero do processo e a Vara onde se encontram.

Observagédo: Durante a analise do pedido, poderdo ser exigidos outros documentos necesséa-
rios & adequada instru¢cdo do mesmo.

Qual o prazo para emissdao e qual o prazo de validade das Certidbes de Tributos Mobiliarios?

° O prazo de emisséo da certiddo é de até 10 (dez) dias;

° O prazo de validade da Certidao de Tributos Mobiliarios é de 6 (seis) meses;

° O prazo de validade da Certiddo de Tributos Mobiliarios emitida via Internet é de 3
(trés) meses.

OBSERVACAO:

A critério do 6rgao licitante podera ser exigida a Certidao de Tributos Mobiliarios bem co-
mo a Certiddo de Tributos Imobiliarios. E conveniente solicitar as duas para evitar eventuais pro-
blemas com a licitagéo.

Como consultar os textos da legislagéo tributaria municipal ?

Qualquer lei ou ato normativo municipal podem ser obtidos no endereco eletrénico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/negocios_juridicos/cadastro_de_leis/index.php?p=325
. A pesquisa podera ser feita pelo numero e tipo do ato (decreto, portaria...) ou por assunto. Caso ndo
tenha encontrado o texto legal, entrar em contato pelo email pgmsri@prefeitura.sp.gov.br.
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Como acompanhar o processo administrativo que tramita na Prefeitura?

A consulta a processos administrativos pode ser realizada no endereco eletrnico
http://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/secretarias/financas/servicos/processos/. E necesséario ter em
maos o nimero do processo administrativo.

CERTIFICADO DIGITAL

O que é um Certificado Digital?

E o documento eletrénico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e
destinatarios dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicagdo, bem como assegura a
privacidade e a inviolabilidade destes.

Quem séo as Pessoas Juridicas obrigadas a utilizacéo do Certificado Digital?

A partir de 01/01/2011, tornou-se obrigatério o acesso ao sistema da NF-e por meio de Certifi-
cacdo Digital para todos os prestadores de servico emitentes de NF-e, exceto para as pessoas juridicas
optantes pelo Simples Nacional, as quais ndo estdo obrigadas a utilizagdo do certificado digital, poden-
do continuar acessando a NF-e por meio da senha web.

ATENCAO:

A obrigatoriedade de utiliza¢éo do certificado digital pela pessoa juridica também é aplicada:

° aos contadores cadastrados na configuracao de perfil do contribuinte, que também seréo
obrigados a utilizag&o do certificado digital quando acessarem a NF-e em nome da pessoa juridica;

. aos usudrios cadastrados no Gerenciamento de Usuarios da NF-e, que também seréo
obrigados a utilizag&o do certificado digital quando acessarem a NF-e em nome da pessoa juridica;

. a pessoa juridica que deixar de ser enquadrada no Simples Nacional, que passara a ser
obrigada a utilizac&o do certificado digital a partir da data do seu desenquadramento;

. as entidades imunes e isentas prestadoras de servicos.
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Quem séo as Pessoas Juridicas que ndo estdo obrigadas a utilizacdo do Certificado Digital?

Além das pessoas juridicas optantes pelo Simples Nacional, ndo estdo obrigadas a utilizacdo
do certificado digital, as pessoas juridicas que nao forem prestadoras de servi¢cos, as quais podem con-
tinuar acessando a NF-e por meio da senha web.

ATENCAO:

As pessoas juridicas optantes pelo Simples Nacional, mesmo ndo estando obrigadas a utiliza-
¢ao do certificado digital, poderédo optar pela sua utilizacdo para acessar ao sistema da NF-e.

Qual certificado devera ser utilizado na NF-e?

O Certificado Digital utilizado devera ser do tipo AL, A3 ou A4, emitido por Autoridade Certificado-
ra credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, devendo conter o nimero
de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario do Certificado Digital.

ATENCAO:
Seré exigido um Certificado Digital para cada raiz do nimero de inscricdo no CNPJ.

N&o é necessario um certificado digital distinto para cada estabelecimento da empresa.

Onde adquirir o Certificado Digital?

O Certificado Digital utilizado na NF-e devera ser adquirido junto a Autoridade Certificadora
credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, devendo conter o CNPJ do
proprietario do certificado digital.

Para mais informacdes sobre Autoridades certificadoras, autoridades de registro e prestadores
de servicos habiltados na ICP-Brasil, consulte o site http://www.iti.gov.br/twiki/bin/view

/Certificacao/Estruturalcp.

Onde obter informagdes sobre o Certificado Digital?

As informacgbes sobre renovacdo ou revogacgéo do Certificado Digital, bem como sobre os re-
quisitos técnicos e a instalagdo ou configuragcdo do mesmo no computador devem ser obtidas junto a
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autoridade certificadora na qual foi adquirido o Certificado Digital.

Para mais informacgdes sobre Autoridades certificadoras, autoridades de registro e prestadores
de servicos habiltados na ICP-Brasil, consulte o site http://www.iti.gov.br/twiki/bin/view
[/Certificacao/Estruturalcp.

Como o sistema da NF-e podera ser acessado por meio de Certificado Digital de Pessoa Fisica?

O sistema da NF-e permite o cadastramento de usuarios (Pessoas Fisicas), de modo que pos-
sam acessar o sistema individualmente, em nome da Pessoa Juridica cadastrada na NF-e, por meio de
senha propria.

Para tanto, a Pessoa Juridica devera acessar o modulo de “Gerenciamento de Usuarios” e ca-
dastrar para cada CCM o n° do CPF das pessoas autorizadas.

Para que um usuario possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da
NF-e, é necessario que a Pessoa Fisica ja possua acesso ao sistema NF-e e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o proprio usuario acesse o Portal da NF-e
(http://www.prefeitura.sp.gov.br/nfe) e cadastre seus dados (senha, nome, endereco, e-mail, etc.).

Para as Pessoas Juridicas prestadoras de servigos, obrigadas ao acesso via Certificacdo Digi-
tal a partir de 01/01/2011, a obrigatoriedade estende-se aos usuarios cadastrados no gerenciamento de
usuérios da NF-e.

Cada usuario Pessoa Fisica devera possuir um Certificado Digital valido para utilizar o sistema, e 0
procedimento para cadastramento e administragdo dos usuarios sera analogo ao efetuado via senha web.

Caso o sistema da NF-e seja acessado por Pessoa Fisica, qual Certificado Digital devera ser utilizado?

No caso destes acessos ao Sistema da NF-e, deverd ser utilizado o certificado digital especifi-
co para Pessoas Fisicas. O certificado digital utilizado devera ser do tipo A1, A3 ou A4, emitido por Au-
toridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, de-
vendo conter o numero de inscricdo no CPF do proprietario do certificado digital.

O certificado digital utilizado na NF-e devera ser adquirido junto & Autoridade Certificadora cre-
denciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil, devendo conter o CPF do pro-
prietério do certificado digital.
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Para mais informacgdes sobre Autoridades certificadoras, autoridades de registro e prestadores
de servicos habiltados na ICP-Brasil, consulte o site http://www.iti.gov.br/twiki/bin/view
/Certificacao/Estruturalcp .

Os contadores e as empresas de contabilidade sdo obrigados a utilizacdo do Certificado Digital?

O sistema da NF-e permite que o CPF do contador ou o CNPJ da empresa de contabilidade
seja cadastrado pelo contribuinte, no campo “Identificacao do Contador”, na tela de “Configuracbes do
Perfil do Contribuinte”. Desta forma, o contador podera ser autorizado a acessar algumas funcionalida-
des da NF-e.

O contador somente serd obrigado a utilizacdo do certificado digital para acessar as informa-
¢Oes do contribuinte que o cadastrou,se a Pessoa Juridica também estiver obrigada a sua utilizagéo.

A senha do Certificado Digital pode ser informada para terceiros?

Nao. A Pessoa Fisica ou Juridica detentora do certificado digital € responséavel por todos os
atos praticados por meio de sua utiliza¢ao.

Os Certificados Digitais e-CNPJ e PJ NF-e poderao ser utilizados para acessar o sistema da NF-e
da Prefeitura de Sao Paulo?

Sim. O certificado digital utilizado no sistema da NF-e devera ser do tipo Al, A3 ou A4, emitido
por Autoridade Certificadora credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil,
devendo conter o numero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietario
do Certificado Digital.

Informacdes sobre os tipos de certificados podem ser obtidas junto a Autoridade Certificadora
credenciada pela Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

ATENCAO:

A procuracéo eletronica disponivel no Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC)
da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) ndo pode ser utilizada no sistema da NF-e, no entan-
to, o sistema da NF-e permite atribuir acesso a contadores e pessoas fisicas, para que possam acessar
algumas funcionalidades da NF-e.
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As Pessoas Juridicas obrigadas a utilizacdo do Certificado Digital também estdo obrigadas a
emissao da NF-e por meio do WebService?

N&o. Até o momento a utilizacdo do WebService no sistema da NF-e é facultativa.

ANEXO - TELEFONES E ENDERECOS DAS SUBPREFEITURAS

SUBPREFEITURA TELEFONE e-mail ENDERECO

Aricanduva / Rua Eponina, 82

3396-0800 aricanduva@prefeitura.sp.gov.br Vila Carrao
V. Formosa 03426-010
R. Ulpiano da Costa
Butanta 3397-4600 butantanap@prefeitura.sp.gov.br Manso, 201
05538-000
R. Nossa Senhora do
Campo Limpo 3397-0500 campolimpo@prefeitura.sp.gov.br Bom Conselho, 59
05763-470
Capela do R. Cassiano dos
Socoro 3397-2700 capeladosocorro@prefeitura.sp.gov.br Santos, 499
04827-000
Av. Ordem e
Casa Verde 2813-3250 casaverde@prefeitura.sp.gov.br Progresso, 1001
02518-130
Av. Yervant Kissajikain, 416
Cidade Ademar 5670-7000 cidadeademar@prefeitura.sp.gov.br Vila Constancia
04657-000
Cidade Estrada do Iguatemi, 2751
Tiradentes 3396-0000 tiradentes@prefeitura.sp.gov.br Cid. Tiradentes
08375-000
Ermelino : . Av. Sao Miguel, 5550
Matarazzo 2048-6585 ermelinomatarazzo@prefeitura.sp.gov.br 03871-100

Freguesia do O Av. Jodo Marcelino

O 3981-5000 freguesia@prefeitura.sp.gov.br Branco, 95

/ Brasilandia 02610-000
Estrada Itaquera-
Guaianases 2557-7099  guaianazes@prefeitura.sp.gov.br Guaianases, 2565

08420-000
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Ipiranga

Iltaquera

Itaim Paulista

Jabaquara

Jacana /
Tremembé

Lapa

M'Boi Mirim

Mooca

Parelheiros

Penha

Perus

Pinheiros

Pirituba /
Jaragua

Santana /
Tucuruvi

2808-3600

2944-6555

2561-6064

3397-3200

3397-1000

3396-7500

3396-8400

2292-2122

5926-6500

3397-5100

3396-8600

3095-9595

3993-6844

2987-3844
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ipiranga@prefeitura.sp.gov.br

itagueragabinete@prefeitura.sp.gov.br

itaimpaulista@prefeitura.sp.gov.br

jabaquara@prefeitura.sp.gov.br

tremembeprefeitura.sp.gov.br

lapa@prefeitura.sp.gov.br

mboimirim@prefeitura.sp.gov.br

moocagab@prefeitura.sp.gov.br

parelheiros@prefeitura.sp.gov.br

penhanap@prefeitura.sp.gov.br

perus@prefeitura.sp.gov.br

pinheiros@prefeitura.sp.gov.br

pirituba@prefeitura.sp.gov.br

santanagabinete@prefeitura.sp.gov.br

Rua Lino Coutinho, 444
04207 000

Rua Gregorio
Ramalho, 103
08210-430

Av. Marechal Tito, 3012
Itaim Paulista
08115-000

Av. Eng® Armando de
Arruda Pereira, 2314
04309-011

Av. Luis Stamatis, 300
02260-000

Rua Guaicurus, 1000
05033-002

Av. Guarapiranga, 1265
Parque Alves de Lima
04902-903

R. Taquari, 549
03166-000

Av. Sad'c}mu Inoue, 5252
Jd. dos Alamos
04825-000

R. Candapui, 492
03621-000

R. Ylidio Figueiredo, 349
05204-020

Av. Nac¢des Unidas, 7123
05425-070

Rua Luiz Carneiro, 192
02936-110

Av. Tucuruvi, 808
02304-002
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. Praca Floriano Peixoto, 54
Santo Amaro 3396-6100 santoamaro@prefeitura.sp.gov.br 04751-030
N . R. Ragueb Chohfi, 1.400
Sao Mateus 3397-1100 saomateus@prefeitura.sp.gov.br 08375-000
S30 Miauel R. Ana Flora Pinheiro
Paulistg 2297-9200 saomiguelpaulista@prefeitura.sp.gov.br de Sousa, 76
08060-150
; . . Rua Alvares Penteado, 49
Sé 3397-1200 gabinetese@prefeitura.sp.gov.br 01012-001
V. Maria / Rua General Mendes, 111
V.Guilherme 2967-8100 vilamariagabinete@prefeitura.sp.gov.br Vila Maria Alta
' 02127-020
Vila Mariana 3397-4100 vilamariana@prefeitura.sp.gov.br R. José de Magalhaes, 500

04026-090

Avenida do Oratoério, 172
03220-000

Vila Prudente

Sapopemba 3397-0800 vilaprudentegabineteexp@prefeitura.sp.gov.br
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